UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO CHI LINH Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S6289 /UBND-VP Chi Linh, ngay 06 thdang3 nam 2025

V/v niém yét cong khai
danh muc TTHC va quy trinh ndi b
giai quyét TTHC m&i ban hanh, stra
do1, bod sung linh vyuc Tu phap
Kinh giri:

- Céc phong chuyén mén thuéc UBND thanh phd;
- Céc co quan, don vi lién quan;
- UBND céc xa, phuong.

Ngay 05/02/2025, Uy ban nhan déan tinh Hai Duong ban hanh Quyét dinh sb
272/QB-UBND Vé viéc cong bé Danh myc thii tuc hanh chinh va phé duyét quy trinh
ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh thudc pham vi, chitc ning quéan 1y cua S¢ Tu
phap. Trong do:

- Cong bd danh muc 02 thi tuc hanh chinh méi ban hanh linh vuc Hb tich va quy
trinh noi bo giai quyét tht tuc hanh chinh thudc thAm quyén giai quyét cap xa.

- Cong bd danh myc 02 thi tuc hanh chinh sura déi b sung linh vuc Hb tich va
06 thu tuc hanh chinh dung chung cap tinh, cap huyén, cap xa stra d6i, bd sung linh vuc
Chtng thuc dung chung cap tinh, cap huyén, cap xa.

- Cong bd danh muc 20 thi tyc hanh chinh sira d6i bo sung thudc tham quyén giai
quyét cap huyén.

- Cong bd danh myc 23 thu tuc hanh chinh sira d6i, bo sung thudc tham quyén
giai quyét cap xa.

-Bai b6 01 thu tuc hanh chinh dung chung linh vuc Ching thuec.

(Chi tiét theo Phu luc giri kém)

Danh muc tht tuc hanh chinh va Quyét dinh sé 272/QD-UBND duoc cong
khai trén Céng Dich vy «cong tinh Ha Duong tai dia chi
https://dichvucong.haiduong.gov.vn va Cong thong tin dién tir cia UBND thanh phd
Chi Linh ta1 dia chi http://www.chilinh.haiduong.gov.vn.

UBND thanh phd Chi Linh théng bao dén cac co quan, don vi; Uy ban nhan
dan cac xa, phuong; cac t6 chirc, c4 nhan c6 lién quan dé biét va thyuc hién./.

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu Kinh gtri; A
- Lanh dao UBND thanh phé (dé bao c4o);
- Cong Thong tin dién tir thanh phd;

- Luu: VT.



http://www.chilinh.haiduong.gov.vn

Phu luc I ) )
DANH MUC THU TUC HANH CHINH MOT BAN HANH, SUA POI, BO SUNG,
~ THUQC LINH VUC TU PHAP ,
(Kém theo Cong van so 289 /UBND-VP ngay06 thang 03 nam 2025 cua UBND thanh pho)

Al. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH CAP XA

Thoi han giai | Dia diém

Stt | Téen TTHC quy &t thure hién

Phi, 1€ phi Can cw phap ly

I. LINH VU'C HO TICH (duroc cong bo theo Quyét dinh s6 85/0P-BTP ngay 14/01/2025 ciia Bé trudng Bé Tu phdp)

1 |Tha  tuc|03 ngiy lam |Bo phan tiép|- 5.000 dong/ |- BO ludt Dan sy ndm 2015;
dang ky | viéc, truong | nhan va Tra | truong hop (déi - Luat Ho tich nam 2014;
giam  sat|hop can phai | két qua cap xi | véi nop ho so truc | - Nghi dinh sé 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cia

viéc giam | xdc minh thi tiép); 2.500 dong/ | Chinh phii quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phép thi
ho thoi han  giai truong hop (dOi | hanh Luat Ho tich (sau day viét tit 1a Nghi dinh so
quyét dugce keo v61 nop ho so true | 123/2015/ND-CP);
dai nhung tuyén). - Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 cua
khéng qua 05 - Mién I¢ phi cho | Chinh phu quy dinh vé Co s dir liéu ho tich dién tir,
ngay lam vigc nguoi  thude 813 | ging ky ho tich truc tuyén (sau day viét tit 1a Nghi dinh
ké tr ngay tiép dinh c6 cong voi | 4 87/2020/ND-CP);
nhan ho so cach mang; nguol | _ Nohi dinh s 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 ciia

thuoc ho ngheo;

o o Chinh phu stra ddi, bd sung mat s6 diéu cua cac nghi dinh
nguoi khuyét tat.

lién quan dén viec nop, xuét trinh s6 ho khau, s6 tam tra
giéy khi thuc hi¢n thu tuc hanh chinh, cung cép dich vu
cong (sau day viét tat 1a Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP);
- Nghi dinh s 07/2025/ND-CP ngay 09/01/2025 cua



http://moj.gov.vn/vbpq/Lists/Vn%20bn%20php%20lut/View_Detail.aspx?ItemID=6123

Chinh phu stra d6i, bd sung mét s6 diéu cia cac Nghi
dinh trong linh vyuc ho tich, qubc tich, ching thuc (sau
day viét tat 1a Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP);

- Thong tu s6 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 cua
B truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét thi hanh mot s6
diéu cua Luat Ho tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP
ngay 15/11/2015 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sd
diéu va bién phép thi hanh Luat Ho tich (sau day viét tit
1a Thong tu s6 04/2020/TT-BTP);

- Théng tu s6 01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 cta
Bo truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét mot s diéu va
bién phap thi hanh Nghi dinh sb 87/2020/ND-CP ngay
28/7/2020 ctia Chinh pha quy dinh vé& Co s¢ dit liéu ho
tich dién tir, ding ky ho tich truc tuyén (sau day viét tat
1a Thong tu s6 01/2022/TT-BTP);

- Thong tu sé 03/2023/TT-BTP ngay 02/8/2023 cia
Bo truong Bo Tu phép stra d6i, bo sung mot s6 ndi dung
ctia Thong tu s6 01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 cua
Bo truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét mot sé didu va
bién phéap thi hanh Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngay
28/7/2020 cta Chinh pha quy dinh vé Co s¢ dit liéu ho
tich dién ttr, ddng ky ho tich truc tuyén (sau day viét tt
1a Thong tu s6 03/2023/TT-BTP);

- Thong tu s6 04/2024/TT-BTP ngay 06/6/2024 cua
Bo truong Bo Tu phap sira doi, bo sung mot sd diéu cua
Thong tu sd 02/2020/TT-BTP ngay 08/4/2020 cia Bo




trudng Bo Tu phap ban hanh, huéng dan st dung, quan
1y mau s6 quéc tich va miu gidy to vé qudc tich va Thong
tu s6 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 cua Bo truong
Bo Tu phap quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua
Luat Ho tich va Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 ctia Chinh pha quy dinh chi tiét mot s diéu
va bién phap thi hanh Luat Ho tich (sau day viét tit 1a
Thong tu s6 04/2024/TT-BTP);

- Théng tu sd 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016
cua B0 truong Bo Tai chinh quy dinh muc thu, ché d6
thu, ndp, quan ly va st dung phi khai thac, str dung thong
tin trong co s& dir liu ho tich, phi xac nhan c6 quéc tich
Viét Nam, phi xac nhan 1a ngudi gbc Viét Nam, 1¢ phi
qudc tich (sau day viét tat 1a Thong tu s6 281/2016/TT-
BTC);

- Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua
B truong Bo Tai chinh hudng dan vé phi va 18 phi thudc
tham quyén quyét dinh ctia Hoi dong nhan dan tinh,
thanh phd truc thudc Trung wong (sau ddy viét tit 1a
Thong tu s6 85/2019/TT-BTC);

- Théng tu sd 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021
cua B trudng Bo Tai chinh sua doi, bd sung mot s6 diéu
ctia Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua
Bo Tai chinh hudéng dan vé phi va 1& phi thudc tham
quyén quyét dinh ctia Hoi ddng nhan dén tinh, thanh phd
tryc thudc Trung wong (sau ddy viét tat 1a Thong tu sb
106/2021/TT-BTC);




- Nghi quyét s6 05/2023/NQ-HPND ngay 13/7/2023
ctia Hoi ddng nhan dan tinh Hai Duong stra doi, bo sung,
bai bo mét s6 nodi dung vé mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan
Iy va st dung mot s6 khoan phi, 1& phi da duoc quy dinh
tai Nghi quyét s6 17/2016/NQ-HDND ngay 05 thang 10
nam 2016, Nghi quyét s6 04/2018/ NQ-HDND ngay 11
thang 7 nam 2018, Nghi quyét s6 13/2020/ NOQ-
HDND ngay 24 thang 12 niam 2020 va Nghi quyét
s6 04/2022/NQ-HDND ngay 12 thang 7 nim 2022 cia
Hoi dong nhan dan tinh Hai Duong (sau day viét tit 1a
Nghi quyét s6 05/2023/NQ-HPND);

- Nghi quyét s6 06/2023/NQ-HPND ngay 13/7/2023
ctia Hoi dong nhan dan tinh Hai Duong quy dinh mtc
thu 1¢ phi ddi v6i hoat dong cung cép dich vu cong truc
tuyén trén dia ban tinh Hai Duong (sau day viét tat 1a
Nghi quyét s6 06/2023/NQ-HPND).

bang ky
cham  dut
giam  sat
viéc gidm
ho

03 ngay lam
viée,  truong
hop can phai
xac minh thi
tho1 han giai
quyét duoc kéo
dai nhung
khong qua 05
ngay lam viéc

B phan tiép
nhan va Tra
két qua cap xa

- 5.000 dong/
truong hop (ddi
vO1 ndp ho so truc
tiép); 2.500 dong/
truong hop (ddi
vO1 ndp ho so truc
tuyén).

- Mién 1& phi cho
nguoi thudc gia
dinh c6 cong voi
cach mang; nguoi
thuoc ho ngheo;

- B luat Dan sy nam 2015;

- Luat Ho tich nam 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP;
- Nghi dinh s6 87/2020/NP-CP;
- Nghj dinh s6 104/2022/ND-CP;
- Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP;
- Thong tu s6 04/2020/TT-BTP;
- Thong tu s6 01/2022/TT-BTP;
- Théng tu s6 03/2023/TT-BTP;
- Thong tu s6 04/2024/TT-BTP;
- Thong tu s6 281/2016/TT-BTC;



https://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=17/2016/NQ-H%C4%90ND&match=True&area=2&lan=1
https://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=13/2020/NQ-H%C4%90ND&match=True&area=2&lan=1
https://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=13/2020/NQ-H%C4%90ND&match=True&area=2&lan=1
https://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=04/2022/NQ-H%C4%90ND&match=True&area=2&lan=1
http://moj.gov.vn/vbpq/Lists/Vn%20bn%20php%20lut/View_Detail.aspx?ItemID=6123

nguoi khuyét tat.

- Théng tu s6 85/2019/TT-BTC;

- Théng tu s6 106/2021/TT-BTC;

- Nghi quyét s6 05/2023/NQ-HPND;
- Nghi quyét s6 06/2023/NQ-HDND.




B. DANH MUC THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG
B2. THU TUC HANH CHINH DUNG CHUNG

Stt

Tén TTHC

Thoi han giai quyét

Pia diém thuc hién

Phi, 1¢ phi

Can ctr phap ly

I. LINH VUC HO TICH (durgc cong bo theo Quyét dinh s6 85/0P-BTP ngay 14/01/2025 ciia Bé trudng Bé Tu phdp)

1

Cip ban sao
trich luc ho tich

Ngay trong ngay tiép nhan
hé so; truong hop nhan ho
so sau 15 gio ma khong
giai quyét duoc ngay thi tra
két qua trong ngay 1am viéc
tiép theo.

- Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong
tinh Hai Duwong

- Bo phan Tiép
nhian va Tra két
qua cip huyén/cap
xAa.

8.000 dong/ban sao
Trich luc/sw kién
ho tich da dang ky.

- Luat Ho tich nam 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/Nb-
CP;

- Nghi dinh sb 87/2020/ND-CP;
- Nghi dinh s6 07/2025/NP-CP;
- Thong tu s6 04/2020/TT-BTP;
- Thong tu s6 03/2023/TT-BTP;
- Thong tu s6 04/2024/TT-BTP;
- Thong tu s6 281/2016/TT-
BTC,;

- Thong tu s6 85/2019/TT-BTC;
- Théng tu sé 106/2021/TT-
BTC.

Xéc nhan thong
tin ho tich

03 ngay lam viéc. Truong
hop phai kiém tra, xic
minh thi thoi han c6 thé
kéo dai nhung khéng qua
10 ngay lam viéc.

- Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong
tinh Hai Duwong
- Bo phan Tiép
nhian va Tra két
qua cap huyén.

8.000 dong/Vian ban
x4c nhan vé mot viéc
ho tich cua ca nhan
da dang ky.

- Luat Ho tich nam 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-
CP;

- Nghj dinh s6 87/2020/ND-CP;
- Nghi dinh s6 104/2022/Nb-
CP;

- Nghi dinh s6 07/2025/NP-CP;
- Thong tu s6 04/2020/TT-BTP;
- Thong tu s6 01/2022/TT-BTP;



http://moj.gov.vn/vbpq/Lists/Vn%20bn%20php%20lut/View_Detail.aspx?ItemID=6123
http://moj.gov.vn/vbpq/Lists/Vn%20bn%20php%20lut/View_Detail.aspx?ItemID=6123

Stt

Tén TTHC

Thoi han gidi quyét

Pia diém thuc hién

Phi, 1¢ phi

Can cuw phap ly

- Thong tu s6 03/2023/TT-BTP;
- Théng tu s6 281/2016/TT-
BTC,;

- Théng tu s6 85/2019/TT-BTC.

II. LINH VUC CHUNG THU'C (dwoc cong bo theo Quyét dinh s6 86/0P-BTP ngay 14/01/2025 ciia Bé trudng Bé Tu phdp)

1

Cap ban sao tu
sO goc

Trong ngay cO quan, to
chic tiép nhan yéu ciu
hodc trong ngay lam viéc
tiép theo, néu tiép nhan yéu
cdu sau 15 gio. Trong
truong hop yéu cu cip ban
sao tir s6 gdc dugc gui qua
buu dién thi tho1 han duoc
thuc hién ngay sau khi co
quan, td chirc nhan da hd
so hop 18 theo dau buu dién
dén.

- Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh
Hai Duong - BO
phan Tiép nhan va
Tra két qua cap
huyén, cap xa.

Khong quy dinh

- Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP
ngay 16/02/2015 cua Chinh phu
vé cip ban sao tir ban chinh,
ching thuc chir ky va chung
thuc hop dong, giao dich (sau
day viét tit 1a Nghi dinh s6
23/2015/Nb-CP);

- Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP.

Churng thuc ban
sa0 tor ban
chinh gidy to,
van ban do co
quan, t0 chuc
c6 tham quyén
cua Viét Nam,;
coO quan, t6
chic ¢6 thim

Thot han thuc hién yéu cau
chig thuc phai duogc bao
dam ngay trong ngay co
quan, t6 chire tiép nhan yéu
cau hoic trong ngay lam
viée tiép theo néu tiép
nhan yéu cau sau 15 gio.
DPo6i voi truong hop cing
mot lac yéu cau chung thuc

- To chirc hanh
nghé cong chirng.

- B phan Tiép nhan
va Tra két qua cip
huyén/cdp xd.

2.000 dong/trang; tir
trang thir 3 tr¢ 1€n thu
1.000 ddng/trang, tbi
da thu khong qua
200.000  dong/ban.
Trang 13 can ctr dé thu
phi dugc tinh theo
trang cua ban chinh.

- Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP;
- Nghi dinh s6 07/2025/NP-CP;
- Thong tu s6 01/2020/TT-BTP
ngay 03/3/2020 cua Bo trudng
Bo Tu phap quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot s diéu
ctia Nghi dinh s6 23/2015/ND-
CP ngay 16/02/2015 cua Chinh
pht vé cip ban sao tir ban chinh,




Stt

Tén TTHC

Thoi han gidi quyét

Pia diém thuc hién

Phi, 1¢ phi

Can cuw phap ly

quyén cta nudc
ngoai; co quan,
t6 chirc ¢ thAm
quyén cia Viét
Nam lién két
v6i co quan, to
chic ¢o tham
quyén ctia nude
ngoai cap hodc
chtirng nhan

ban sao tir nhiéu loai ban
chinh gidy t0, van ban; ban
chinh c6 nhiéu trang; yéu
cau sb luong nhiéu ban sao;
ndi dung gidy to, vin ban
phure tap kho kiém tra, dbi
chiéu ma co quan, t6 chic
thuc hién chung thuc
khong thé dap tng duoc
tho1 han néu trén thi thoi
han ching thuc dugc kéo
dai thém khong qua 02
(hai) ngay lam viéc hoac co
thé dai hon theo thoa thuin
bang vin ban voi nguoi yéu
cau ching thyc. Trudng
hop tra két qua trong ngay
lam viéc tiép theo hoic
phai kéo dai thot gian theo
quy dinh thi nguoi tiép
nhan hd so phai c6 phiéu
hen ghi rd thoi gian (gio,
ngay) tra két qua cho ngudi
yéu cau ching thuc.

chung thuc chit ky va chung
thuc hop ddng, giao dich (sau
day viét tat la Thong tu s
01/2020/TT-BTP);

- Théng tu sé 226/2016/TT-
BTC ngay 11/11/2016 cta Bo
truong Bo Tai chinh quy dinh
muc thu, ché do thu, ndp, quan
1y va stir dung phi ching thuc;

- Théng tu sé 264/2016/TT-
BTC ngay 14/11/2016 cta Bo
truong Bo Tai chinh quy dinh
muc thu, ché do, thu, ndp, quan
Iy va st dung phi, 1€ phi trong
linh vuc ngoai giao dp dung tai
cac co quan dai di¢n Viét Nam &
nudc ngoai (sau day viét tat 1a
Thong tu s 226/2016/TT-
BTC);

- Théng tu s6 257/2016/TT-
BTC ngay 11/11/2016 cia Bo
truong Bo Tai chinh quy dinh
muc thu, ché d6 thu, ndp, quan
1y, st dung phi cong ching; phi
chung thuc; phi tham dinh tiéu
chuan, diéu kién hanh nghé cong
chtmg; phi tham dinh diéu kién




Stt

Tén TTHC

Thoi han gidi quyét

Pia diém thuc hién

Phi, 1¢ phi

Can cuw phap ly

hoat dong van phong cong
ching; 16 phi cip thé cong
chimg vién (sau day viét tat 1a
Thong tu sé 257/2016/TT-
BTC).

Chung thuc chir
ky trong cac
gidy t0, van ban
(4p dung cho ca
truong hop
chimg thuc diém
chi va truong
hop nguoi yéu
cau chimng thuc
khong ky, khong
diém chi duoc)

Trong ngdy co quan, to
chuc tiép nhan yéu cau
hodc trong ngay lam viéc
tiép theo, néu tiép nhan yéu
cau sau 15 gio. Trudng hop
tra két qua trong ngay lam
viéc tiép theo thi nguoi tiép
nhan hd so phai c6 phiéu
hen ghi ro thoi gian (gio,
ngay) tra két qua cho ngudi
yéu cau chtng thuc.

- To chirc hanh
nghé cong chirng.

- B§ phan Tiép nhan
va Tra két qua cip
huyén/cép x4.

10.000 dong/trudng
hop (truong hop
duoc tinh la mot
hodc nhiéu chir ky
trong mot gidy to,
van ban).

- Nghj dinh s6 23/2015/ND-CP;
- Nghi dinh s6 07/2025/NP-CP;
- Thong tu s6 01/2020/TT-BTP;
- Thong tu s6 226/2016/TT-
BTC;
- Théng tu sé 264/2016/TT-
BTC,;
- Théng tu s6 257/2016/TT-
BTC.

Chung thuc
viée sira d6i, bo
sung, huay bod
hop dong, giao
dich

Thot han thuc hién yéu cau
ching thyc phai dugc bao
dam ngay trong ngay co
quan, t6 chirc tiép nhan yéu
cau hodc trong ngay lam
Viéc tiép theo, néu tiép nhan
yéu cau sau 15 gid. Truong
hop tra két qua trong ngay
lam viéc tiép theo thi nguoi
tiép nhan hd so phai co
phiéu hen ghi 15 thoi gian

Bd phéan Tiép nhan
va Tra két qua cap
huyén/cap xa.

30.000  dong/hop
ddng, giao dich.

- Nghj dinh s6 23/2015/ND-CP;
- Nghi dinh s6 07/2025/NP-CP;
- Thong tu s6 01/2020/TT-BTP;
- Théng tu s6 226/2016/TT-
BTC.




Stt Tén TTHC Thoi han gidi quyét Pia diém thuc hi¢n Phi, 1€ phi Can cuw phap ly
(gio, ngay) tra két qua cho
ngudi yéu cau chung thuec.
5 | Stra 16i sai sot | Thoi han thuc hién yéu cau | Bd phan Tiép nhan | 25.000 déng/hqp - Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP;

trong hop dong,
giao dich

chung thuc phai dugc bdo
dam ngay trong ngay co
quan, t6 chirc tiép nhan yéu
cau hodc trong ngay lam
viéc tiép theo, néu tiép
nhan yéu cau sau 15 gio.
Truong hop tra két qua
trong ngay lam viéc tiép
theo thi nguoi tiép nhan ho
so phai c6 phiéu hen ghi 1&
thoi gian (gio, ngay) tra két
qua cho nguoi yéu ciu
chung thuc.

va Tra két qua cap
huyén/cap xa.

ddng, giao dich.

- Nghi dinh s6 07/2025/NP-CP;
- Thong tu s6 01/2020/TT-BTP;
- Thong tu s6 226/2016/TT-

BTC.




Stt

Tén TTHC

Thoi han gidi quyét

Pia diém thuc hién

Phi, 1¢ phi

Can cuw phap ly

CAp ban sao ¢
ching thuc tu
ban chinh hop
ddng, giao dich
da dugc ching
thuc

Trong ngdy co quan, to
chic tiép nhan yéu ciu
hoac trong ngay lam viéc
tiép theo, néu tiép nhan yéu
cau sau 15 gid. Truong hop
tra két qua trong ngay lam
viéc tiép theo thi nguoi tiép
nhan ho so phai c6 phiéu
hen ghi 0 thoi gian (gio,
ngay) tra két qua cho ngudi
yéu cau ching thuc.

Bd phan Tiép nhan
va Tra két qua cap
huyén/cap xa.

2.000 dong/trang; tir
trang thr 3 trd 1én

thu 1.000
dong/trang, toi da
thu khong qua

200.000 ddng/ban.
Trang 1a cian clr dé
thu phi dugc tinh
theo trang cua ban
chinh.

- Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP;
- Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP;
- Thong tu s6 01/2020/TT-BTP;
- Théng tu sé 226/2016/TT-

BTC.




B3. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

Stt

Tén
TTHC

Thoi han giai
quyét

Pia diém thue hién

Phi, 1¢ phi

Can cr phap ly

I. LINH VU'C HO TICH (duoc cong bo theo Quyét dinh sé 85/0D-BTP ngay 14/01/2025 ciia Bé trudng Bé Tu phdp)

1

bang ky
khai sinh ¢6
yeu to nudc
ngoai

Ngay trong ngay
tiép nhan hd so;
truong hop nhéan
hd so sau 15 gio
ma khong gidi
quyét dugc ngay
thi tra két qua
trong ngay lam
viéc tiép theo.

-Bo phan Tiép nhan va Tra

két qua cap huyén

55.000 dong/ lan (do1
vOi truong hop ndp hd
SO truc tlep) 27.500
ddng/ lan (601 Vo1 trudng
hop ndp hé so truc
tuyén).

* Mién 1€ phi dang ky ho
tich trong nhiing truong
hop sau:

bang ky ho tich cho
nguoi thudc gia dinh co
cong vo1 cach mang;
nguoi thuoc hd nghéo;
nguoi

- B§ luat Dan su;

- Luat Ho tich nam 2014,

- Nghi dinh so 123/2015/ND CP;
- Nghi dinh so 87/2020/ND-CP;

- Nghi dinh so 104/2022/ND- CP
- Nghi dinh so 07/2025/NP-CP;

- Thong tu so 04/2020/TT-BTP;

- Thong tu so 01/2022/TT-BTP;

- Thong tu so 03/2023/TT-BTP;

- Thong tu s6 04/2024/TT-BTP;

- Nghi quyét sb 05/2023/NQ
HDND;

- Nghi quyét s6 06/2023/NQ-
HDND.

khuyét tat.
2 |Ping ky|15 ngidy ké tir|Bo phan Tiép nhan va Tra | 1.000.000 dong/ lan |- Luat hon nhan va gia dinh nam
két hon co | ngay nhan du hd | két qua cip huyén (d0i voi trudmg hop ndp | 2014
yéu t6 nude | so hop 16 ho so truc tiép); 500.000 |- Luat HO tich nam 2014,
o ddng/lan (d01 v6i | - Nghi dinh so 123/2015/ND-CP;

ngoat

truong hop ndp hé so
tryc tuyén).

* Mién 1é phi cho nguoi
thudc gia dinh c6 cong
vOl cach mang; nguoi

- Nghi dinh so 87/2020/ND-CP;
- Nghi dinh so 104/2022/ND-CP;
- Nghi dinh SO 07/2025/NP-CP;
- Thong tu so 04/2020/TT-BTP;
- Thong tu so 01/2022/TT-BTP;
- Thong tu s6 03/2023/TT-BTP;
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thudc hd nghéo; nguoi
khuyét tat.

- Thong tu s6 04/2024/TT-BTP;
- Nghi quyét sb 05/2023/NQ
HDND;

- Nghi quyét sé 06/2023/NQ-
HDND.

bang ky
khai tir co
yeu té nudc
ngoat

Ngay trong ngay
tiép nhan ho so;
truong hop nhan
hé so sau 15 gio
ma khong giai
quyét duoc ngay
thi tra két qua
trong ngay lam
viéce tiép theo.
Truong hop can
xac minh thi thoi

han giai quyét
khong qué 03 ngay
lam viéc.

- Bo phan Tlep nhan va
Tra két qua cap huyén

55.000 dong/ lan (doi
voi truong hop nop ho
SO truc tiép); 27.500
ddng/lan (601 Vol
truong hop ndp ho so
tryc tuyén).

* Mién 1& phi ding ky
ho tich cho nguoi thude
gia dinh c6 cong voi
cach mang;

- Luat Ho tich ndam 2014,

- Nghi dinh so 123/2015/ND CP;
- Nghi dinh so 104/2022/ND-CP;
- Nghi dinh so 87/2020/ND-CP;

- Nghi dinh SO 07/2025/ND-CP;

- Thong tu so 04/2020/TT-BTP;

- Thong tu so 01/2022/TT-BTP;

- Thong tu so 03/2023/TT-BTP;

- Thong tu s6 04/2024/TT-BTP;

- Nghi quyét sb 05/2023/NQ
HDND;

- Nghi quyét s6 06/2023/NQ-
HDND.

bang ky
nhan cha,
me, con co
yéu té nudc
ngoai

15 ngay ké tiu
ngay nhan du ho
so hop 1€.

B6 phan Tiép nhan va Tra
két qua cap huyén

1.000.000 dong/ 1an (d01
voi truong hop nodp hé
SO truc tié p); 500.000
dong/lan (d01 vOi truong
hop nop hé so truc
tuyen)

* Mién 1¢ phi dang ky ho
tich trong nhiing truong
hop sau: Bang ky hd tich
cho ngudi thudc gia dinh

- Luat hon nhan va gia dinh nam
2014;

- Luat Ho tich nam 2014,

- Nghi dinh so 123/2015/ND CP;

- Nghi dinh so 87/2020/ND-CP;

- Nghi dinh so 104/2022/ND-CP;

- Nghi dinh so 07/2025/NP-CP;

- Thong tu so 04/2020/TT-BTP;

- Thong tu so 01/2022/TT-BTP;

- Thong tu s6 03/2023/TT-BTP;
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c6 cong voi cach mang;
nguoi thudoc ho ngheo;

- Thong tu s6 04/2024/TT-BTP;
- Nghi quyét sb 05/2023/NQ
HDND;

nguoi khuyét tat. ; . g

- Nghi quyét s6 06/2023/NQ-

HDND.
Ding ky |15 ngay ké tu Bo phan ,tiép nhan va Tra| - L¢ ph1 55.000 | - Luat Hon nhan va gia dinh nam
khai sinh | ngay nhan du hd | két qua cap huyén. dong/lan dbi voi viée | 2014;
Két hop | so hop 1¢. dang ky khai sinh; | - Luat HG tich nam 2014,
ding 1’{},] o 1.000.000 dong/lan ddi | - Nghi dinh so 123/2015/ND CP;

A vo1 dang ky nhan cha, | - Nghi dinh so 87/2020/ND-CP;

nhin  cha, me, con. - Nghi dinh sé 104/2022/ND-CP;
me, con co

yeu to nuoc
ngoat

- Mién 1¢ phi cho ngudi
thudc gia dinh c6 cong
voi cach mang; nguoi
thudéc hd nghéo; nguoi
khuyét tat.

- Nghi dinh SO 07/2025/ND-CP;
- Thong tu so 04/2020/TT-BTP;
- Thong tu so 281/2016/TT- BTC
- Thong tu so 85/2019/TT-BTC;
- Thong tu so 106/2021/TT- BTC
- Thong tu so 01/2022/TT-BTP;
- Thong tu s6 O4/2024/TT BTP;

- Nghi quyét s6 17/2016/NQ-
HDND ngay 05/10/2016 cua Hoi
d6ng nhan dan tinh ban hanh quy
dinh muc thu, ché do thu, ndp,
quan ly va st dung phi, 1€ phi thudc
thAm quyén quyét dinh cia Hoi
d6ng nhan dan tinh (Nghi quyét sd
17/2016/NQ-HDND).

bang ky
giam hd co
yéu td nudc
ngoai

05 ngay lam viéc
d6i voi viec ding
ky giam ho cu, 03
ngay lam viéc ddi

B6 phan Tiép nhan va Tra
két qua cap huyén

55.000 dong/lan (601
vOi truong hop ndp hd
SO truc tiép); 27.500
dong/lan  (ddi  véi

- B luat Dan su;

- Luat Ho tich nam 2014,

- Nghi dinh so 123/2015/ND CP;
- Nghj dinh s 87/2020/ND-CP;



http://moj.gov.vn/vbpq/Lists/Vn%20bn%20php%20lut/View_Detail.aspx?ItemID=6123
http://moj.gov.vn/vbpq/Lists/Vn%20bn%20php%20lut/View_Detail.aspx?ItemID=6123

voi vige dang ky
giam hd duong
nhién.

truong hop ndp

hé so truc tuyén);

* Mién 1¢ phi dang ky ho
tich trong nhiing truong
hop: Dang ky ho tich cho
nguoi thude gia dinh cé
cong vo1 cach mang;
nguoil thuoc hd ngheo;
ngudi khuyét tat,

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP;

- Nghi dinh SO 07/2025/NP-CP;

- Thong tu so 04/2020/TT-BTP;

- Thong tu so 01/2022/TT-BTP;

- Thong tu so 03/2023/TT-BTP;

- Thong tu s6 04/2024/TT-BTP;

- Nghi quyét sb 05/2023/NQ
HDND;

- Nghi quyét s6 06/2023/NQ-
HDND.

bang ky
cham dut
giam hd co

yeu té nudc
ngoat

02 ngay lam viéc
ké tir ngdy nhan
du gidy to theo
quy dinh.

B6 phan Tiép nhan va Tra
két qua cap huyén

55.000 dong/lan  (doi
voi truong hop nop ho
SO truc tiép); 27.500
ddng/lan (d01 voi
truong hop ndp hé so
truc tuyén).

* Mién 1¢ phi dang ky ho
tich trong nhiing trudong
hop: Bang ky ho tich cho
nguoi thudce gia dinh co
cong voO1 cach mang;
nguoi thugc hd nghéo;
nguoi khuyét tat.

- B0 luat Dan su;

- Luat Ho tich ndam 2014,

- Nghi dinh so 123/2015/ND CP;
- Nghi dinh so 87/2020/ND-CP;

- Nghi dinh so 104/2022/ND-CP;
- Nghi dinh SO 07/2025/ND-CP;

- Thong tu so 04/2020/TT-BTP;

- Thong tu so 01/2022/TT-BTP;

- Thong tu so 03/2023/TT-BTP;

- Thong tu s6 04/2024/TT-BTP;

- Nghi quyét sb 05/2023/NQ
HDND;

- Nghi quyét s6 06/2023/NQ-
HDND.
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Thay doi, | - Ngay trong ngay -Bo phan Tiép nhan va Tra | 25.000 dong/ lan (d01 - B0 luat Dan suy;
cai chinh, | lam vigc doi voi két qua cap huyén voi truong hop nop hé | - Luat Ho tich nam 2014,
bo sung | viec bd  sung SO tryc tlep) 12.500 | - Nghi dinh so 123/2015/ND-CP;
thong tin ho | thong tin hd tich, dong/lan ((101 voi truong | - Nghi dinh so 87/2020/ND-CP;
tich,  xac | truong hgp nhan hop ndp hé so truc |- Nghi dinh so 104/2022/ND-CP;
dinh lai dan | hd so sau 15 glo tuyen) - Nghi dinh SO 07/2025/NP-CP;
toc ma khong giai * Mién 1¢& phi trong |- Thong tu so 04/2020/TT-BTP;
quyét duogc ngay nhitng trudng hop sau: | - Thong tu s6 01/2022/TT-BTP;
thi tra két qua v thiAc oia A . | - Thong tu so 03/2023/TT-BTP;
trong ngdy lam nguoi thuge ) dinh €01~ 1y Sng tur s6 04/2024/TT-BTP:
viéc tiép theo. cons. Vol el mar‘1g, - Nghi quyét sb 05/2023/NQ
-03 ngay lam viéc nguol thuQ(; ho ngheo; HDND;
doi voi viéc thay nguoi khuyet tt. - Nghi quyét s& 06/2023/NQ-
d6i, cai chinh ho HDPND.
tich, xac dinh lai
dan tdc. Truong
hop can phai xac
minh thi thoi han
duoc kéo dai
khong qua 06
ngay lam vi¢c
Ghi vao s6 |12 ngay ké tir|B¢ phan Tiép nhan va Tra|55.000 dong/ lan (doi |- Luat hon nhan va gia dinh ndm

ho tich vigc
két hon cua
cong dan
Viét Nam
da  duogc
gidi  quyét
tai co quan
co tham
quyén cua
nudc ngoai

ngdy nhan di hd
so hop €.

két qua cap huyén

vOi truong hop nop ho
SO truc tiép); 27.500
dong/lan (d01 vOi
truong hop ndp hé so
tryc tuyén).

* Mién 1¢ phi dang ky ho
tich trong nhiing truong
hop: Dang ky ho tich cho
nguoi thudce gia dinh co

2014;

- Luat H6 tich nam 2014,

- Nghi dinh so 123/2015/ND-CP;
- Nghi dinh so 87/2020/ND-CP;
- Nghi dinh so 104/2022/ND-CP;
- Nghi dinh SO 07/2025/NP-CP;
- Thong tu so 04/2020/TT-BTP;
- Thong tu so 01/2022/TT-BTP;
- Thong tu so 03/2023/TT-BTP;
- Thong tu s6 04/2024/TT-BTP;
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cong voi cach mang;
nguoi thudoc ho ngheo;
nguoi khuyét tat.

- Nghi quyét s6 05/2023/NQ-
HDND;
- Nghi quyét s6 06/2023/NQ-
HPND.

10 | Ghi vao s6 |12 ngay ké tu|-Bo phan Ti€p nhan va Tra | 55.000 dong/ lan (d6i | - Luat hon nhan va gia dinh nam
ho tich viéc | ngdy nhan du ho | két qua cap huyén voi truong hop nop ho |2014;
ly hén, huy | so hop I€. SO truc tiép); 27.500 |- Luat Ho tich nam 2014,
viée két dong/lan (d01 v6i | - Nghi dinh so 123/2015/ND CP;
hon cua truong hop ndp h6 so |- Nghi dinh so 87/2020/ND-CP;
cong dan tryc tuyén). - Nghi dinh so 104/2022/ND- CP
Viét Nam * Mién 16 phi dang ky ho | - Nghi dinh SO 07/2025/ND-CP;
s o b o ing g |- Tong 0 M0 78
giai  quye P " hA f - Thong tu so
tai co quan EO’p ?,3? gﬂky 1;0 té;}llh(:h(,) - Thong tu so 03/2023/TT-BTP,
c6  thim gUOT TUoC gla ©O | - Thong tu s6 04/2024/TT-BTP;
quyén cua cong Vo1 cach mang; | Nghi quyét s 05/2023/NQ
nude ngoai nguoi thu(f)g ho ngheo; | HPND;
nguoi khuyet tat. - Nghi quyét s6 06/2023/NQ-
HDND.
11 Ghi vao sb Ngay trong ngay | Bd phin Tiép nhan va Tra | 55.000 dong/ lan (d6i voi | - Luat Ho tich ndm 2014,
ho tich viée | ti€p nhan ho so, | k&t qua cAp huyén. truong hop ndp ho sotryc | - Nghi dinh so 123/2015/ND- CP;
ho tich | truong hop nhan tlep) 27.500 dong/lan - Nghi dinh so 87/2020/ND-CP;
kﬁéc cﬁa hd so sau 15 glo (d61 voi truong hop ndp | - Nghi dinh so 104/2022/ND- CP
. . |ma khong giai ho so truc tuyén). - Nghi dinh so 07/2025/NP-CP;
cong dan | 4,,vé¢ duoc ngay * Mién 1¢ phi ddng ky h¢ | - Thong tu s0 04/2020/TT-BTP;
Viet Nam | thi tra két qua tich trong nhimg trudng | - Thong tu sb 01/2022/TT-BTP;
da  duoc |trong ngay lam hop: Dang ky ho tich cho | - Thong tu s6 03/2023/TT-BTP;
giai quyét | viec tiép theo. ngudi thudc gia dinh c6 | - Thong tu sb 04/2024/TT-BTP;
tai co quan | Trong truong hop cong voi cach mang; |- Nghi quyét sd 05/2023/NQ
e thAm | phéai xac minh thi nguoi thuoc hd ngheo; | HDND;

thoi han  gidi

nguoi khuyét tat.

- Nghi quyét s6 06/2023/NQ-HDND.
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quyén cua | quyétkhong qua 3
nudc ngoai ngay lam viéc.
(khai sinh;
giam  hg;
nhan cha,
me,  con;
xac  dinh
cha, me,
con; nuodi
con nudi;
khai tu;
thay d6i ho
tich)
12 | bang ky lai | 05 ngay lam viéc. | B0 phan T1ep nhan va Tra | 55.000 dong/ lan (d6i - Luat Ho tich nam 2014,
khai sinh ¢6 | Truong hop phai két qua cap huyén voi truong hop ndp ho | - Nghi dinh so 123/2015/ND- CP;
yeutd nuoC | .o van ban xdc SO tryc tlep) 27.500 | - Nghi dinh so 87/2020/ND-CP;
ngoai minh thi thoi han dong/lan (601 v6i truong | - Nghi dinh so 104/2022/ND- CP
£ n hop ndp hd so truc |- Nghi dinh so 07/2025/NP-CP;
giai quyét khong tuyen) - Thong tu so 04/2020/TT-BTP;
qua 25 ngay. * Mién 1é phi ding ky ho | - Thong tur so 01/2022/TT-BTP;
tich trong nhiing truong | - Thong tu so 03/2023/TT-BTP;
hop: Pang ky ho tich cho | - Thong tu s6 04/2024/TT-BTP;
nguoi thudc gia dinh c¢6 | - Nghi quyét sb 05/2023/NQ-
céng voi cach mang; | HDND;
ngudi thudc ho ngheo; | - Ngh quyét sé 06/2023/NQ-
nguoi khuyét tat. HPBND.
13 | Pang  ky | 05 ngay lam viéc. | B phan Tiép nhan va Tra | 55.000 dong/ lan (doi | - Luat H tich nam 2014;
khai sinh ¢6 | Trudng hop phai | két qua cip huyén vOi truong hop ndp hé | - Nghi dinh so 123/2015/ND CP;

so truc tiép); 27.500

- Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP;



http://moj.gov.vn/vbpq/Lists/Vn%20bn%20php%20lut/View_Detail.aspx?ItemID=6123
http://moj.gov.vn/vbpq/Lists/Vn%20bn%20php%20lut/View_Detail.aspx?ItemID=6123

yeu to nudc

c6 van ban xac

déng/lén (doi voi truong

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP;

ngodi cho | minh thi thoi han hop ndp hé so truc |- Nghi dinh SO 07/2025/ND-CP;
vioas | e A A tuyen) - Thong tu so 04/2020/TT-BTP;
Egus; dglg}ol Cg;la; ;g?;g;ykhong * Mién 1€ phi déng ky ho | - Thong tu SO 01/2022/TT-BTP;
NP ' ich trong nhin yne | - Thong tu so 03/2023/TT-BTP;
t& c4 nhan tich trong nhiing truong
hO’p Dﬁl’lg k}'/ h6 tiCh cho |~ ThOIlg tu SO 04/2024/TT BTP
A . |- Nghi quyét s 05/2023/NQ
nguoi thudc gia dinh cé HDND:
cong v6i cach mang: | \opi quyét sb 06/2023/NQ-
nguoi thudoc hd ngheo; HDND
nguoi khuyét tat. '
14 | Dang ky lai | 05 ngay lam viéc; | BO phan Tlep nhan va Tra | 1.000.000 dong/ 1an (do1 | - Luat hon nhan va gia dinh nam
két hon ¢6 | tryong hop phai két qua cp huyén voi truong hop ndp ho | 2014;
yeu td nuoC | 4. ik thi thoi SO truc tié p); 500.000 | - Luat HO tich nam 2014,
ngoai han gidi  quyét dong/lan (d01 vOi truong | - Nghi dinh so 123/2015/NB CP;
o , hop nop hd so truc |- Nghi dinh so 87/2020/ND-CP;
khong  qua 25 tuyén). - Nghi dinh sé 104/2022/ND-CP;
ngay. * Mién 1€ phi cho ngudi | - Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP;
thudc gia dinh c6 cong | - Thong tu so 04/2020/TT-BTP;
vo1 cach mang; ngu:(‘)i - Thong tw so 01/2022/TT-BTP;
thudéc hd ngheo; nguoi | - Thong tu so 03/2023/TT-BTP;
khuyét tat. - Thong tu s6 04/2024/TT-BTP;
- Nghi quyét sb 05/2023/NQ
HDND;
- Nghi quyét s6 06/2023/NQ-
HDND.
15 |Dang ky lai | 05 ngay lam viéc; | BO phan Tlep nhan va Tra | 55.000 déng/lén (déi voi | - Luat Ho tich nam 2014,
khai tor cé két qua cap truong hop ndp hd so | - Nghi dinh so 123/2015/ND-CP;

yeu to nudc
ngoai

truong hop phai
tién hanh xac
minh thi tho1 han
khong qua 10

truc tlep), 27.500
dong/lan (do1 voi truong
hop nop hd so truc

- Nghi dinh so 87/2020/ND-CP;
- Nghi dinh so 104/2022/ND- CP
- Nghi dinh sé 07/2025/NP-CP;
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ngay lam viéc.

tuyér}).

* Mién 1€ phi dang ky ho
tich cho nguoi thude gia
dinh co6 céng vo1 cach
mang; ngu’orl thuoc ho
nghéo; nguoi khuyét tat.

- Thong tu s6 04/2020/TT-BTP;

- Thong tu so 01/2022/TT-BTP;

- Thong tu so 03/2023/TT-BTP;

- Thong tu s6 04/2024/TT-BTP;

- Nghi quyét sb 05/2023/NQ—
HDND;

- Nghi quyét s6 06/2023/NQ-
HDND.

II. LINH VUC CHUNG THU'C (duoc céng bo theo Quyét dinh so 86/QD-BTP ngay 14/01/2025 cua B¢ truong Bo Tu phap)

1

Thu tuc
ching thuc
chir ky
nguotl dich
ma nguoi
dich la
cong  tac
vién dich
thuat cua
Phong Tu
phap

Trong ngay co
quan, to chtc tiép
nhan yéu cau hoic
trong ngay lam
viéc tiép theo, néu
tiép nhan yéu cau
sau 15 gio hoac co
thé kéo dai hon
theo thoa thuin
bang van ban voi
nguoi  yéu cau
ching thuc.
Truong hop tra
két qua trong
ngay lam viéc tiép
theo hoac phai
kéo dai thoi gian
theo thoa thuan
thi nguoi tiép

Bo phan Tlep nhan va
Tra két qua cap huyén.

10.000
hop.

dong/truong

- Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP;
- Nghi dinh sé 07/2025/NP-CP;
- Thong tu s6 01/2020/TT-BTP;
- Théng tu s6 226/2016/TT-BTC.




nhan ho so phai
c¢6 phiéu hen ghi
r0 thotl gian (gio,
ngay) tra két qua
cho ngudi yéu cau
chung thyc.

Chting thuc
hop ddng,
giao  dich
lién  quan
dén tai san
la dong san

Khong qua 02
(hai) ngay Ilam
viée, ké tir ngay
nhan da hd so yéu
cidu chung thuc
hodc c6 thé kéo
dai hon theo thda
thuan bang vin
ban véi nguoi yéu
cau chung thuc.
Truong hop kéo
dai thoi han giai
quyét thi ngudi
tiép nhan hd so
phai c6 phiéu hen
ghi r0 thoi gian
(gi0, ngay) tra két
qua cho nguoi yéu
cau chimg thyc.

Bé phin Tiép nhin va
Tra ket qua cap huyén.

50.000 ddéng/hop dong,
giao dich.

- Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP;
- Nghi dinh sé 07/2025/NP-CP;
- Thong tu s6 01/2020/TT-BTP;
- Théng tu s6 226/2016/TT-BTC.

Ching thuc
van ban

Khong qua 02
(hai) ngay Iam

B6 phian Tiép nhin va
Tra ket qua cap huyén.

50.000 dong/van ban.

- Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP;
- Nghi dinh sé 07/2025/NP-CP;




théa thuan
phan chia
di san ma di
san la dong
san

viée, ké tir ngay
nhan da hd so yéu
cau chung thyc
hogc c6 thé kéo
dai hon theo théa
thudn bang vin
ban véi nguoi yéu
ciu chimg thuec.
Truong hop kéo
dai thoi han gidi
quyét thi nguoi
tiép nhan hd so
phai c6 phiéu hen
ghi r0 thoi gian
(gi0, ngay) tra két
qua cho nguoi yéu
cau chung thuc.

- Thong tu s6 01/2020/TT-BTP;
- Thong tu s6 226/2016/TT-BTC.

Ching thuc
van ban
khai nhan
di san ma di
san 1a dong
san

Khong qua 02
(hai) ngay lam
viée, ké tir ngay
nhan du hd so yéu
cau ching thuc
hodc c6 thé kéo
dai hon theo théa
thudn bang vin
ban voi nguoi yéu
cau chung thuc.
Truong hop kéo

Bo phan Tiép nhin va
Tra ket qua cap huyén.

50.000 dong/van ban.

- Nghj dinh s6 23/2015/ND-CP;
- Nghi dinh sé 07/2025/NP-CP;
- Thong tu s6 01/2020/TT-BTP;
- Thong tu s6 226/2016/TT-BTC.




dai thoi han giai
quyét thi ngudi
tiép nhan ho so
phai c6 phiéu hen
ghi r0 thoi gian
(gi0, ngay) tra két
quéa cho nguoi yéu
cau chung thyc.

1. LINH VU'C NUOI CON NUOI (durgc céng bé theo Quyét dinh sé 71/0D-BTP ngay 10/01/2025 ciia Bé tredong Bé Tw phdp)

1 Ghi vao S6

dang ky
nudéi  con
nudi  Vviéc
nudéi  con
nuoi da
duoc  giai
quyét tai co
quan co
tham quyén
cua nudc
ngoai

- Ngay trong ngay
tiép nhan ho so.
Truong hgp nhan
hd so sau 15 gio
ma khong giai
quyét duoc ngay
thi tra két qua
trong ngay lam
viée tiép theo.

- Truong hop phai
x4ac minh thi thoi
han giai quyét
khong qua 03
ngay lam viéc.

B6 phén tiép nhan va tra két qua
cap huyén

55.000  dong/lan
(néu ndp ho so truc
tiép); 27.500

ddng/lan (néu nodp
hd so truc tuyén).

- Mién 1é& phi cho
nguoi thudc gia
dinh cO6 cong voi
cach mang; nguoi
thuoc ho ngheo;
ngudi khuyét tat.

- Luét Ho tich 2014;
- Nghj dinh s6 19/2011/ND-CP;

- Nghi dinh sb 123/2015/ND-CP;

- Nghj dinh s 24/2019/ND-CP;

- Nghj dinh s 87/2020/ND-CP;

- Nghi dinh sb 104/2022/ND-CP;

- Nghi dinh sé 06/2025/NP-CP;

- Théng tu 04/2020/TT-BTP;

- Thong tu s6 10/2020/TT-BTP;

- Thong tu s6 01/2022/TT-BTP;

- Thong tu s6 07/2023/TT-BTP;

- Nghi quyét s6 05/2023/NQ-
HDND;

- Nghi quyét s6 06/2023/NQ-
HDND.




B4. THU TUC HANH CHINH CAP XA

Stt

Tén TTHC

Thoi han giai quyét

Pia diém
thye hién

Phi, 1¢ phi

Can ctr phap ly

I. LINH VUC HOQ TICH (dwoc cong bo theo

Quyét dinh s6 85/0OD-BTP ngay 14/01/2025 cua B truong Bo Tu phdp)

1 Ping  ky | Ngay trong ngay tiép |- Bo phan tiép | Po6i v6i truong hop ding ky | - Bo luat Dan su;
khai sinh nhan yéu cau, trudng hop | 1han va Tra | khai sinh khong dung han: | - Luat hon nhan va gia dinh nam
nhan hd so sau 15 gio ma két qua cap xa | 5.000 dong/ lan (do6i véi | 2014,
khé)n X truong hop nop ho 80 truc | - Luat Ho tich nam 2014,
g giai quyét dugc ¢
o . 1ep) 2.500 dong/lan (601 - Nghi dinh so 123/2015/ND CP;
ngay thi trg ket' qua trong vOi truong hop nop hd so | - Nghi dinh so 87/2020/ND-CP;
ngay lam viéc ti€p theo. tryc tuyén). - Nghi dinh s6 104/2022/ND- CP;
* Mién 18 phi d6i v6i trudng | - Nghi dinh so 07/2025/NP-CP;
hop khai sinh dung han, |- Tgong tur s 8‘1% %83(2); TT-BTP;
N A o . | - Thong tu so TT-BTP;
gfr‘fglvé?gzgh = zngfll;u%? - Thong fur s6 03/2023/TT-BTP;

- n N ~" | - Thong tu sb 04/2024/TT-BTP;
thuoc ho nghéo; ngudi | Nohi quyét sb 05/2023/NQ-
khuyeét tat. HDND;

- Nghi quyét sé6 06/2023/NQ-
HDND.
2 | Pangky két | Ngay trong ngay tiép|Bo phéan tiép | Mién 18 phi - Luat hon nhan va gia dinh nam
hon nhan hd so; truong hop |nhin va Tra 2014;

nhan ho so sau 15 gio ma
khong giai quyét dugc
ngay thi tra két qua trong
ngay lam viéc tiép theo.
Truong hop can xac minh
diéu kién két hon cua hai
bén nam, nir thi thoi han

ket qua cap xa.

- Luat Ho tich nam 2014,

- Nghi dinh so 123/2015/ND CP;
- Nghi dinh SO 87/2020/ND-CP;

- Nghi dinh so 104/2022/ND-CP;
- Nghi dinh SO 07/2025/NP-CP;

- Thong tu so 04/2020/TT-BTP;

- Thong tw SO 01/2022/TT-BTP;

- Thong tu so 03/2023/TT-BTP;

- Thong tu s6 04/2024/TT-BTP;



http://moj.gov.vn/vbpq/Lists/Vn%20bn%20php%20lut/View_Detail.aspx?ItemID=6123
http://moj.gov.vn/vbpq/Lists/Vn%20bn%20php%20lut/View_Detail.aspx?ItemID=6123

Dia diém

Stt | Tén TTHC Thoi han giai quyét thue hién Phi, 1€ phi Can ctr phap ly
giai quyét khong qua 05 - Nghi quyét sd6 05/2023/NQ-
ngay lam viéc. HDND; ) )
- Nghi quyét so 06/2023/NQ-
HDND.
3 bing  ky | 03 ngay lam viéc. Truong | BO phéan tiep | 10.000 ddng/lan (601 voi | - Luat hon nhan va gia dinh nam
nhan cha, | hop can phai xac minh thi Efgfm va Tra Emoingshggongp h</>1 Y EI;IC 2% 14;t Ho tich 2014
| A LhA &t qua cap xa. | ti€ ong/lan (doi1 | - Luat HO tich nam
e, con th0,1 han g} a (‘1uyet' Ak hong ! P Vcrll3 truong hop r%op hd so | - Nghi dinh so 123/2015/ND-CP;
qué 08 ngdy lam vigc. truc tuyén). - Nghi dinh SO 87/2020/ND-CP;
* Mién 1€ phi cho nguﬁ(‘)’i —Nghl dinh SO 104/2022/ND-CP;
thugc gia dinh c6 cong véi | - JT\’lehl dltnh SOO%ZOOZZJ/TNTBBCTII';
3 : iAo | - Thong tu sO
cich mangi nguli e 03\ 1502 o 01/2022/TT-B1P:
’ : - Thong tu so 03/2023/TT-BTP;
- Thong tu s6 04/2024/TT-BTP;
- Nghi quyét sb 05/2023/NQ
HDND;
- Nghi quyét sé6 06/2023/NQ-
HDND.
4 bang k}'/ 03 ngay lam viéc, tru'(‘)ng Bo phéll’l tiép -Lé p~hii 15.000 déng/lén. - Luat Hon nhan va gia dinh nam
khai  sinh | hop phai xac minh thi thoi E{}fm va Tra " Mién léd‘pﬁi cho nguoi 20i4; £ H tich nim 2014;
A A haA . | két qua cap xa. | thudc gia dinh c6 cong vdi | - Luat HO tich nam
g;;g th?, ggnngi‘:; ggiéﬁong qua ! P cach n%ang, nguol thu(%c hd | - Nghi dinh so 123/2015/ND CP;
N i ngheo; nguoi khuyet tat. - Nghi dinh so 87/2020/ND-CP;
nhan  cha, - Phi cap ban sao Glay khai | - Nghi dinh 56 87/2020/ND CP;
me, con

sinh, ban sao Trich luc dang
ky nhan cha, me, con (néu
co yéu cau): 8.000 dong/ban

- Nghi dinh so 104/2022/ND-CP;
- Nghi dinh SO 07/2025/ND-CP;

- Thong tu so 04/2020/TT-BTP;

- Thong tu s6 01/2022/TT-BTP;



http://moj.gov.vn/vbpq/Lists/Vn%20bn%20php%20lut/View_Detail.aspx?ItemID=6123
http://moj.gov.vn/vbpq/Lists/Vn%20bn%20php%20lut/View_Detail.aspx?ItemID=6123

Dia diém

Stt | Tén TTHC Thoi han gidi quyét thue hién Phi, 1€ phi Can ctr phap ly
sao trich luc. - Thong tu SO 281/2016/TT-BTC;
- Thong tu so 85/2019/TT-BTC;
- Thong tu so 106/2021/TT-BTC;
- Thong tw so 01/2022/TT-BTP;
- Théng tu s6 04/2024/TT-BTP;
- Nghi quyét sé 17/2016/NQ-
HDND.
5 bang ky | Ngay trong ngay tiép Bo phéan tiép 5.000 dong/ lan (do6i véi | - Luat Ho tich ndm 2014;
khai tr nhén yéu cau, trudng hop | nhan va Tra tm%ngzhggongp h<;1 S0 El(’iuc - Egﬁl gmlﬁ 50 5/32/3(2)(1)/51\/%9(:?
A h a4 »A~tlep ong/lan 01—g11nso
Eﬁg?lghogsizisa:u;%tglgumoz ket qua cap xa. VOl truong hop ndp hd so | - Nghi dinh s0 104/2022/ND-CP;
A S truc tuyén). - Nghi dinh so 07/2025/NP-CP;
ngay thi trd ket qua trong * Mién 18 phi dang ky ho | - Thong tw sb 04/2020/TT-BTP;
ngay lam viéc ti€p theo. tich trong nhitng truong hop | - Thong tu so 01/2022/TT-BTP;
sau: - Thong tu so 03/2023/TT-BTP;
- Piang ky ho tich cho ngudi | - Thong tu sb 04/2024/TT-BTP;
thudc gia dinh c6 cong véi |- Nghi quyét sd 05/2023/N Q-
cach mang; ngufm thuoc ho | HDND;
ngheo; ngudi khuyét tat; - Nghi quyét sb 06/2023/NQ-
- Bang ky khai tr ding han | HDND.
cua cong dan Viét Nam cu
tri ¢ trong nudc.
6 Ding ky | 05 ngay lam viéc. B6 phan tiép - Pbi vai truong hop dang | - Luat Ho tlch nam 2014;
khai  sinh nhan va Tra | ky khai sinh khong ding | - Nghi dinh so 123/2015/ND-CP;
luu dong két qua cap xa | han, mac 1€ phi: 5000 | - Nghi dinh so 87/2020/ND-CP;

dong/lan
- Mién 1& phi d6i véi truong
hop khai sinh ding han,

- Nghi dinh so 104/2022/ND-CP;
- Nghi dinh SO 07/2025/NP-CP;
- Thong tu so 04/2020/TT-BTP;
- Thong tu s6 01/2022/TT-BTP;



http://moj.gov.vn/vbpq/Lists/Vn%20bn%20php%20lut/View_Detail.aspx?ItemID=6123
http://moj.gov.vn/vbpq/Lists/Vn%20bn%20php%20lut/View_Detail.aspx?ItemID=6123

Stt

Tén TTHC

Thoi han giai quyét

Pia diém
thue hién

Phi, 1¢ phi

Can ctr phap ly

nguoi thudc gia dinh co
cong véi cach mang; nguoi
thuoc ho nghéo; nguoi
khuyét tat.

- Thong tu s6 281/2016/TT-BTC,

- Thong tu so 85/2019/TT-BTC;

- Thong tu so 106/2021/TT-BTC;

- Thong tu s6 O4/2024/TT BTP;

- Nghi quyét sé6 17/2016/NQ-

HDND.

Ding ky két
hon luu
dong

05 ngay lam viéc

B& phan tiép
nhan va Tra
két qua cap xa

Mién 1¢ phi.

- Luat Hon nhan va gia dinh nam
2014;

- Luat Ho tich nam 2014,

- Nghi dinh s 123/2015/ND-CP;

- Nghl dinh s 47/2020/ND—
Cp ngay 09/4/2020 cua Chinh phu
Ve quan 1y, két ndi va chia sé dit liéu
sd cua co quan nha nudéc;

- Nghi dinh s0 104/2022/ND CP;

- Nghi dinh so 07/2025/NP-CP;

- Thong tu so 04/2020/TT-BTP;

- Thong tu so 85/2019/TT- BTC
- Thong tu so 106/2021/TT- BTC

- Thong tu s6 04/2024/TT-BTP.

bang ky
khai to luu
dong

05 ngay lam viéc

- BO phan tiép
nhan va Tra
ket qua cap xa

- L¢ phi: 5000 dong/lan.

- Mién 18 phi d6i v6i truong
hop dang ky khai tr dling
han; dang ky cho nguoi
thugc gia dinh c6 cong voi
cach mang; ngudi thuoc ho
nghéo; nguoi khuyét tat.

- Luat Ho tich nam 2014,

- Nghi dinh so 123/2015/ND CP;

- Nghi dinh so 104/2022/ND-CP;
- Nghi dinh SO 07/2025/NP-CP;

- Thong tu so 04/2020/TT-BTP;

- Thong tu so 85/2019/TT- BTC

- Thong tu so 106/2021/TT-BTC.
- Thong tu s6 04/2024/TT BTP;

- Nghi quyét sé6 17/2016/NQ-



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/cong-nghe-thong-tin/nghi-dinh-47-2020-nd-cp-quan-ly-ket-noi-va-chia-se-du-lieu-so-cua-co-quan-nha-nuoc-439384.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/cong-nghe-thong-tin/nghi-dinh-47-2020-nd-cp-quan-ly-ket-noi-va-chia-se-du-lieu-so-cua-co-quan-nha-nuoc-439384.aspx

Stt

Tén TTHC

Thoi han giai quyét

Pia diém
thue hién

Phi, 1¢ phi

Can ctr phap ly

HDND.

Dang
giam hg

ky

03 ngay lam vigc ké tur
ngay nhan du giay to.

Bo phan tiép
nhan va Tra
két qua cap xa.

Mién 1¢ phi.

- B§ luat dan sy nam 2015;

- Luat Ho tich nam 2014,

- Nghi dinh so 123/2015/ND CP;
- Nghi dinh so 87/2020/ND-CP;
- Nghi dinh so 104/2022/ND- CP
- Nghi dinh so 07/2025/NP-CP;
- Thong tu so 04/2020/TT-BTP;
- Thong tu so 01/2022/TT-BTP;
- Thong tu so 03/2023/TT-BTP;

- Thong tu s6 04/2024/TT-BTP.

10

bang ky
cham  dut
giam hg

02 ngay lam vigc ké tur
ngay nhan du gidy to.

Bo phan tiép
nhan va Tra
két qua cap xa.

Mién 1é phi.

- B6 luat Dan sy nam 2015;

- Luat H6 tich nam 2014,

- Nghi dinh so 123/2015/ND-CP;
- Nghi dinh so 87/2020/ND-CP;
- Nghi dinh so 104/2022/ND-CP;
- Nghi dinh SO 07/2025/NP-CP;
- Thong tu so 04/2020/TT-BTP;
- Thong tu so 01/2022/TT-BTP;
- Thong tu so 03/2023/TT-BTP;

- Thong tu s6 04/2024/TT-BTP.

11

Thay  d6i,
cai chinh,
b6 sung
thong tin ho
tich

-03 ngay lam viéc (101 voi
yéu cau thay ddi, cai
chinh h¢ tich; truong hop
phal xac minh thi thoi han
g1a1 quyét khong qua 06
ngay lam viéc.

- Ngay trong ngay lam

Bo phan tiép
nhan va Tra
ket qua cap xa.

10.000 dong/lan (601 voi
truong hop nop hd SO truc
tlep) 5.000 dong/lan (601
vOi truong hop nop hd so
truc tuyén).

* Mién 1& phi cho nguoi
thudc gia dinh c6 cong voi

- Luat Ho tich nam 2014,

- Nghi dinh so 123/2015/ND-CP;
- Nghi dinh so 87/2020/ND-CP;
- Nghi dinh so 104/2022/ND-CP;
- Nghi dinh SO 07/2025/NP-CP;
- Thong tu so 04/2020/TT-BTP;
- Thong tu so 01/2022/TT-BTP;
- Thong tu s6 03/2023/TT-BTP;



http://moj.gov.vn/vbpq/Lists/Vn%20bn%20php%20lut/View_Detail.aspx?ItemID=6123
http://moj.gov.vn/vbpq/Lists/Vn%20bn%20php%20lut/View_Detail.aspx?ItemID=6123
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Dia diém

Stt | Tén TTHC Thoi han giai quyét thue hién Phi, 1€ phi Can ctr phap ly
viéc d6i véi yéu cau bd cach mang; nguoi thudc ho | - Thong tu s6 04/2024/TT-BTP;
sung thong tin ho tich, ngheo; ngudi khuyét tat. - Nghi quyét so 05/ 2023/N Q-
truong hop nhan ho so sau HDND;_ PO
15 gid ma khong giai - Nghi quyét s6 06/2023/NQ-
quyét duoc ngay thi tra HDND.
két qua trong ngay lam
viée tiép theo.
12 |Cip Gidy | 03 ngay lam viéc; truong | Bo phan tiép | 10.000 dong/ lan (doi véi | - Luat Ho tich nam 2014,
xac  nhan | hgp phai xac minh thi thoi | nhdn va Tra :m%ngshggongp h(/)l 50 ?&UC - Egﬁl glnﬁ SO é%?z/ gg(l)fl\/g)DC%P
) A ThaA | 1A cnd cAn s | 1€ ong/lan (doi | - 11ns0
Egr}: nh;fng ggnnggl. quyet khong qua | ket qua cdp xa. VO’llj truong hop r%op hd so |- N§h1 dinh so 104/2022/ND-CP;
tryc tuyén) - Nghi dinh SO 07/2025/NP-CP;
* Mién 1€ phi cho ngu(‘)’i - ThOIlg tu SO 04/2020/TT-BTP;
thugc gia dinh c6 cong véi | - %ong :u s 8%83% ¥ gg
. : A ha | - Thong tu so
flzg;nigo?iﬁ;gfgf ho | Thonﬁ tu s6 04/2024/TT-BTP;
’ : - Nghi quyét sb 05/2023/NQ-
HDND;
- Nghi quyét sé 06/2023/NQ-
HDND.
13 | Pang ky lai | 05 ngay lam viéc. Truong | B phéan tiép | 5.000 dong/lan (d61i vdi | - Luat Ho tich ndam 2014,
khai sinh hop phai c6 van ban xac | nhan va Tra | truong hop nop ho so tryc | - Nghi dinh so 123/2015/ND- CP;

minh thi thoi han giai
quyét khong qué 25 ngay.

két qua cap xa

tlep) 2.500 dong/lan (d01
VOl truong hop ndp hd so
truc tuyén).

* Mién 1& phi cho nguoi
thudc gia dinh c6 cong voi
cach mang; ngudi thuoc ho

- Nghi dinh so 87/2020/ND-CP;
- Nghi dinh so 104/2022/ND- CP
- Nghi dinh so 07/2025/NP-CP;
- Thong tu so 04/2020/TT-BTP;
- Thong tu so 01/2022/TT-BTP;
- Thong tu s6 03/2023/TT-BTP;



http://moj.gov.vn/vbpq/Lists/Vn%20bn%20php%20lut/View_Detail.aspx?ItemID=6123
http://moj.gov.vn/vbpq/Lists/Vn%20bn%20php%20lut/View_Detail.aspx?ItemID=6123

Dia diém

Stt | Tén TTHC Thoi han giai quyét thue hién Phi, 1€ phi Can ctr phap ly
nghéo; nguoi khuyét tat. - Thong tu s6 04/2024/TT-BTP;
- Nghi quyét sb 05/2023/NQ
HDND;
- Nghi quyét sé 06/2023/NQ-
HDND.
14 Déng k}'/ 05 ngéy lam viéc. Truf(‘yng Bo ph@n tiép 5.000 dong/ lan (dOl voi | - Luat HO thh nam 2014;
khai  sinh | hgp phai c6 van ban x4c | nhan va Tra Em%ngzhggongp h(/)l SO ?;IC - Egﬁl glfﬂﬁ SO é%% 3(2)(1)%11;)9(:%1)
| NI T T VS S I i T ong/lan (doi | - 11nso
RO IOl minh (0} (hOT han 91| KA ¥ ruimg hop nop ho so| - Nehi dinh 5§ 104/2022/N-CP:

A . truc tuyén). - Nghi dinh so 07/2025/NP-CP;
glay 10 ca * Mién 18 phi dang ky ho | - Thong tu s 04/2020/TT-BTP;
nhan tich trong nhing truong | - Thong tu s6 01/2022/TT-BTP;

. D) ChA - Théng tu s6 03/2023/TT-BTP;
EQ’E&D?}? féfy 1:;’ gicrlllh Cl;g ; Thon§ tur s6 04/2024/TT-BTP;
SUO1 TLoC 8 0| Nghi quyét s6 05/2023/NQ-
cong véi cach mang; nguoi HDND:
thuoc  ho ngheo; nguoi | Nohi quyét sé 06/2023/NQ-
khuyét tét HPND.
15 | Pang ky lai | 05 ngay lam viéc; truong | B phan tiép 25.000 dong/lan (d01 voi | - Luat Ho tlch nam 2014;
két hon hop phai x4c minh thi thoi | nhan va Tra | truong hop ndp ho so truc | - Nghi dinh so 123/2015/ND-CP;

han giai quyét khong qua
25 ngay.

két qua cap xa

tlep) 12.500 dong/lan ((‘101
vOi truong hop ndp hd so
truc tuyén).

* Mién 1¢& phi cho ngudi
thudc gia dinh c6 cong voi
cach mang; ngudi thuoc ho
nghéo; ngudi khuyét tat.

- Nghi dinh SO 87/2020/ND-CP;

- Nghi dinh so 104/2022/ND-CP;

- Nghi dinh SO 07/2025/ND-CP;

- Thong tu so 04/2020/TT-BTP;

- Thong tw so 01/2022/TT-BTP;

- Thong tu so 03/2023/TT-BTP;

- Thong tu s6 04/2024/TT-BTP;

- Nghi quyét sb 05/2023/NQ
HDND;



http://moj.gov.vn/vbpq/Lists/Vn%20bn%20php%20lut/View_Detail.aspx?ItemID=6123
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Dia diém

Stt | Tén TTHC Thoi han giai quyét thue hién Phi, 1€ phi Can ctr phap ly
- Nghi quyét sé6 06/2023/NQ-
HDND.
16 | bang ky lai | Trong thoi han 05 ngay | BO phén tiép 5.000 dong/lan (dOl voi | - Luat Ho thh nam 2014;
khai tir lam viéc; truong hop can | nhan va Tra | truong hop nop ho so truc | - Nghi dinh so 123/2015/ND-CP;

xac minh thi thoi han giai
quyét khong qua 10 ngay
lam viéc.

ket qua cap xa

tlep) 1a 2.500 dong/lan (601
vOi truong hop nop hd so
truc tuyén).

* Mién 1& phi cho nguoi
thudc gia dinh c6 cong voi
cach mang; nguoi thuoc ho
nghéo; ngudi khuyét tat.

- Nghi dinh so 87/2020/ND-CP;

- Nghi dinh so 104/2022/ND-CP;

- Nghi dinh SO 07/2025/NP-CP;

- Thong tu so 04/2020/TT-BTP;

- Thong tu so 01/2022/TT-BTP;

- Thong tu so 03/2023/TT-BTP;

- Thong tu s6 04/2024/TT-BTP;

- Nghi quyét sb 05/2023/N Q-
HDND;
- Nghi
HDND.

quyét sd 06/2023/NQ-

II. LINH VUC CHUNG THU'C (dwoc cong bo theo Quyét dinh s6 86/0P-BTP ngay 14/01/2025 ciia Bé trudng Bé Tu phdp)

1

Chig thuc
hop ddng,
giao  dich
lién  quan
dén tai san
la dong san,

quyén st
dung dat,
nha &

Khong qua 02 (hai) ngay
lam viéc, ké tir ngdy nhan
da hod so yéu cau ching
thuc hodc co thé kéo dai
hon theo thoa thuan bang
vin ban véi ngudi yéu cau
chung thuc. Truong hop
kéo dai thoi han giai quyét
thi ngudi tiép nhan ho so
phai ¢6 phiéu hen ghi 1d
thoi gian (gio, ngay) tra

B¢ phan tiép
nhan va Tra
két qua cap

xa.

50.000 dong/hop dong, giao
dich.

- Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP;
- Nghi dinh sé 07/2025/NP-CP;
- Thong tu s6 01/2020/TT-BTP;
- Théng tu s6 226/2016/TT-BTC.



http://moj.gov.vn/vbpq/Lists/Vn%20bn%20php%20lut/View_Detail.aspx?ItemID=6123

Dia diém

Stt | Tén TTHC Thoi han giai quyét thue hién Phi, 1€ phi Can ctr phap ly

két qua cho ngudi yéu cau
chung thuc.

2 | Chimg thue | gpane qua 02 (hai) ngay | B Phan tiép | 50.000 dong/di chic. - Nghi dinh 50 23/2015/ND-CP;

di chuc lam ViéC, ké tr nga‘ly nhefm nl’nfm va Trﬁ - Ng/’ll dll’lh S,OA 07/2025/ND-CP;
di hd so yéu ciu chimg két qua cap - Thong tu s(? 01/2020/TT-BTP;
thuc hodc c6 thé kéo dai xAa. - Thong tu s6 226/2016/TT-BTC.
hon theo thoa thuan bang
vin ban véi ngudi yéu cau
chung thuc. Truong hop
kéo dai thoi han giai quyét
thi nguoi tiép nhan ho so
phai c¢6 phiéu hen ghi 1d
thoi gian (gio, ngay) tra
két qua cho ngudi yéu cu
ching thuec.

3 Chung thuc Khong qua 02 (hai) ngiy B@Aphzjn tiép | 50.000 dong/vin ban. - Nghi dinh sé 23/2015/Nb-CP;
Vﬁl”l' ban tu: lam viée, ké tir ngay nhan lll}i_lll va Trﬁ - Nghi dinh s,é 07/2025/ND-CP;
c17161 nhandi| 45 19 so yéu ciu chimg kfat qua cap - Thong tu s6 226/2016/TT-BTC.
san xa.

thuc hogc c6 thé kéo dai
hon theo théa thuan bang
van ban voi ngudi yéu cau
chung thuc. Truong hop
kéo dai thoi han giai quyét
thi ngudi tiép nhan hod so




Dia diém

Stt | Tén TTHC Thoi han giai quyét thue hién Phi, 1€ phi Can ctr phap ly
phai c6 phiéu hen ghi o
thoi gian (gio, ngay) tra
két qua cho ngudi yéu cau
chung thuec.

4 | Chimg thue | gpane qua 02 (hai) ngay | B¢ Phén tiép | 50.000 dong/van ban. - Nghi dinh 50 23/2015/ND-CP;
van ban lam ViéC, ké tr Ilgé‘ly nhén lllrlé:lll va Tré’l - Nghl dmh S,OA 07/2025/ND-CP;
thoa thuan | 44 hd so yéu ciu chimg két qua cap - Thong tu s@ 01/2020/TT-BTP;
phén chia di | 41¢ hodc ¢6 thé kéo dai | X2 - Thong tu s6 226/2016/TT-BTC.
s%n fnéA di | hon theo thoa thuan bing
san la do{}g van ban véi ngudi yéu cau
sdn, quyen | chine thye. Trudng hop
sirdung dat, | k¢o dai thoi han giai quyét
nha ¢ thi nguoi tiép nhan ho so

phai c¢6 phiéu hen ghi 1d
tho1 gian (g10, ngay) tra
két qua cho ngudi yéu cau
ching thuec.

5 Ching thuc Khéng qua 02 (hai) ngiy B phan tiép | 50.000 dong/vin ban. - Nghi dinh sé 23/2015/Nb-CP;
van ban lam viéc, ké tur ngay nhan nl,lafm va Trﬁ - Nghi dinh S’5 07/2025/ND-CP;
khainhandi | ¢4 hd so yéu cau chimg | k€t qua cap - Thong tu s6 01/2020/TT-BTP;
san ma di | thyc hodc co thé kéo dai | Xa. - Thong tu s6 226/2016/TT-BTC.

san la dong
san, quyén
st dung dat,
nha &

hon theo thoa thuan bang
van ban voi nguoi yéu cau
ching thyc. Truong hop
kéo dai thoi han giai quyét




Stt

Tén TTHC

Thoi han giai quyét

Pia diém
thue hién

Phi, 1€ phi Can cwr phap ly

thi ngudi tiép nhan hod so
phai c6 phiéu hen ghi 6
thoi gian (gio, ngay) tra
két qua cho ngudi yéu cau
chung thuec.

II1. LINH VUC N

UOI CON NUOI (durgc céng bo theo Quyét

dinh s6 71/0D-BTP ngay 10/01/2025 ciia B truéng Bé T phdp)

1

bang ky
viéc  nudi
con  nudi
trong nuoc

Trong thoi han 30 ngay,
trong do:

- Thoi gian kiém tra ho so
va lay y kién: 10 ngay, ké
tir ngdy nhan da ho so hop
1& (Bao gom ca thoi gian
xdac minh, danh gia hoan
canh gia dinh, tinh trang
ché 6, diéu kién kinh té
cua nguoi nhdn con nuoi
doi véi truong hop nguoi
nhan con nuoi co noi
thwong tru va noi o hién
tai khac nhau: Trong 02
ngay lam viéc ké tir ngdy
nhin dwoc dé nghi cua
nguoi nhdn con nuoi,
UBND cdp xd noi ngueoi
nhdan con nuoi thuong tru
triec tiép xdc minh trong

05 ngay lam viéc hodc co

Bo phan tiép
nhan va Tra
két qua cap xa

- Muac thu 1€ phi: |- Luit Nuo6i con nuo6i 2010;
400.000ddng/truong hop. | - Nghi dinh s6 19/2011/ND-CP;

- Mién 1& phi dang ky nudi | - Nghi dinh s6 24/2019/ND-CP;
con nudi trong nude d6i voi | - Nghi dinh s 114/2016/ND-CP;
truong hop cha duong hoidc | - Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP;
me ké nhan con riéng cua | - Nghi dinh s6 06/2025/ND-CP;
vo hoac chéng lam con | - Thong tu s6 10/2020/TT-BTP;
nudi; cd, cau, di, cha, bac | - Thong tu 6 267/2016/TT-BTC;
rudt nhan chau lam con | - Thong tu sé 07/2023/TT-BTP.
nudi; nhan cac tré em sau
day lam con nudi: Tré
khuyét tat, nhiém
HIV/AIDS hodc méc bénh
hiém nghéo theo quy dinh
cua Luat Nu6i con nudi va
vin ban huéng dan; nguoi
c6 cong voi cach mang nhan
con nuoi.




Stt

Tén TTHC

Thoi han giai quyét

Pia diém
thue hién

Phi, 1¢ phi

Can ctr phap ly

van ban dé nghi UBND
ccfp xd noi o hién tai cua
nguoi nhdn con nudi thuc
hién xdac minh, danh gia
hoan canh gia dinh, tinh
trang ché &, diéu kién
kinh té cia nguwoi nhdn
con nuoi. Trong thoi han
05 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan dwoc van ban
dé nghi, UBND cdp xd noi
0 hién tai cua nguoi nhan
con nuoi thuc hién xdac
minh, danh gia theo ngi
dung Van ban xac nhdn
hoan canh gia dinh, tinh
trang ché ¢, diéu kién
kinh té ciia ngwoi nhdn
con nudi va co van ban
théng bdo két qua ddanh
gid cho UBND cdp xd noi
nguoi nhdn con nuoi
thuong tru);

- Thot gian nhiing nguoi
lién quan thay d6i y kién
dong y vé viéc cho tré em
1am con nudi: 15 ngay ké




Stt

Tén TTHC

Thoi han giai quyét

Pia diém
thue hién

Phi, 1¢ phi

Can ctr phap ly

tir ngay dugc lay v kién;

- Thoi gian cép Giay
ching nhan nudi con nuodi
trong nudc, Ghi vao s
dang ky viéc nudi con
nudi va to chirc giao -
nhan con nudi: 05 ngay,
ké tir ngay hét han thay
d6i y kién dong .

bang ky lai
viéc  nuoi
con  nudi
trong nuoc

Trong thoi han 05 ngay
lam vigc, ké tir ngay nhan
da ho so hop €.

B& phan tiép
nhan va Tra
két qua cap xa

Khong

- Luat Nuoi con nuoi 2010;

- Nghj dinh s6 19/2011/ND-CP;

- Nghi dinh sb 114/2016/ND-CP;
- Nghi dinh sé 104/2022/ND-CP;
- Nghi dinh sé 06/2025/NP-CP;

- Thong tu s6 10/2020/TT-BTP;

- Thong tu s6 267/2016/TT-BTC;
- Thong tu s6 07/2023/TT-BTP.




Phu luc IT
QUY TRINH NOI BQO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUQC CAC LINH VUC TU PHAP
(Kém theo Céng van sé /UBND-VP
ngay  thdng 03 nam 2025 ciia UBND thanh phé)

A. QUY TRINH NOI BQ CAP HUYEN
I. LINH VUC CHUNG THU'C

1. Chlrng thuc ban sao tir ban chinh glay to, van ban do co quan, t6 chirc
¢6 tham quyen cia nuoc ngoal, co' quan, t0 chlrc ¢6 tham quyén cua Viét
Nam lién két véi co quan, t6 chirc c6 tham quyen cua nuwdc ngoai cap hoac
chirng nhan

1.1. Thoi han giai quyét: Trong ngay Bo phéan tiép nhéan ho SO va tra ket
qua tiép nhan yéu cau hodc trong ngay lam viéc tlep theo néu tiép nhan yéu cau
sau 15 gio . i v0i truong hop cung mét luc yéu cau ching thuc ban sao tur nhiéu
loai ban chinh gidy to, van ban; ban chinh c6 nhiéu trang; yeu cau so luong nhiéu
ban sao; ni dung gidy to, van ban phuc tap kho kiém tra, d6i chiéu ma co quan,
t6 chirc thuc hién chimg thuc khong thé dap tmg dugc thoi han néu trén thi thoi
han chimg thuc duge kéo dai thém khong qua 02 (hai) ngay 1am viéc hodc co thé
dai hon theo thoa thuan bang van ban voi nguoi yéu cau ching thuc. Truong hop
tra két qua trong ngay lam viéc tiép theo hodc phai kéo dai thoi gian theo quy dinh
thi nguoi tiép nhén hd so phai c6 phiéu hen ghi rd thoi gian (gio, ngay) tra két qua
cho ngudi yéu cau chimg thuc.

1.2. So' d6 quy trinh giai quyét:
* Poi voi truong hop giai quyét trong ngay

Cac ,

g Trach N
buge Noi dung cong viéc nhiém thyc Thoi gian
thuc : § cong it Ten thue hién

. hi¢n
hién
Cong chuc
Phong Tu
Hudng d?ll’l, tiép nhan hd phap tryc tai | Ngay sau
Bl so clia to chirc, ca nhan B0 phan tiep | khi ticp
nhan ho so nhan
va tra két
qua
2L s , Cong chuc
Tham dinh, trinh 1anh dao ky . Trong
B2 duvé Phong Tu .
uyet ; ngay
phap




Lanh dao

B3 Ky duyét hd so Phong Tu
phap
v
Cong chuc | Ngay sau
B4 Chuyén két qua dén Bo phan tiép Phong Tu khi tiép
nhan ho so va tra két qua phap nhan
v
Cong chuc
Phong Tu
o R phap truc tai | Khong
B5 Tra ket qua cho t6 B0 phan tiép | tinh thoi
churc, ca nhan A 1A .
nhan ho so gian
va tra két
qua

* Poi voi trueong hop cung mot liic yéu cau chirng thue ban sao tir nhiéu
loai ban chinh giay to, van ban, ban chinh c6 nhiéu trang; yeu ciu sb lwgng
nhiéu ban 520; ndi dung giay to, van ban phirc tap | khé kiém tra, ddi chiéu
ma co’ quan, td chirc thwe hién ching thuce khong thé dap ing dugc thoi han

quy dinh
Ca’c Trach v e
bugre Noi dung cong viéc nhiém thuc Thoi gian
thue : : YA - thuce hién
hién hign . .
Cong chirc
Phong Tu
Huéng dan, tiép nhan hd phap truc tai | Ngay sau
B1 so clia to chirc, ca nhan Bo phan tiép | khi tiép
nhén hd so nhan
va tra két
qua
Thim dinh. trinh 1 , Cong chuc \
am dinh, trinh lanh dao ky > . 1,5 ngay
B2 duyét Phong Tu lam viéc
phap '
B3 Ky duyét ho so Lanh dao 1 / 2 ngé}y
Phong Tu lam viée




phap
Cong chuc | Ngay sau
B4 Chuyén két qua dén Bo phan tiép Phong Tu khi tiép
nhan ho so va tra két qua phép nhan
Cong chuc
Phong Tu
o . phap truc tai | Khong
B5 Tra ket qua cho t6 B¢ phan tiép | tinh thoi
chtrc, ca nhan A 1A .
nhén ho so gian
va tra két
qua

1.3. Dién giai so do:

a) Tiép nhan hd so

T6 chtrc, ca nhan c6 thim quyén yéu cau chimg thuc ndp ho so tryuc tiép tai
Bo phan tiép nhan hd so va tra két qua.

Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua thyuc hién kiém tra thanh phan, sb
lugng hé 50. Néu da day du thi huéng dan to chtre, ca nhan nép phi theo quy dinh
(neu c6); tién hanh tiép nhan ho so, giri gidy hen/ma ho so cho to chirc, ca nhan
(neu cd) va chuyen cho Lanh dao phong Tu phap ngay sau khi t1ep nhan ho so.
Néu ho so chua day du thi B phan Tiép nhan va tra két qua 1ap phiéu hudng dan
hoan thién hd so cho t6 chtrc, ca nhan.

b) Tham dinh va ky duyét ho so

Ngay sau khi nhan ho so tir BO phén tiép nhan hd so va tra két qua chuyén
dén, _Truong Phong Tu phap tién hanh phan cong cho cong chirc phu trach giai
quyét ho so.

Cong chirc phu trach tiép nhan hd so, tién hanh tham dinh:

- Néu ho so hop 1¢, ngay trong ngay ddi véi truong hop giai quyét ngay
trong ngay hodc 1,5 ngdy lam viéc d6i v6i trudng hop cling mét luc yéu cau ching
thuc ban sao tir nhiéu loai ban chinh giéy t, van ban; ban chinh ¢6 nhiéu trang;
yéu cau s6 luong nhiéu ban sao; ndi dung gidy to, vin ban phuc tap kho kiém tra,
dbi chiéu ma co quan, to chirc thuc hién ching thue khong thé dap ung dugce thoi
han quy dinh ké tir khi tlep nhan ho so tir Bd phan tiép nhan hd so va tra két qua,
Cong chirc tham dinh ho so, khi thong tin day du va phu hop thi trinh Lanh dao
Phong Tu phap thuc hién ky chung thuc theo quy dinh.

- Lanh dao Phong Tu phép ky chung thuc ngay dbi voi truong hop giai
quyet ngay trong ngay hoac 1/2 ngay lam viéc dbi véi truong hop cung mot luc
yéu cau chimg thuc ban sao tir nhiéu loai ban chinh gidy td, van ban; ban chinh




c¢6 nhiéu trang; yéu cau sd lugng nhiéu ban sao; ndi dung gidy to, vin ban phirc
tap kho kiém tra, d6i chiéu ma co quan, t6 chirc thuc hién ching thuc khong thé
dap ung duoc thoi han quy dinh.

- Ngay sau khi ky duyét, Lanh dao Phong Tu phap chuyén két qua cho Cong
chtrc ctia Phong Tu phap déng dau xac nhan cua Phong Tu phap, vao s6 chimg
thyc va ban giao ngay cho B phan tlep nhan hod so va tra két qua.

¢) Tra két qua

B phan tiép nhan va Tra két qua truc ti€p tra két qua/ho so cho t6 chire, ca
nhan ¢6 yéu cau.



B. QUY TRINH NOI BQ CAP XA
I. LINH VUC HO TICH

1. Pang ky giam sat viéc giam ho

1.1. Thoi han giai quyét

1.1. Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, truong hop can phai xac minh
thi thoi han giai quyét dugc kéo dai nhung khong qua 05 ngay lam viéc ké tir ngay

tiép nhan ho so.
1.2. So' d6 quy trinh giai quyét:
Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue : § Cong Vit thue hién thue hién
hién
Hudng dan, tiép nhan hd ~| B§phan tiép Chuyén :
OT M A+ m. | ngay saukhi
B1 so cua to chure, ca nhan nhan va Tra 2 N
Ay ti€ép nhan ho
két qua
SO
|
v 02 ngay lam
- — A . viéc (truong
Thém dinh va giai quyét hd so Cong chire Tw |y ' hai
B2 dang ky giam sat viéc giamho | > phagci HO | o minh 1a
: 04 ngay lam
viéc)
At Ae D Ae Lanh dao 01 ngay lam
Phé duyeét két 3 A
B3 © duyet ket qua UBND cap xa ViEC
}
Ngay sau
Ch el ket,\ qua C‘h 0 B Q;phar} Cong chuc Tu khi lanh d;ao
tiép nhan ho so va tra két qua — > f R UBND cap
B4 phap — Ho ~ 1A
tich xa phe
: duyét két
i qua
Huéng dan t6 chic, ca B0 tai phan N
B5 nhan ky Sé dang ky " tiép nhan va Kt}ﬁ‘?r.lg tinh
gidm sat viéc giam ho Tra két qua 01 glan
va tra két ana




1.3. Dién giai so’ do:

a) Tiép nhan ho so

Nguoi c6 yéu cau dang ky giam sat viéc giam ho tryc tiép thuc hién hodc uy
quyén cho ngudi khac thyuc hién ndp ho so truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra
két qua ctia UBND cép xa hodc giri hd so qua hé thdng buu chinh hodc ndp hd so
truc tuyén trén Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh cua tinh.

Cong chtrc Tu phap — Ho tich truc tai B§ phan tiép nhéan va Tra két qua thuc
hién kiém tra thanh phan, s6 lugng hd so. Néu di day du thi tién hanh tiép nhan
hé so, gtri gidy hen/ma hd so cho to chirc, ¢4 nhan. Néu ho so chua ddy du thi Bo
phan tiép nhan va Tra két qua 1ap phiéu hudng dan hoan thién hd so cho t6 chic,
ca nhan.

b) Tham dinh va ky duyét hd so theo quy dinh

- Saukhi tiép nhan ho so, cong chirc Tu phap — Ho tich tién hanh giai quyét
ho so trong thoi han 02 ngay lam viée (truong hop can phai xac minh thi thot han
giai quyét duoc kéo dai nhung khong qua 04 ngay lam viéce).

Néu ho so khong hop 18, UBND cap x4 c6 van ban tra 10i trong d6 néu 1 tai
liu, ndi dung can stra doi, bé sung va thoi han sua do6i, bo sung hoac tir chéi gidi
quyet ho so néu ho so khong du di€u kién trong thoi han 01 ngay ké tir ngay tiép
nhan ho so.

Néu hé so hop 18, cong chirc Tu phap — Ho tich thdm dinh hd so dang ky
giam sat vi¢c giam hQ; in bi€u mau Trich luc dang ky giam sat viéc gidm hg, bao
cdo lanh dao UBND cap xa ky Trich luc.

- Lanh dao UBND cép xa ky Trich luc trong thdi han 01 ngay lam viéc.

- Ngay sau khi ldnh dao UBND cép xa ky Trich luc dang ky giam sat viéc
giam ho, cong chirc Tu phap — Ho tich chuyén ngay két qua cho Bo phan tiép
nhan ho so va tra két qua.

¢) Tra két qua

B¢ phén tiép nhan va Tra két qua hudng dan nguoi yéu cau kiém tra thong
tin trong SO dang ky giam sat viéc giam hg, Trich luc dang ky giam sat viéc giam
ho, ky tén vao S6 dang ky giam sat viéc giam ho va tra két qua cho nguoi yéu cau.



2. Ping ky cham dirt giam sat viéc giam ho

2.1. Thoi han gidi quyét: 03 ngay lam viéc, truong hop can phéi x4c minh thi
thot han gidi quyét dugce kéo dai nhung khong qua 05 ngay lam viée ke tir ngay ti€p

nhan ho so.

2.2. So @6 quy trinh giii quyét:

Cac Trach
budc A n < oA Thoi gian
Noi dung cong viéc nhi¢m oA
thue ‘n thuc hi¢n
‘A thuc hi¢n : :
hi¢n
B phén Chuyén
Bl Huéng dan, tiép nhan hd tiép nhan | ngay sau
so cua ngudi yéu cau va Tra ket khi tiép
qua nhan ho so
02 ngay
Tham dinh va giai quyét ho so A , lam ch
dang ky cham dut giam sat viéc 5 Cong chire (truong
B2 giam ho Tu phap— | hop xéc
Ho tich minh la 04
v ngay lam
viéc)
) Lanh dao 01 noa
B3 Phé duyét két qua UBND cdp | . &%
~ lam viéc
Xa
:
Ngay sau
.z . Céne chi khi lanh
Chuyén két qua cho B phanticp |, | YO8 CAUC | 4 S (ypND
B4 nhan ho so va tra két qua Tuphap — | % '~ 1a
Ho tich | 4P Xa P
7 T duyét két
qua
Hudng d?lp nguodi yéu gﬁu B0 phan
B5 ky vao SO dang ky cham . tiép nhan | Khong tinh
dirt gidm sat viéc giam ho va Trakét | thoi gian
va tra két qua qua




2.3. Dién giai so' do:

a) Tiép nhan ho so

Nguoi co yéu cau dang ky chdm dat giam sat viéc giam ho tryc tiép thuc hién
hoac uy quyén cho nguoi khéac thuc hién ndp ho so truc tiép tai B0 phan tiép nhan
va tra két qua cia UBND cip x4 hoic giri hd so qua hé théng buu chinh hoidc ndp hd
so truc tuyén trén Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh cia tinh.

Cong chuc Tu phap — HO tich truc tai B phan tiép nhén va tra két qua thuc
hién kiém tra thanh phan, s lugng ho so. Néu da dy du thi huéng dén t0 chi,
ca nhan nop 1¢ phi ho tich theo quy dinh (neu c0); tién hanh tiép nhan ho so, gui
Phiéu hen/ma ho so cho t6 chirc, ca nhan. Néu ho so chua day du thi B phan tiép
nhan va tra két qua lap phiéu huéng din hoan thién hd so cho to chirc, ca nhén.

b) Tham dinh va ky duyét hd so theo quy dinh

- Saukhi tiép nhan hd so, cong chirc Tu phap — Ho tich tién hanh giai quyét
ho so trong thoi han 02 ngay lam vi€c (truong hop can phai xac minh thi thoi han
giai quyét duoc kéo dai nhung khong qua 04 ngay lam viée).

Néu ho so khong hop 1¢, UBND cap xa cé van ban tra 101 trong d6 néu ro tai
liéu, ndi dung can sura doi, bd sung va thdi han stra o1, bo sung hoac tir choi giai
quyéet ho so néu ho so khong du dieu kién.

Néu ho so hop 18, cong chirc Tu phap — ho tich thim dinh hd so dang ky cham
dut giam sat viéc giam ho; ghi ndi dung vao S6 dang ky chdm dit giam sat viéc
giam ho; in biéu mau Trich lyc ding ky cham dut giam ho, béo céo lanh dao
UBND cép x4 ky Trich luc dang ky chdm dut giam sat viéc giam ho.

- Lanh dao UBND cép xa ky Trich luc ding ky cham dt giam sat viéc giam
ho trong thoi han %2 ngay.

- Trong thoi han ' ngay lam viéc ké tir khi lanh dao UBND cép xa ky Trich
luc dang ky cham dut gidm ho, cong chirc Tu phap — HO tich chuyén két qua cho
Bo6 phan ti€p nhan va tra két qua.

¢) Tra két qua

Bo phan tiép nhan va két qua huéng din ngudi yéu cau kiém tra thong tin
trong SO dang ky cham duat giam sat viéc giam hg, Trich luc dang ky cham dat gidm
sat viéc gidm ho, ky tén vao SO dang ky cham dut gidm sét viéc giam ho va tra két
qua cho nguoi yéu cau.



II. LINH VUC CHUNG THU'C

1. Chuirng thyre ban sao tir ban chinh giziy t0, van ban do co quan, td chirc
¢6 thaim quyen cia nuwéc ngoal, co’ quan, t0 chu’c ¢6 thim quyén cua Viét
Nam lién két véi co quan, to chirc ¢é6 thim quyén ciia nuéc ngoai cip hoic
chirng nhan

1.1. Thoi han giai quyét: Trong ngay Bo phéan tiép nhan ho SO va tra ket
qua tiép nhan yéu cau hodc trong ngay lam viéc tlep theo néu tiép nhan yéu cau
sau 15 gio . Doi voi truong hop cung mot ltc yéu cau ching thyc ban sao tir nhiéu
loai ban chinh gidy to, van ban; ban chinh c6 nhiéu trang; yéu cau s6 luong nhiéu
ban sao; ni dung gidy to, van ban phuc tap kho kiém tra, d6i chiéu ma co quan,
t6 chirc thuc hién chimg thuc khong thé dap tmg duoc thoi han néu trén thi thoi
han chimg thuc duge kéo dai thém khong qua 02 (hai) ngay lam viéc hodc co thé
dai hon theo thoa thuan bang van ban voi nguoi yéu cau ching thue. Truong hop
tra két qua trong ngay lam viéc tiép theo hodc phai kéo dai thoi gian theo quy dinh
thi nguoi tiép nhén hd so phai c6 phiéu hen ghi rd thoi gian (gio, ngay) tra két qua
cho ngudi yéu cau chimg thuc.

1.2. So' @0 quy trinh giai quyét:
* Poi v6i trwong hop giai quyét trong ngay

Cac Trach

budc . . Thoi gian

Noi dung cong viéc nhiém thuc

thye hién

hién

Cong churc
Tu phap —

thuc hién

Huéng dan, tiép nhan ho Ho tich truc | Ngay sau

B1 so cua to chirc, ca nhan tai BO phan | khi tiép

ti€p nhan ho nhan
so va tra két
qua

Tham dinh, trinh lanh dao ky Cong chire
duyét Tu ph.a P
Ho tich

B2

Lanh dag ngay
UBND cap
xa

B3 Ky duyét ho so

Trong




B4

Tra két qua cho to
chtrc, ca nhan

Cong chuc
Tu phap —
HJ tich tai
B phan tiép
nhén hd so
va tra két
qua

Khong
tinh thoi
gian

* Po6i v6i treong hop ciing mdt Lic yéu cau chirng thwe ban sao tir nhiéu
loai ban chinh gidy to, vin ban; ban chinh c¢é nhiéu trang; yéu cau sé lwong
nhiéu ban sao; ndi dung gidy to, viin ban phirc tap khé kiém tra, ddi chiéu
ma co quan, to chirc thwe hién chirng thuce khong thé dap wng dwoc thoi han

quy dinh
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hién )
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Tu phap —
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va tra két
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Thém dinh, trinh lanh dao ky || Congchic | o ngiy
B2 duyét Tuphap— | . viee
i Ho tich i
-
. Lanh dao \
<3 lam viéc
v
Cong chuc
Tu phap —
o . Ho tich tai Khong
B4 Tfahliet qua %110 0 B6 phan tiép | tinh thoi
chuc, ca nhan nhan ho so gian
va tra két

qua




3.3. Dién giai so do:

a) Tiép nhan ho so

T6 chirc, ca nhan c6 yéu cau chimg thuc ndp hd so truc tiép tai B phan
tiép nhan ho so va tra két qua.

Bo phan tiép nhan ho so vatra két qua kiém tra thanh phan, s6 luong hd so.
Neu da day du thi huong dan to chure, ca nhan ndp phi theo quy dinh (neu co);
tién hanh tiép nhan ho so, gui gidy hen/ma ho so cho to chuc, ca nhan (néu c0).
Néu hd so chua diy du thi Bo phan Tiép nhan va tra két qua 1ap phiéu huéng dan
hoan thién hd so cho t churc, ca nhan.

b) Tham dinh va ky duyét hd so

Ngay sau khi nhan ho so, céng chirc Tu phap — Ho tich tién hanh thim dinh:

- Néu ho so khong hop 1¢, trong thoi han 1/2 gio ké tir khi nhan duoc hé so,
UBND cap x4 ¢6 vin ban tra 10i trong d6 néu rd tai liéu, ndi dung can sira doi, bo
sung va thoi han stra d6i, bd sung hoic tir chdi giai quyét ho so néu hd so khong
du dieu kién.

- Néu ho so hop 1¢, ngay trong ngay ddi véi truong hop giai quyét ngay
trong ngay hodc 1,5 ngay lam viéc d6i v4i trudng hop cling mot luc yéu cau ching
thuc ban sao tir nhiéu loai ban chinh giéy td, van ban; ban chinh ¢4 nhiéu trang;
yéu cau s6 luong nhiéu ban sao; ndi dung gidy to, van ban phirc tap kho kiém tra,
ddi chiéu ma co quan, td chure thuc hién chirng thuc khong thé dap ung duogc thoi
han quy dinh ké tir khi tiép nhan ho so, Cong chtic Tu phap — Ho tich trinh Lanh
dao UBND cép x4 thuc hién ky ching thue theo quy dinh.

- Lanh dao UBND cép x3 ky chimg thuc ngay d6i véi trudng hop giai quyet
ngay trong ngay hodc 1/2 ngay lam viéc dbi v0i truong hop cung mot luc yéu cau
ching thuc ban sao tir nhiéu loai ban chinh glay td, van ban; ban chinh ¢ nhiéu
trang; yéu cau sd luong nhiéu ban sao; ndi dung gidy td, vin ban phtc tap kho
kiém tra, d6i chiéu ma co quan, t6 churc thuc hién ching thuc khong thé dap ang
duoc thoi han quy dinh.

¢) Tra két qua

Bo phan tiép nhan ho 50 va tra két qua tién hanh tra truc tiép hd so/két qua
cho c4 nhan, t6 chirc c6 yéu cau.



Phu luc IT1

DANH MUC, QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH
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BI BAI BO THUQC LINH VU'C CHUNG THUC

(Kém theo Cong van sé ’
thang 03 nam 2025 cua UBND thanh pho)

ngay

A. THU TUC HANH CHINH DUNG CHUNG

/UBND-VP

Stt

Ma TTHC

Tén TTHC

Tén van ban QPPL
quy dinh viéc bai b6
TTHC
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