UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO CHi LINH DPjc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 182(UBND-VP Chi Linh, ngay 3] thang 12 nam 2024

V/v niém yét cong khai danh myc quy
trinh n6i by giai quyet TTHC linh vyc
Quan ly nha nudc vé Hai, quy

Kinh guri:
- Cac phong chuyén méon thuéc UBND thanh phd;
- Céc co quan, don vi lién quan;
- UBND céc xa, phuong;

Ngdy 27/12/2024, Uy ban nhan dan tinh Hai Duong ban hanh Quyét dinh s
3451/QD-UBND V¢ viéc phé duyét quy trinh nd1 b giai quyét thu tuc hanh chinh
thudc pham vi, chirc nang quan 1y ctia S& Noi vu. Trong do:

- Cong bd danh muc 14 quy trinh nodi bd giai quyét thil tuc hanh chinh linh vuc
Quan 1y nha nuéce vé hoi, quy.

- Cong bd danh muc 07 quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh bi béi bo
thudc linh vue Quéan 1y nha nuée vé Hoi, quy

(Chi tiét theo Phu luc giri kém).

Danh muc thu tuc hanh chinh va Quyét dinh sb 345 1/Qb-UBND dugc cong
khai trén Coéng Dich wvu coéng tinh Hai Duong tai dia chi
https://dichvucong.haiduong.gov.vn va Cong thong tin dién tir caa UBND thanh phd
Chi Linh tai dia chi http://www.chilinh.haiduong.gov.vn.

UBND thanh phd Chi Linh thong bao dén cac co quan, don vi; Uy ban nhan
dan céc xa, phuong, cac to chirc, ca nhan c6 lién quan dé biét va thuc hién./.

Noi nhén: KT. CHU TICH
- Nhu Kinh gtri;

- Cong Thong tin dién tir thanh phd;
- Luu: VT.




Phu luc I
H MUC QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH THUQC
LINH VU'C QUAN LY NHA NUGC VE HOQI, QUY
(Kém theo Cong van so 1820UBND-VP ngay 31 /12 /2024
ciia UBND thanh phé Chi Linh)

A. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

1. Thii tuc cap giay phép thanh lap va cong nhéan diéu 1é quy

1.1. Thoi han gii quyét: 60 ngay ké tir ngay nhan day du ho so hop 18
1.2. So' 6 Quy trinh giai quyét:

Cac budc Noi dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién : g cong vi¢ thuc hién thuc hién
. ‘ B phén Tiép
B1 Hudng dan, tiép nhan ho nhan va Tra 12 e
SO » két qua cap g2y
huyén
Nhan ho so, thim dinh, 1y y kién o
B2 cac co quan lién quan va giai > Cl}uyen VIR 1 35 neay
quyét ho so Phong Noi vu
\ 4
) Cac co quan
B3 Tham gia y kién > duoc lay y 10 ngay
kién
v
Tong hop céc y kién dong gop gop v Chuyén vién .
B4 2 VP VA N ; > | — . N 8
dé nghi bo sung ho so (néu co) Phong N1 vu neay
BS Tham tra, Ky to trinh trinh UBND | Lanh dao 03 ned
cap huyén Phong No6i vu neay




Phé duyét két Lanh dao

B6 qud UBND cép 03 ngay
huyén

v

Chuyén két qua dén B6 phan mot Chuyén vién

B7 ctra thuoc UBND cip huyén phong Noi vu 1/2 ngay
Y B phan Tiép
BS Tra két qua »| nhanvaTra | Khong tinh
két qua cap thot gian
huyén

1.3. Dién giai so do
a) Tiép nhan hd so

- T6 chirc, ca nhan nop ho so truc tiép hodc gtri qua duong buu dién dén Bo phan mot
ctra thuoc UBND cap huyén.

- B6 phan tiép nhan hd so va tra két qua cua Phong Noi vu tai B phan moét cura thudc
UBND cép huyén thuc hién kiém tra thanh phan hd so, sé lwong hd so. Néu dy du theo
quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho T chirc/ca nhan chuyén Phong Noi vu
trong thoi gian % ngay ké tir khi tiép nhan ho so. Néu hd so chua day du thi 1ap phiéu
huéng dan T6 chirc/ca nhan hoan thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

- Phong N6i vu tién hanh thu 1y hd so, trong thoi gian 35 ngay ké tir ngay nhén ban
giao ho so tir cong chirc Otiép nhan }16 so cua B6 phan mdt cua ‘ghu(f)c UBND cap huyén,
thyc hién nghién ctru, tham dinh ho so va thuyc hién quy trinh 1ay y kién cac co quan c6
lién quan.

- Trong thoi han 10 ngay cac co quan co y kién gop;

- Trong thoi han 08 ngay tong hop cac y kién gop ¥, gie nghi bo sung hd so (néu co).
Néu ho so du diéu kién béo cdo 1anh dao phong xem xét két qua tham dinh;

- Trong thot han 03 ngay lanh dao phong Noi vu xem xét k,et quéa tham dinh, ky To
trinh trinh 1anh dao UBND céap huyén phé duyét két qua giai quyét;

- Trong thoi han 03 ngay ké tur ngay Phong Noi vu trinh van ban tham dinh, Lanh dao
UBND cép huyén ban hanh quyet dinh cép gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1& quy
va chuyén cho Vin thu UBND cap huyén dong dau.

- Trong thoi han %2 ngay sau khi két qua duocVian thu UBND cip huyén dong dau
vao két qua giai quyét, chuyén vién phong Noi vu chuyén dén Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua cap huyén.



¢) Nhan hd so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan

B6 phan mét ctra thuoc UBND cip huyén nhan ho so/ két qua tir UBND cép huyén
va tra cho t6 churc, ca nhan tryuc tiép tai BO phan moét ctra thuéc UBND cap huyén hodc qua
dich vu buu chinh cong ich.



2. Thii tuc cong nhan quy di diéu kién hoat dong va cong nhan thanh vién
hoi dong quan ly quy; cong nhan thay doi, bo sung thanh vién h¢i dong quan ly

quy
2.1. Théi han gidi quyét: 60 ngay ké tir ngay nhan dy da hd so hop 18
1.2. So' 46 Quy trinh gidi quyét:
Cac budc Noi dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién : § cong vie thuc hién thuc hién
. ‘ B¢ phan Tiép
B1 Hudng dan, tiép nhan ho nhan va Tra 12 ned
SO ket qua cap gay
huyén
\ 4
Nhan ho so, thim dinh, 14y y kién o
B2 cac co quan lién quan va giai > C}}uyen VIR 1 35 neay
quyét ho so Phong Noi vu
\ 4
) Cac co quan
B3 Tham gia y kién > duoc lay y 10 ngay
kién
y
Tong hop céc y kién dong gop gop v Chuyén vién .
B4 > NOP cac d , N S X v 8
dé nghi bo sung ho so (néu co) Phong Noi vu neay
BS Tham tra, Ky to trinh trinh UBND | Lanh dao 03 ned
cap huyén Phong Noi vy neay
|
Phé duyét két ,| Lanhdao
B6 qué UBND cap 03 ngay
huyén
Chuyén két qua dén Bo phan mot Chuvén vié
- - P > yén vién \
B7 ctra thugc UBND cap huyén phong Noi vu 1/2 ngay




B6 phan Tiép
B8 két qua cap thoi gian
huyén

Tra két qua nhan va Tra | Khong tinh

1.3. Dién giai so do
a) Tiép nhan ho so

- T chirc, ca nhan nop ho so truc tiép hodc gui qua duong buu di¢n dén Bo phan mot
ctra thugc UBND cip huyén.

- BO phan tiép nhan ho so va tra két qua cua Phong Noi vu tai B phan moét ctra
thugc UBND cép huyén thuc hién kiém tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so. Néu day
du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma hd so cho T chirc/ca nhan chuyén Phong
Noi vu trong thoi gian /2 ngay ké tir khi tiép nhan ho so. Néu ho so chua day du thi 1ap
phiéu huéng dan T6 chirc/ca nhan hoan thién hé so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

- Phong N6i vu tién hanh thu ly hd so, trong thoi gian 35 ngay ké tir ngay nhén ban
giao hd so tir cong chirc tlep nhan hd so ciia B phan mét cira thuéc UBND cip huyén,
thuc hién nghién cuu, tham dinh ho so va thuc hién quy trinh lay y kién cac co quan c6
lién quan.

- Trong thoi han 10 ngdy cac co quan ¢ ¥ kién gop;

- Trong thot han 08 ngay tong hop cac ¥ kién gop ¥, gié nghi bé sung hd so (néu co).
Néu ho so du dicu kién bao cdo 1anh dao phong xem xét két qua tham dinh;

- Trong thot han 03 ngay lanh dao phong Noi vu xem x¢t k,é’t qua tham dinh, ky To
trinh trinh lanh dao UBND cap huyén phé duyét két qua giai quyét;

- Trong thdi han 03 ngay ké tir ngay Phong Noi vu trinh van ban thim dinh, Lanh dao
UBND cip huyén ban hanh quyét dinh cong nhan quy du diéu kién hoat dong va cong
nhén thanh vién hd1 dong quan ly quy; cong nhan thay doi, b sung thanh vién hoi dong
quan 1y qu¥ va chuyén cho Vin thu UBND cép huyén dong dau.

- Trong thoi han % ngay sau khi két qua duocVian thu UBND cip huyén déng dau
vao két qua giai quyét, chuyén vién phong Noi vu chuyén dén Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua cap huyén.

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan

B6 phan mot ctra thugc UBND cap huyén nhan hd so/ két qua tir UBND cap huyén
va tra cho t6 chirc, cd nhan truc ti€p tai B phan mot ctra thuoc UBND cap huyén hoac
qua dich vu buu chinh céng ich.



3. Thii tuc cong nhan diéu 1¢ (sira doi, b6 sung) quy; ddi tén quy

3.1. Thoi han giai quyét: 60 ngay ké tir ngay nhan day du ho so hop 1é.

3.2. So @b Quy trinh giai quyét:

Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thaoi gian
thue hién

o B¢ phén Tiép
B1 Hudng dan, tiép nhan ho nhén va T,ré 12 1
SO két qua cap gay
huyén
\ 4
Nhan hé so, thim dinh, 1dy ¥ kién L
B2 céc co quan lién quan va giai > C}}uyen VI 1 35 ngay
quyét ho so Phong Noi vu
\4
) Cac co quan
B3 Tham gia y kién > duoc lay y 10 ngay
kién
v
Tong hop cac y kién dong gop gép v Chuyén vién \
B4 -t ; ; | — . n 8
dé nghi bo sung ho so (néu co) Phong No6i vu neay
BS Tham tra, Ky ,t(‘) trinh trinh UBND | Lanh dao 03 no?
cap huyén Phong Noi vu neay
) 4
Phé duyét két qua __,| Lanhdao
B6 7t 1 UBND cap 03 ngay
huyén
Chu}/én kéAt qua dén Bff) phénAmét »| Chuyén vién ‘
B7 ctra thugc UBND cap huyén 1/2 ngay

phong Noi vu




B6 phan Tiép
B8 két qua cap thoi gian
huyén

Tra két qua nhan va Tra | Khong tinh

3.3. Dién giai so dd
a) Tiép nhan ho so

- T chirc, ca nhan nop ho so truc tiép hodc gui qua duong buu di¢n dén Bo phan mot
ctra thugc UBND cip huyén.

- BO phan tiép nhan ho so va tra két qua cua Phong Noi vu tai B phan moét ctra
thugc UBND cép huyén thuc hién kiém tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so. Néu day
du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma hd so cho T chirc/ca nhan chuyén Phong
Noi vu trong thoi gian /2 ngay ké tir khi tiép nhan ho so. Néu ho so chua day du thi 1ap
phiéu huéng dan T6 chirc/ca nhan hoan thién hé so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

- Phong N6i vu tién hanh thu ly hd so, trong thoi gian 35 ngay ké tir ngay nhén ban
giao hd so tir cong chirc tlep nhan hd so ciia B phan mét cira thuéc UBND cip huyén,
thuc hién nghién cuu, tham dinh ho so va thuc hién quy trinh lay y kién cac co quan c6
lién quan.

- Trong thoi han 10 ngdy cac co quan ¢ ¥ kién gop;

- Trong thot han 08 ngay tong hop cac ¥ kién gop ¥, gié nghi bé sung hd so (néu co).
Néu ho so du dicu kién bao cdo 1anh dao phong xem xét két qua tham dinh;

- Trong thot han 03 ngay lanh dao phong Noi vu xem x¢t k,é’t qua tham dinh, ky To
trinh trinh lanh dao UBND cap huyén phé duyét két qua giai quyét;

- Trong thdi han 03 ngay ké tir ngay Phong Noi vu trinh van ban tham dinh, Lanh dao
UBND cap huyén ban hanh quyét dinh cong nhan di€u 1€ (stra 461, bo sung) quy; doi tén
quy va chuyén cho Van thu UBND cap huyén dong dau.

- Trong thoi han % ngay sau khi két qua dugcVian thu UBND cép huyén déng déu
vao két qua gial quyét, chuyén vién phong Noi vu chuyén dén Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua cap huyén.

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho to chirc, ¢4 nhan

B6 phan mot ctra thugc UBND cap huyén nhan hd so/ két qua tir UBND cap huyén
va tra cho t6 chirc, ca nhan truc tiép tai BO phan mot ctra thuoc UBND cap huyén hodc
qua dich vu buu chinh cong ich.



4. Thii tuc cap lai gidy phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1é quy
4.1. Théi han giai quyét: 60 ngay ké tir ngdy nhan day du ho so hop 1.
4.2. So' @ Quy trinh giai quyét:

Cac budc Noi dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién : g cong it thuc hién thuc hién
. ‘ B0 phan Tiép
B1 Hudng dan, ti€p nhén ho nhan va Tra
e o A 1/2 ngay
SO ket qua cap
huyén
\ 4
Nhan ho so, thim dinh, 1y y kién o
B2 cac co quan lién quan va giai > Cl}uyen vien | 35 ngiy
quyét ho so Phong Noi vu
A\ 4
) Cac co quan
B3 Tham gia y kién > duoc lay ¥ 10 ngay
kién
B4 Ton% hop cacy kién §0ng 0P ZOP Y, , Cl}uyen vien 8 ngay
de nghi bd sung ho so (néu co) Phong No6i vu
BS Tham tra, Ky to trinh trinh UBND | Lanh dao 03 ned
cap huyén Phong Noi vu ngay
\ 4
A N Lanh dao
B6 Phe duyet ket qua UBND cép | 03 ngay
huyén
7 Chuqyén kéAt qua dén Bff) phémAmét »| Chuyén vién U e
cura thuéc UBND cap huyén phong Nbi vu ngay




B6 phan Tiép
B8 két qua cap thoi gian
huyén

Tra két qua nhan va Tra | Khong tinh

4.3. Dién giai so dd
a) Tiép nhan ho so

- T chirc, ca nhan nop ho so truc tiép hodc gui qua duong buu di¢n dén Bo phan mot
ctra thugc UBND cip huyén.

- BO phan tiép nhan ho so va tra két qua cua Phong Noi vu tai B phan moét ctra
thugc UBND cép huyén thuc hién kiém tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so. Néu day
du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma hd so cho T chirc/ca nhan chuyén Phong
Noi vu trong thoi gian /2 ngay ké tir khi tiép nhan ho so. Néu ho so chua day du thi 1ap
phiéu huéng dan T6 chirc/ca nhan hoan thién hé so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

- Phong N6i vu tién hanh thu ly hd so, trong thoi gian 35 ngay ké tir ngay nhén ban
giao hd so tir cong chirc tlep nhan hd so ciia B phan mét cira thuéc UBND cip huyén,
thuc hién nghién cuu, tham dinh ho so va thuc hién quy trinh lay y kién cac co quan c6
lién quan.

- Trong thoi han 10 ngdy cac co quan ¢ ¥ kién gop;

- Trong thot han 08 ngay tong hop cac ¥ kién gop ¥, gié nghi bé sung hd so (néu co).
Néu ho so du dicu kién bao cdo 1anh dao phong xem xét két qua tham dinh;

- Trong thot han 03 ngay lanh dao phong Noi vu xem x¢t k,é’t quéa tham dinh, ky To
trinh trinh lanh dao UBND cap huyén phé duyét két qua giai quyét;

- Trong thot han 03 ngay ke tr ngay Phong Noi vu trinh vén ban tham dinh, Lanh dao

UBND cép huyén ban hanh quyét dinh cap lai gidy phep thanh 1ap va cong nhan diéu 18
quy va chuyén cho Vin thu UBND cip huyén dong dau.

- Trong thoi han % ngay sau khi két qua dugcVian thu UBND cép huyén déng déu
vao két qua gial quyét, chuyén vién phong Noi vu chuyén dén Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua cap huyén.

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho to chirc, ¢4 nhan

B6 phan mot ctra thugc UBND cap huyén nhan hd so/ két qua tir UBND cap huyén
va tra cho t6 chirc, ca nhan truc tiép tai BO phan mot ctra thuoc UBND cap huyén hodc
qua dich vu buu chinh cong ich.



5. Tha tuc cho phép quy hoat dong tré lai sau khi bi tam dinh chi hoat dong

5.1. Thoi han giai quyét: 60 ngay ké tir ngay nhan day di ho so hop 1¢.

5.2. So' @ Quy trinh giai quyét:

Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thaoi gian
thue hién

R S B¢ phan Tiép
B1 Hudng dan, tiép nhan ho nhan va Tra 1 o
SO két qua cap 83y
huyén
\ 4
Nhan hé so, thim dinh, 1dy ¥ kién L
B2 cac co quan lién quan va giai > C}}uyen VI 1 35 ngay
quyét ho so Phong Noi vu
\4
) Cac co quan
B3 Tham gia y kién > duoc lay y 10 ngay
kién
v
Tong hop céc ¥ kién dong gop gép v Chuyén vién \
B4 - ; : P 1 n 8
de nghi bo sung ho so (néu co) Phong Né6i vu neay
BS Tham tra, Ky ,t(‘) trinh trinh UBND | Lanh dao 03 no?
cap huyén Phong Noi vu neay
v
Phe duyét két qua __,| Lanhdao
B6 vt 1 UBND cap 03 ngay
huyén
Chu}/én k@:t qua dén Bff) phénAmét »| Chuyén vién ‘
B7 ctra thugc UBND cap huyén 1/2 ngay

phong Noi vu




B6 phan Tiép
B8 két qua cap thoi gian
huyén

Tra két qua nhan va Tra | Khong tinh

5.3. Dién giai so dd
a) Tiép nhan ho so

- T chirc, ca nhan nop ho so truc tiép hodc gui qua duong buu di¢n dén Bo phan mot
ctra thugc UBND cip huyén.

- BO phan tiép nhan ho so va tra két qua cua Phong Noi vu tai B phan moét ctra
thugc UBND cép huyén thuc hién kiém tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so. Néu day
du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma hd so cho T chirc/ca nhan chuyén Phong
Noi vu trong thoi gian /2 ngay ké tir khi tiép nhan ho so. Néu ho so chua day du thi 1ap
phiéu huéng dan T6 chirc/ca nhan hoan thién hé so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

- Phong N6i vu tién hanh thu ly hd so, trong thoi gian 35 ngay ké tir ngay nhén ban
giao hd so tir cong chirc tlep nhan hd so ciia B phan mét cira thuéc UBND cip huyén,
thuc hién nghién cuu, tham dinh ho so va thuc hién quy trinh lay y kién cac co quan c6
lién quan.

- Trong thoi han 10 ngdy cac co quan ¢ ¥ kién gop;

- Trong thot han 08 ngay tong hop cac ¥ kién gop ¥, gié nghi bé sung hd so (néu co).
Néu ho so du dicu kién bao cdo 1anh dao phong xem xét két qua tham dinh;

- Trong thot han 03 ngay lanh dao phong Noi vu xem x¢t k,é’t qua tham dinh, ky To
trinh trinh lanh dao UBND cap huyén phé duyét két qua giai quyét;

- Trong thdi han 03 ngay ké tir ngay Phong Noi vu trinh van ban tham dinh, Lanh dao
UBND cap huyén ban hanh quyét dinh cho phép quy hoat ddng tr¢ lai sau khi bi tam dinh chi
hoat dong va chuyén cho Van thu UBND cap huyén dong dau.

- Trong thoi han % ngay sau khi két qua dugcVian thu UBND cép huyén déng déu

vao két qua gial quyét, chuyén vién phong Noi vu chuyén dén Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua cap huyén.

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho to chirc, ¢4 nhan

B6 phan mot ctra thugc UBND cap huyén nhan hd so/ két qua tir UBND cap huyén
va tra cho t6 chirc, ca nhan truc tiép tai BO phan mot ctra thuoc UBND cap huyén hodc
qua dich vu buu chinh cong ich.



6. Thii tuc hop nhét, sap nhap, chia, tich, mé rong pham vi hoat dong quy
6.1. Thoi han giai quyét: 60 ngay ké tir ngay nhan day du hd so hop 18.
6.2. So' @ Quy trinh giai quyét:

Cac budc Noi dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién oL dung cong vie thuc hién thuc hién
- ‘ B phan Tiép
B1 Hudng dan, tiép nhan h6 nhan va Tra .
SO " kétqua clp 1/2 ngdy
huyén
\ 4
Nhén hd so, thim dinh, l4y y kién o
B2 cac co quan lién quan va giai > Cl}uyen VIR 1 35 npay
quyét ho so Phong Noi vu
\ 4
) Cac co quan
B3 Tham gia y kién > duoc lay y 10 ngay
kién
v
Tong hop céc y kién dong gop gop ¥ Chuyén vién .
B4 - ) : e . . 8
dé nghi bo sung ho so (néu co) Phong N1 vu neay
BS Tham tra, Ky to trinh trinh UBND | Lanh dao 03 ned
cap huyén Phong Noi vu neay
v
. a1 Ao Lanh dao
B6 Phe duyet ket qua UBND cip 03 ngay
huyén
Chuyén két qua dén Bo phan mot Chuvén vié
- - o LT T > yén vién \
B7 ctra thugc UBND cap huyén phong Noi vu 1/2 ngay




Bo phan Tiép
BS Tra két qua »| nhanvaTra | Khong tinh
ket qua cap thoi gian
huyén

6.3. Dién giai so' dd
a) Tiép nhan ho so

- T chirc, ca nhan nop ho so truc tiép hodc gui qua duong buu di¢n dén Bo phan mot
ctra thugc UBND cip huyén.

- BO phan tiép nhan ho so va tra két qua cua Phong Noi vu tai B phan moét ctra
thugc UBND cép huyén thuc hién kiém tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so. Néu day
du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma hd so cho T chirc/ca nhan chuyén Phong
Noi vu trong thoi gian /2 ngay ké tir khi tiép nhan ho so. Néu ho so chua day du thi 1ap
phiéu huéng dan T6 chirc/ca nhan hoan thién hé so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

- Phong N6i vu tién hanh thu ly hd so, trong thoi gian 35 ngay ké tir ngay nhén ban
giao hd so tir cong chirc tlep nhan hd so ciia B phan mét cira thuéc UBND cip huyén,
thuc hién nghién cuu, tham dinh ho so va thuc hién quy trinh lay y kién cac co quan c6
lién quan.

- Trong thoi han 10 ngdy cac co quan ¢ ¥ kién gop;

- Trong thot han 08 ngay tong hop cac ¥ kién gop ¥, gié nghi bé sung hd so (néu co).
Néu ho so du dicu kién bao cdo 1anh dao phong xem xét két qua tham dinh;

- Trong thot han 03 ngay lanh dao phong Noi vu xem x¢t k,é’t qua tham dinh, ky To
trinh trinh lanh dao UBND cap huyén phé duyét két qua giai quyét;

- Trong thot han 03 ngay ké tirngay Phong Noi vu trinh van ban tham dinh, Lanh dao

UBND cap huyén ban hanh quyét dinh hop nhat, sap nhép, chia, tach, mo rong pham vi hoat
dong quy va chuyén cho Vian thu UBND cép huyén dong diu.

- Trong thoi han %2 ngay sau khi két qua duocVin thu UBND cép huyén dong dau
vao két qua giai quyét, chuyén vién phong Noi vu chuyén dén Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua cap huyén.

¢) Nhan hd so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan

Bo phélr} mot ctira thudce UBND cép huyén nhan ho so/ két qua tur UBND cép huyén
va tra cho t6 chirc, cd nhan tryc ti€p tai B phan mot ctra thuoc UBND cap huyén hoac
qua dich vu buu chinh cong ich.



7. Thii tuc quy tw giai thé

7.1. Thoi han giai quyét: 60 ngay ké tir ngdy nhan day du hd so hop 18.

7.2. So' @ Quy trinh giai quyét:

Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thaoi gian
thue hién

B6 phan Tiép

B1 . x4 A 1A nhan va Tra .
Hudng dan, tiép nhan hoé so két qua chp 1/2 ngay
huyén
\ 4
Nhan h6 so, thim dinh, 1dy y kién o
B2 cac co quan lién quan va giai > C}}uyen VI 1 35 ngay
quyét ho so Phong Noi vu
\ 4
) Cac co quan
B3 Tham gia y kién > duoc lay y 10 ngay
kién
v
Tong hop cac y kién dong gop gép v Chuyén vién \
B4 -t ; ; | — . n 8
dé nghi bo sung ho so (néu co) Phong No6i vu neay
BS Thiam tra, Ky ,t(‘) trinh trinh UBND | Lanh dao 03 nod
cap huyén Phong N¢i vu ngay
|
n a1 A \ Lanh dao
B6 Phé duyét ket qua UBND cép 03 ngay
huyén
2 14 * r
Chuyén két qua dén Bo phan mot » Chuvén vién
B7 cua thuoc UBND cap huyén Y 1/2 ngay

phong Noi vu




B6 phan Tiép
B8 két qua cap thoi gian
huyén

Tra két qua nhan va Tra | Khong tinh

7.3. Dién giai so' dd
a) Tiép nhan ho so

- T chirc, ca nhan nop ho so truc tiép hodc gui qua duong buu di¢n dén Bo phan mot
ctra thugc UBND cip huyén.

- BO phan tiép nhan ho so va tra két qua cua Phong Noi vu tai B phan moét ctra
thugc UBND cép huyén thuc hién kiém tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so. Néu day
du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma hd so cho T chirc/ca nhan chuyén Phong
Noi vu trong thoi gian /2 ngay ké tir khi tiép nhan ho so. Néu ho so chua day du thi 1ap
phiéu huéng dan T6 chirc/ca nhan hoan thién hé so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

- Phong N6i vu tién hanh thu ly hd so, trong thoi gian 35 ngay ké tir ngay nhén ban
giao hd so tir cong chirc tlep nhan hd so ciia B phan mét cira thuéc UBND cip huyén,
thuc hién nghién cuu, tham dinh ho so va thuc hién quy trinh lay y kién cac co quan c6
lién quan.

- Trong thoi han 10 ngdy cac co quan ¢ ¥ kién gop;

- Trong thot han 08 ngay tong hop cac ¥ kién gop ¥, gié nghi bé sung hd so (néu co).
Néu ho so du dicu kién bao cdo 1anh dao phong xem xét két qua tham dinh;

- Trong thot han 03 ngay lanh dao phong Noi vu xem x¢t k,é’t qua tham dinh, ky To
trinh trinh lanh dao UBND cap huyén phé duyét két qua giai quyét;

- Trong thdi han 03 ngay ké tir ngay Phong Noi vu trinh van ban tham dinh, Lanh dao
UBND cap huyén ban hanh quyét dinh quy tu giai thé va chuyén cho Van thu UBND cap
huyén dong dau.

- Trong thoi han % ngay sau khi két qua duocVian thu UBND cip huyén déng dau
vao két qua giai quyét, chuyén vién phong Noi vu chuyén dén Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua cip huyén.

¢) Nhin ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan

B9 phan mot cira thudc UBND cap huyén nhan ho so/ két qua tir UBND cap huyén
va tra cho t6 chtrc, c4 nhan truc tiép tai BO phan mot ctra thuoc UBND cap huyén hodc
qua dich vu buu chinh céng ich.



8. Thi tuc cong nhian Ban van dong thanh lap héi

8.1. Thoi han giai quyét: 30 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan day di hd so hop 1¢

8.2. Quy trinh giai quyét:
8.2.1. So' d6 thuc hién

Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Bo phan Tiép

B1 Hudng dan, tiép nhan ho so —» nhan va Tra 1/2 ngay
két qua cap lam viéc
huyén
\ 4
Nhan ho so, thdm dinh, lay y kién o ‘
B2 cac co quan lién quan va giai » Chuyén vien 07 ngay
quyét hd so Phong N6i vu | lam vige
\4
) Cac co quan 07 ned
B3 Tham gia y kién — > duogclayy '/ neay
Kidn lam viéc
v
Tong hop cac y kién dong gop gop v Chuyén vién .
B4 - 5 p | —> . - 09
dé nghi bo sung ho so (néu co) Phong No6i vu neay
BS Tham tra, Ky to trinh trinh UBND | Lanh dao 03 ngay
cap huyén Phong N6i vu | lam viée
v
n a1 A , Lanh dao .
B6 Phé duy¢t két qua UBND chp 93 ngay
. lam viéc
huyén
B7 Chu}/én kéAt qua dén B? phémAm(f)t » Chuyén vién 1/2 ngay
ctra thugc UBND cép huyén phong Noi vu | lam viée




B6 phan Tiép
B8 két qua cap thoi gian
huyén

Tra két qua nhan va Tra | Khong tinh

8.2.2. Dién giai so' do
a) Tiép nhan ho so

- T6 chirc, ca nhan ndp ho so true ti€p hodc giri qua dwong buu dién dén Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua cip huyén.

- B phan tiép nhan ho so va tra két qua cta Phong No1 vu tai B6 phan Tiép nhan
va Tra két qua cap huyén thue hién klem tra thanh phan ho so, s6 luong hd so. Néu day
du theo quy dinh thi tiép nhan guri gidy hen/ma hd so cho T6 chirc/ca nhan chuyen Phong
Noi vu trong thoi gian ' ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so. Néu hd so chua day
du thi 1ap phiéu huéng dan T6 chirc/ca nhan hoan thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

- Phong Néi vu tién hanh thu ly hd so, trong thoi gian 07 ngay lam viéc ké tir ngay
nhén ban giao hd so tir cong chire tlep nhén ho so ctia Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
cap huyén, thuc hi¢n nghién ctru, tham dinh hd so va thuc hién quy trinh lay v kién céac co
quan c0 lién quan.

- Trong thoi han 07 ngdy 1am viée cac co quan c6 ¥ kién gop;

- Trong tho1 han 09 ngay lam viéc téng hop cac ¥ kién gop ¥, gié nghi bé sung hd so
(néu cd). Néu ho so du dicu kién bao cdo 1anh dao phong xem xét két qua tham dinh;

- Trong thot han 03 ngay lanh dao phong Noi vu xem x¢t k,é’t qua tham dinh, ky To
trinh trinh lanh dao UBND cap huyén phé duyét két qua giai quyét;

- Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngdy Phong Noi vu trinh vin ban tham dinh,

Lanh dao UBND cip huyén ban hanh quyét dinh céng nhan ban van dong thanh lap hoi va
chuyén cho Vin thu UBND cép huyén déng dau.

- Trong thoi han 2 ngay lam viéc sau khi két qua dugcVian thw UBND cap huyén
dong dau vao ket qua giai quyét, chuyén vién phong Noi vu chuyén dén Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua cap huyén.

¢) Nhan hd so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan

Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén nhan ho so/ két qua tir UBND cap
huyén va tra cho t6 chirc, ca nhan truc tiép tai B6 phan Tiép nhan va Tra két qua cap
huyén hodc qua dich vu buu chinh cong ich.



9. Thi tuc Thanh 1ap hoi
9.1. Thoi han giai quyét: 60 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan day di hd so hop 18

9.2. Quy trinh giai quyét:
9.2.1. So' d6 thuc hién

Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

. XA A 1A B¢ phén Tiép
B1 Huéng dan, tiép nhan ho nhanvaTrd | 1/2 ngy
SO —> k: . A \ - A
&t qua cap lam viéc
| huyén
v
Nhan hé so, thim dinh, 1dy y kién o ‘
B2 cac co quan lién quan va giai » Chuyén vien 35 ngay
quyét hd so Phong N6i vu | lam vige
\ 4
) Cac co quan 10 ned
B3 Tham gia y kién — > duogclayy L neay
: lam viéc
kién
v
Tong hop cac ¥ kién dong gop 2op ¥, Chuyén vién | 8 ngay lam
B4 2 .1 R A L — ) Al ‘A
dé nghi bo sung ho so (néu co) Phong No6i vu viéc
BS Tham tra, Ky to trinh trinh UBND | Lanh dao 03 ngay
cap huyén Phong N6i vu | lam viée
) 4
R A 1 A \ Lanh dao .
B6 Phé duy¢t két qua UBND cép 93 ngdy
. lam viéc
huyén
B7 Chu}/én kéAt qua dén B? phémAm(jt » Chuyén vién 1/2 ngay
ctra thugc UBND cép huyén phong Noi vu | lam viée




B6 phan Tiép
B8 két qua cap thoi gian
huyén

Tra két qua nhan va Tra | Khong tinh

9.2.2. Dién gii so' do
a) Tiép nhan ho so

- T6 chirc, ca nhan ndp ho so true ti€p hodc giri qua dwong buu dién dén Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua cip huyén.

- B phan tiép nhan ho so va tra két qua cta Phong No1 vu tai B6 phan Tiép nhan
va Tra két qua cap huyén thue hién klem tra thanh phan ho so, s6 luong hd so. Néu day
du theo quy dinh thi tiép nhan guri gidy hen/ma hd so cho T6 chirc/ca nhan chuyen Phong
Noi vu trong thoi gian ' ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so. Néu hd so chua day
du thi 1ap phiéu huéng dan T6 chirc/ca nhan hoan thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

- Phong Néi vu tién hanh thu ly hd so, trong thoi gian 35 ngay lam viéc ké tir ngay
nhén ban giao hd so tir cong chire tlep nhén ho so ctia Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
cap huyén, thuc hi¢n nghién ctru, tham dinh hd so va thuc hién quy trinh lay v kién céac co
quan c0 lién quan.

- Trong thoi han 10 ngdy 1am viée cac co quan c6 ¥ kién gop;

- Trong thoi han 08 ngay lam viéc téng hop cac ¥ kién gop y, dé nghi bé sung hd so
(néu cd). Néu ho so du dicu kién bao cdo 1anh dao phong xem xét két qua tham dinh;

- Trong thot han 03 ngay lanh dao phong Noi vu xem x¢t k,é’t qua tham dinh, ky To
trinh trinh lanh dao UBND cap huyén phé duyét két qua giai quyét;

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay Phong Noi vy trinh van ban tham dinh,
Lanh dao UBND cap huyén ban hanh quyét dinh thanh Iap hoi va chuyén cho Van thu
UBND cap huyén dong dau.

- Trong thoi han 2 ngay lam viéc sau khi két qua dugcVian thw UBND cap huyén

dong dau vao ket qua giai quyét, chuyén vién phong Noi vu chuyén dén Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua cap huyén.

¢) Nhan hd so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan

Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén nhan ho so/ két qua tir UBND cap
huyén va tra cho t6 chirc, ca nhan truc tiép tai B6 phan Tiép nhan va Tra két qua cap
huyén hodc qua dich vu buu chinh cong ich.



10. Thii tuc b4o c4o bao cdo to chirc dai hoi thanh 1ap, dai hdi nhiém ky, dai hoi
bat thuwdng ciia hoi.

10.1. Thoi han gidi quyét: 45 ngay 1am viéc (d0i v6i dai hoi nhiém ky, dai hoi bt
thuong) va 15 ngay lam viéc (doi vaoi dai hoi thanh 1ap) ké tir ngay nhan day du ho so hop 1€.

10.2. Quy trinh giai quyét:

10.2.1. So' d6 thue hién

Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian thue
thue : g cong vi¢ thuce hién hién
hién
Bo phén Tiép
B1 Hu(mg d?ln, tiép nhén h6 SO I]](l}én V? '1;1'.’;1 12 nga‘ly
et qua cap
huyén
|
l 38 ngay lam viéc
(doi voi dai hoi
nhiém ky, dai hoi
B2 2 . e A A \ A A \
Tham dinh, giai quyét ho so Phong Noi vu bat thuong)
8 ngay lam viéc
(doi voi dai hoi
thanh 1ap hoi)
B3 Ky t& trinh trinh UBND cap Lanh dao 03 ngay lam viéc
- - Phong Né6i vu :
B4 Ky duyét hé so —f UBNDcdp 13 oy 1am vige
huyén
\ 4
Chuyén két qua dén B0 phén mot Van phong
BS ctra thuoc UBND cap huyén UBND cap 1/2 ngay lam viéc
huyén
Bo phan Tiép
Tra két qua cho to nhén va Tra Khong tinh thoi
B6 , A F . X .
chtrc, ca nhan két qua cap gian
huyén

10.2.2. Dién giai so’ d0




a) Tiép nhan ho so

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc guri qua duong buu dién dén B6 phan
Tiép nhan va Tra két qua cap huyén.

- BO phan tiép nhén ho so va tra két qua cua Phong Noi vu tai B phan Tiép nhan va
Tra két qua cap huyén huyén thyc hién kiém tra thanh phan ho so, s6 luong ho so. Néu day
du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma ho so cho T6 chirc/ca nhan chuyén phong
Noi vu trong thoi gian % ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so. Néu ho so chua day du
thi 1ap phiéu huéng din T6 chirc/ca nhan hoan thién ho so.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

- Phong Noi vu tién hanh thy 1y hd so, trong thoi gian 38 ngay lam viéc (461 voi dai
hoi nhiém ky, dai hoi bat thuong); 08 ngay lam viéc (461 v6i dai hoi thanh 1ap hoi) ké tur
ngay nhan ban giao hé so tir cong chuce tiép nhan ho so ciia Bo phan Tiép nhan va Tra ket
qua cap huyén (Neu ho so du diéu kién thi soan thao T trinh trinh lanh dao UBND cap
huyén tham dinh; néu xac dinh ho so chua hop 1€ thi trong thoi han 03 ngay lam viéc,
Phong Noi vu c6 trach nhiém thong bao bang vin ban huéng dan to chirc, ca nhan hoan
thién ho so va chuyén cho Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén dé tra lai t6 chic,
ca nhan).

- Trong thdi han 03 ngay lam viéc 1anh dao Phong Noi vu ky vin ban tham dinh hd
s0 va trinh UBND cip huyén,

- Trong thoi han 03 ngay 1am viée ké tir ngay Phong Noi vu trinh vin ban thim dinh,
UBND cép huyén ban hanh quyét dinh cho phép to chirc dai hoi nhiém ky, dai hoi bat
thuong, dai hoi thanh 1ap hoi va chuyén cho Vin thu UBND cap huyén dong dau.

- Trong thoi han % ngay 1am viéc Van thw UBND cap huyén dong dau vao két qua
thu 1y hd so va chuyén dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cip huyén.

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan

B6 phan Tiép nhan va Tra két qua cip huyén nhan ho so/ két qua tir UBND cap huyén
va tra cho td chtrc, c4 nhan truc tiép tai BO phan Tiép nhan va Tra két qua cép huyén hodc
qua dich vu buu chinh cong ich.



11. Thii tuc thong bao két qua dai hi va phé duyét ddi tén hoi, phé duyét diéu

18 hi.

11.1. Thoi han giai quyét: 60 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dy du ho so hop 1é.

11.2. Quy trinh giii quyét:
11.2.1. So @6 thue hién

Cac budc Noi dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién oL dung cong vie thuc hién thuc hién
o Bo phan Tiép
B1 Huong dan, tiép nhan ho b nhanva Tra | 1/2 ngay
SO két qua cap lam viéc
huyén
\ 4

Nhén hd so, thim dinh, l4y y kién o ‘
B2 cac co quan lién quan va giai > CI}uyen vien 3 S ngay
quyét hd so Phong N6i vu | lam vige

\ 4

) Cac co quan 10 ned
B3 Tham gia ¥ kién — | duoclayy - neay
4 lam viéc

kién
v
B4 Tong hop céc y kién dong gop gop ¥, Chuyén vién | 8 ngay lam
R A Y — \ A A

de nghi bo sung ho so (néu co) Phong N1 vu viéc
BS Tham tra, Ky t& trinh trinh UBND | Lanh dao 03 ngay
cap huyén Phong N6i vu | lam viée

\4

A 1 A1 Ae Lanh dao \
B6 Phé duyét ket qua —*  UBND cép 93 ngay
R lam viéc

huyén

B7 Chu}/én kéAt qua dén Bff) phanAm(f)t »| Chuyén vién 1/2 ngay
ctra thugc UBND cap huyén phong Noi vu | 1am viée




B6 phan Tiép
B8 két qua cap thoi gian
huyén

Tra két qua nhan va Tra | Khong tinh

11.2.2. Dién giai so’ do
a) Tiép nhan ho so

- T6 chirc, ca nhan ndp ho so true ti€p hodc giri qua dwong buu dién dén Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua cip huyén.

- B phan tiép nhan ho so va tra két qua cta Phong No1 vu tai B6 phan Tiép nhan
va Tra két qua cap huyén thue hién klem tra thanh phan ho so, s6 luong hd so. Néu day
du theo quy dinh thi tiép nhan guri gidy hen/ma hd so cho T6 chirc/ca nhan chuyen Phong
Noi vu trong thoi gian ' ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so. Néu hd so chua day
du thi 1ap phiéu huéng dan T6 chirc/ca nhan hoan thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

- Phong Néi vu tién hanh thu ly hd so, trong thoi gian 35 ngay lam viéc ké tir ngay
nhén ban giao hd so tir cong chire tlep nhén ho so ctia Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
cap huyén, thuc hi¢n nghién ctru, tham dinh hd so va thuc hién quy trinh lay v kién céac co
quan c0 lién quan.

- Trong thoi han 10 ngdy 1am viée cac co quan c6 ¥ kién gop;

- Trong thoi han 08 ngay lam viéc téng hop cac ¥ kién gop y, dé nghi bé sung hd so
(néu cd). Néu ho so du dicu kién bao cdo 1anh dao phong xem xét két qua tham dinh;

- Trong thot han 03 ngay lanh dao phong Noi vu xem x¢t k,é’t qua tham dinh, ky To
trinh trinh lanh dao UBND cap huyén phé duyét két qua giai quyét;

- Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay Phong N61 vu trinh van ban tham dinh,

Lanh dao UBND cip huyén ban hanh thong bao két qua dai hoi va phé duyét d6i tén hoi,
phé duyét diéu 16 hoi va chuyén cho Vin thu UBND cip huyén déng dau.

- Trong thoi han 2 ngay lam viéc sau khi két qua dugcVian thw UBND cap huyén
dong dau vao ket qua giai quyét, chuyén vién phong Noi vu chuyén dén Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua cap huyén.

¢) Nhan hd so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan

B6 phén Tiép nhan va Tra ket qué cap huyén nhan ho so/ két qua tr UBND cap huyén
va tra cho t6 chirc, ca nhan truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén hoic
qua dich vu buu chinh cong ich.



12. Thi tuc chia, tach, sat nhap; hop nhat hoi

12.1. Thoi han giéi quyét: 60 ngay, ké tir ngdy nhn day di ho so hop 16.

12.2. Quy trinh gidi quyet
12.2.1. So' @6 thue hién

Cac buédc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Bo phan Tiép

B1 Huéng dan, tiép nhan ho nhanvaTrd | 1/2ngay
SO két qua cap lam viéc
huyén
v

Nhan hé so, tham dinh, lay y kién L ‘
B2 cac co quan lién quan va giai » Chuyén vien | 35 ngay
quyét hd so Phong N6i vu | lam vige

\ 4

) Cac co quan 10 ned
B3 Tham gia y kién > duoc lay ¥ - neay
- lam viéc

kién
v
Tong hop cac y kién dong gop gop ¥, Chuyén vién | 8 ngay lam
B4 R A ISy — \ A A

de nghi bo sung ho so (néu co) Phong N1 vu viéc
BS Tham tra, Ky t0 trinh trinh UBND »| Lanh dao 03 ngay
cap huyén Phong N6i vu | lam viée

v

A A 1A \ Lanh dao .
B6 Phé duy¢t két qua » UBND cip 93 ngay
R lam viéc

huyén

7 Chu}/én kéit qua dén Bff) phanAm(f)t »| Chuyén vién 1/2 ngay
cua thU.QC UBND cap huy@n ph(‘)ng Nél vu lam Viéc




B6 phan Tiép
B8 két qua cap thoi gian
huyén

Tra két qua nhan va Tra | Khong tinh

12.2.2. Dién giai so d0
a) Tiép nhan ho so

- T6 chirc, ca nhan ndp ho so true ti€p hodc giri qua dwong buu dién dén Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua cip huyén.

- B phan tiép nhan ho so va tra két qua cta Phong No1 vu tai B6 phan Tiép nhan
va Tra két qua cap huyén thue hién klem tra thanh phan ho so, s6 luong hd so. Néu day
du theo quy dinh thi tiép nhan guri gidy hen/ma hd so cho T6 chirc/ca nhan chuyen Phong
Noi vu trong thoi gian ' ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so. Néu hd so chua day
du thi 1ap phiéu huéng dan T6 chirc/ca nhan hoan thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

- Phong Néi vu tién hanh thu ly hd so, trong thoi gian 35 ngay lam viéc ké tir ngay
nhén ban giao hd so tir cong chire tlep nhén ho so ctia Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
cap huyén, thuc hi¢n nghién ctru, tham dinh hd so va thuc hién quy trinh lay v kién céac co
quan c0 lién quan.

- Trong thoi han 10 ngdy 1am viée cac co quan c6 ¥ kién gop;

- Trong thoi han 08 ngay lam viéc téng hop cac ¥ kién gop y, dé nghi bé sung hd so
(néu cd). Néu ho so du dicu kién bao cdo 1anh dao phong xem xét két qua tham dinh;

- Trong thot han 03 ngay lanh dao phong Noi vu xem x¢t k,é’t qua tham dinh, ky To
trinh trinh lanh dao UBND cap huyén phé duyét két qua giai quyét;

- Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tr ngay Phong No1 vu trinh van ban tham dinh,

Lanh dao UBND cip huyén ban hanh quyét dinh chia, tach, sat nhap; hop nhat hoi va
chuyén cho Vin thu UBND cép huyén déng dau.

- Trong thoi han 2 ngay lam viéc sau khi két qua dugcVian thw UBND cap huyén
dong dau vao ket qua giai quyét, chuyén vién phong Noi vu chuyén dén Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua cap huyén.

¢) Nhan hd so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan

B6 phén Tiép nhan va Tra ket qué cap huyén nhan ho so/ két qua tr UBND cap huyén
va tra cho t6 chirc, ca nhan truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén hoic
qua dich vu buu chinh cong ich.



13. Thii tuc Hoi tu giai thé
13.1. Thoi han giai quyét: 45 ngay lam viéc ké tir ngay nhan day du ho so hop 1é.

13.2. Quy trinh giai quyét:
13.2.1. So @6 thue hién

Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Bo phan Tiép

Bl Huéng dan, tiép nhan ho _ | nhanvaTra | 1/2ngay
SO két qua cap lam viéc
huyén
\4

Nhan ho so, thdm dinh, lay y kién o ‘
B2 cac co quan lién quan va gidi > C}}uyen vien 2‘0 ngay
quyét hd so Phong Noi vu | lam viéce

\4

) Cac co quan 10 ned
B3 Tham gia y kién — > duogclayy L neay
: lam viéc

kién
v
Tong hop céc ¥ kién dong gop gop ¥, Chuyén vién | 8 ngay lam
B4 A .1 R X oy — \ A A

de nghi bo sung ho so (néu co) Phong Né6i vu viée
BS Tham tra, Ky to trinh trinh UBND | Lanh dao 03 ngay
cap huyén Phong Noi vu | 1am viée

v

A 1A Ay Lanh dao .
B6 Phé duyét két qua UBND chp 93 ngay
. lam viéc

huyén

B7 Chu}/én kéAt qua dén B? phémAm(jt » Chuyén vién 1/2 ngiy
ctra thugc UBND cép huyén phong Noi vu | lam viée




B6 phan Tiép
B8 két qua cap thoi gian
huyén

Tra két qua nhan va Tra | Khong tinh

13.2.2. Dién giai so’ do
a) Tiép nhan ho so

- T6 chirc, ca nhan ndp ho so true ti€p hodc giri qua dwong buu dién dén Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua cip huyén.

- B phan tiép nhan ho so va tra két qua cta Phong No1 vu tai B6 phan Tiép nhan
va Tra két qua cap huyén thue hién klem tra thanh phan ho so, s6 luong hd so. Néu day
du theo quy dinh thi tiép nhan guri gidy hen/ma hd so cho T6 chirc/ca nhan chuyen Phong
Noi vu trong thoi gian ' ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so. Néu hd so chua day
du thi 1ap phiéu huéng dan T6 chirc/ca nhan hoan thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

- Phong Néi vu tién hanh thu ly hd so, trong thoi gian 20 ngay lam viéc ké tir ngay
nhén ban giao hd so tir cong chire tlep nhén ho so ctia Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
cap huyén, thuc hi¢n nghién ctru, tham dinh hd so va thuc hién quy trinh lay v kién céac co
quan c0 lién quan.

- Trong thoi han 10 ngdy 1am viée cac co quan c6 ¥ kién gop;

- Trong thoi han 08 ngay lam viéc téng hop cac ¥ kién gop y, dé nghi bé sung hd so
(néu cd). Néu ho so du dicu kién bao cdo 1anh dao phong xem xét két qua tham dinh;

- Trong thot han 03 ngay lanh dao phong Noi vu xem x¢t k,é’t qua tham dinh, ky To
trinh trinh lanh dao UBND cap huyén phé duyét két qua giai quyét;

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay Phong Noi vy trinh van ban tham dinh,
Lanh dao UBND cap huyén ban hanh quy¢t dinh giai thé hoi va chuyén cho Van thu UBND
cap huyén dong dau.

- Trong thoi han 2 ngay lam viéc sau khi két qua dugcVian thw UBND cap huyén

dong dau vao ket qua giai quyét, chuyén vién phong Noi vu chuyén dén Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua cap huyén.

¢) Nhan hd so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan

B6 phén Tiép nhan va Tra ket qué cap huyén nhan ho so/ két qua tr UBND cap huyén
va tra cho t6 chirc, ca nhan truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén hoic
qua dich vu buu chinh cong ich.



14. Thi tuc cho phép hoi hoat dong tré lai sau khi bi dinh chi cé thoi han
14.1. Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan day da ho so hop 1é.

14.2. Quy trinh giai quyét:
14.2.1. So @6 thue hién

Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thaoi gian
thuc hién

Bo phan Tiép

B1 Huéng dan, tiép nhan hd _ 4 nhnvaTra 1/2 ngay
SO két qua cap lam viéc
huyén
\4

Nhan ho so, thdm dinh, lay y kién o ‘
B2 cac co quan lién quan va giai » Chuyén vien 13 ngay
quyét hd so Phong N6i vu | lam vige

\4

) Cac co quan 05 ned
B3 Tham gia y kién — > duogclayy > neay
: lam viéc

kién
v
B4 Téng hop cacy kién dong gop gop ¥, Chuyén vién 05 ngay
dé nghi bo sung ho so (néu co) Phong Noi vu | lam viéc
BS Tham tra, Ky to trinh trinh UBND | Lanh dao 03 ngay
cap huyén Phong Noi vu | 1am viée
v

n A 1 A , Lanh dao \
B6 Phé duyét két qua UBND cép 93 ngay
. lam viéc

huyén

B7 Chu}/én kéAt qua dén B? phémAm(f)t » Chuyén vién 1/2 ngay
ctra thugc UBND cép huyén phong Noi vu | lam viée




B6 phan Tiép
B8 két qua cap thoi gian
huyén

Tra két qua nhan va Tra | Khong tinh

14.2.2. Dién giai so’ do
a) Tiép nhan ho so

- T6 chirc, ca nhan ndp ho so true ti€p hodc giri qua dwong buu dién dén Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua cip huyén.

- B phan tiép nhan ho so va tra két qua cta Phong No1 vu tai B6 phan Tiép nhan
va Tra két qua cap huyén thue hién klem tra thanh phan ho so, s6 luong hd so. Néu day
du theo quy dinh thi tiép nhan guri gidy hen/ma hd so cho T6 chirc/ca nhan chuyen Phong
Noi vu trong thoi gian ' ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so. Néu hd so chua day
du thi 1ap phiéu huéng dan T6 chirc/ca nhan hoan thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

- Phong Néi vu tién hanh thu ly hd so, trong thoi gian 13 ngay lam viéc ké tir ngay
nhén ban giao hd so tir cong chire tlep nhén ho so ctia Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
cap huyén, thuc hi¢n nghién ctru, tham dinh hd so va thuc hién quy trinh lay v kién céac co
quan c0 lién quan.

- Trong thoi han 05 ngdy 1am viée cac co quan c6 ¥ kién gop;

- Trong thoi han 05 ngay lam viée téng hop cac ¥ kién gop y, dé nghi bé sung hd so
(néu cd). Néu ho so du dicu kién bao cdo 1anh dao phong xem xét két qua tham dinh;

- Trong thot han 03 ngay lanh dao phong Noi vu xem x¢t k,é’t qua tham dinh, ky To
trinh trinh lanh dao UBND cap huyén phé duyét két qua giai quyét;

- Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay Phong Noi vu trinh vin ban thim dinh,

Lanh dao UBND cép huyén ban hanh quyét dinh cho phép hoi hoat dong tro lai sau khi bi
dinh chi c6 thoi han va chuyén cho Vin thu UBND cép huyén dong dau.

- Trong thoi han 2 ngay lam viéc sau khi két qua dugcVian thw UBND cap huyén
dong dau vao ket qua giai quyét, chuyén vién phong Noi vu chuyén dén Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua cap huyén.

¢) Nhan hd so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan

B6 phén Tiép nhan va Tra ket qué cap huyén nhan ho so/ két qua tr UBND cap huyén
va tra cho t6 chirc, ca nhan truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén hoic
qua dich vu buu chinh cong ich.



Phu luc II )
DANH MUC QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
BI BAI BO THUQC LINH VU'C QUAN LY NHA NUGC VE HOL QUY
(Kem theo Cong van so /UBND-VP ngay  /12/2024 cua UBND thanh pho)

A. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

1. Thu tuc Cong nhan ban van dong thanh lap hoi

2. Thu tuc Thanh l1ap hoi

3. Thu tuc Phé duyét Diéu 1é hoi

4. Thu tuc Chia, tach; sap nhap, hop nhét hoi

5. Thu tuc Doi tén hoi

6. Thi tuc Hoi t giai thé

7. Thu tuc Bao cdo t6 chirc dai hoi hoi nhiém ky, dai hoi bat thuong.
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