UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HAI DUONG Doc 14ap - Tw do - Hanh phiic
S6:272 /QP-UBND Hai Dwong, ngay 05 thing 02 ndm 2025
'QUYET PINH

vé viéc cong b6 Danh muc thu tuc hanh chinh
va phé duyét quy trinh ngi bo giai quyet thui tuc hanh chinh
thu¢c pham vi, chirc ning quan ly cia Sé Tw phap

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cur Luat 16 6 chitc chinh quyen dia phuong ngay 19/6/2015; Ludt sua
doi, bo sung mot sé diéu cia Ludt T chive Chinh phii va Ludt T6 chirc chinh
quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh so 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh so 48/2013/NP-CP ngay 14/5/2013 ciia
Chinh phii vé sira doi, bé sung mét sé diéu cia cdc Nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 ciia
Chinh phii sira doi, bé sung mét sé diéu cia cic Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh so 61/2018/ND-CP ngdy 23/4/2018 ciia Chinh phii vé
thwe hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh
chinh; Nghi dinh s6 107/2021/NP-CP ngay 06/12/2021 ciia Chinh phii vé sita
doi, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP;

Can cir Thong tw sé6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia Bé trudng,
Chii nhiém Vin phong Chinh phii huéng dan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc
hanh chinh;

Can cir Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua B¢ truong,
Chu nhiém Van phong Chinh phu huong dan thi hanh mot. s6 quy dinh cia Nghi
dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thiee hién co ché mot
cira, mot cvra lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghi ciia Giam doc Sé Tw phdp tai To trinh s6 338/TTr-STP ngdy
24/01/2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd, phé duyét kém theo Quyét dinh ndy Danh muc thi tuc hanh
chinh va quy trinh ndi bd giai quyét th tuc hanh chinh thudc pham vi, chiic ning quan
1y cta S& Tu phap.

1. Danh muc tht tyc hanh chinh méi ban hanh, stra doi, bd sung: 62 thu
tuc hanh chinh. No6i dung tha tuc hanh chinh duoc cong bd tai cac Quyét dinh sb
71/QD-BTP ngay 10/01/2025 cua Bo trudng Bo Tu phap vé viée cong bd tha
tuc hanh chinh duoc stra ddi, bo sung trong linh vuc nu6i con nuodi thugc pham
vi chirc ning quan 1y cia B6 Tu phap; Quyét dinh s6 85/QD-BTP ngay
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14/01/2025 ctia Bo truong Bo Tu phép vé viéc cong bd th tuc hanh chinh méi
ban hanh/duoc stra ddi, bo sung trong linh vuc hd tich thuc hién tai co quan
dang ky ho tich thuoc pham vi, chirc nang quan 1y cua B Tu phap; Quyét dinh
s6 86/QD-BTP ngay 14/01/2025 ctia B truong Bo Tu phéap vé viéc cong bd thu
tuc hanh chinh sira ddi, bod sung; thu tuc hanh chinh bi bai bo trong linh vuc
chtng thuc thudc pham vi, chirc ning quan 1y ctia Bo Tu phap va Quyét dinh sb
87/QD-BTP ngay 14/01/2025 ciia Bo truong Bo Tu phap vé viéc cong bd thi
tuc hanh chinh dugc stra d6i, bd sung trong linh vuc qudc tich thudc pham vi,
chtrc nang quan 1y ctia B6 Tu phap (Chi tiét, co Phu luc I dinh kém).

2. Phé duyét méi va stra d6i, bd sung 06 quy trinh ndi bo giai quyét thu
tuc hanh chinh (Chi tiét, c6 Phu luc II dinh kém).

3. Béi bo 01 thu tuc hanh chinh va quy néi b giai quyét thil tuc hanh
chinh d3 dugc cong bd tai Quyét dinh s6 3160/QD-UBND ngay 29/10/2021 cua
Chu tich UBND tinh vé viéc cong bd danh muc thil tuc hanh chinh va Quyét
dinh s6 3207/Qb-UBND ngay 03/11/2021 cua Chu tich UBND tinh vé viéc phé
duyét quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh thudc pham vi, chirc ning
quan 1y ctiia S& Tu phap (Chi tiét, c6 Phu luc III dinh kém).

Piéu 2. Trach nhiém thyc hién

1. S& Tu phap co trach nhiém thyc hién, huong dan cic co quan, don vi,
dia phuong niém yét, cong khai, giai quyét tha tuc hanh chinh va cung cap noi
dung cac thu tuc hanh chinh dé Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong niém yét
cong khai huéng dan, tiép nhan, luan chuyén, tra két qua giai quyét thi tuc hanh
chinh cho t6 chirc, ca nhan theo dung quy dinh.

2. Van phong UBND tinh phéi hop v6i S¢ Tu phap, cac co quan lién quan
cap nhat/gd bo ndi dung thu tyc hanh chinh, quy trinh dién tir giai quyet thu tuc
hanh chinh tai Diéu 1 Quyét dinh nay trén He thong thong tin giai quyét thi tuc
hanh chinh cta tinh, Co s& dit liéu qudc gia vé thu tuc hanh chinh va Co s¢ dir
liéu thu tuc hanh chinh cia UBND tinh dam bao kip thoi, ddy du, chinh xac,
ding quy dinh.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Gidm dc So Tu phap; Chu tich
UBND cac huyén, thi xa, thanh phé; Giam dbc Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong; Chu tich UBND céac xa, phuong, thi trin va cac td chuc, ca nhan co lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn: KT. CHU TICH
- Nhu biéu 3; p ”

- Cuc Kiém soat TTHC (VPCP); PHO CHU TICH
- Trung tdm CNTT;

- Luu: VT, TTPVHCC, (1b)

| Nuén Minh Hung



Phu luc I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH, SUA POI, BO SUNG,

THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO TU PHAP
(Kem theo Quyét dinh so 272 /QP-UBND ngay 05 thang 02 nam 2025 cua Chu tich UBND tinh)

A. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH MOI BAN HANH
Al. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP XA

Thoi han giai

Dia diém thuc

tt | Tén TTH < Phi, 1€ phi an cw phap ly
S én C quyét hién 1, 1€ phi Can cw phap ly
I. LINH VU'C HOQ TICH (duoc cong bé theo Quyét dinh sé6 85/0P-BTP ngay 14/01/2025 ciia Bé trwdng Bo Tw phdp)
1 | Thotucding |03 ngay lam |Bo phan tiép |- 5.000 ddng/ |- BO ludt Dan sy ndm 2015;
ky gidm sit | viéc, truong hop | nhan va Tra két | truong hop (d6i véi | - Luat HO tich nam 2014;
viéc giam ho | cAn  phai  xéc | qua cap x4 nop hd so tryc |- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua
minh  thi  thoi tip); 2.500 ddng/ | Chinh phi quy dinh chi tiét mot so dicu va bién phap thi
han gidi quydt truomg hop (i véi | hanh Ludt HO tich (sau day viét tit 1a Nghi dinh so
dugc kéo dai ndp hd so truc 123/ ZQIS./ND',CPX
nhung  khong tuyén). - Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020 ctia Chinh

qua 05 ngay lam
viéc ké tir ngay
tiép nhan ho so

- Mién 1& phi cho
gia
dinh c6 cong voi
cach mang; nguoi
thuoc hd ngheo;

nguoi  thudc

ngudi khuyét tat.

phu quy dinh vé Co s¢ dit liéu ho tich dién tu, dang ky ho
tich truc tuyén (sau day viét tit 14 Nghi dinh s
87/2020/NDb-CP);

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cia
Chinh phu stra doi, bd sung mét sé diéu cia cac nghi dinh
lién quan dén viéc nop, xuét trinh s6 hd khau, sd tam tra
giéy khi thyc hién thu tuc hanh chinh, cung cap dich vu
cong (sau day viét tat 1a Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP);

- Nghi dinh sé 07/2025/ND-CP ngay 09/01/2025 ctia Chinh
phu sira d6i, bo sung mot sé diéu cua cac Nghi dinh trong
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linh vuc ho tich, qudc tich, ching thuc (sau day viét tat 1a
Nghi dinh s 07/2025/ND-CP);

- Thong tu sb 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 cia Bo
truong BO Tu phap quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu
ciia Luat Ho tich va Nghi dinh sé 123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 caa Chinh pha quy dinh chi tiét mot sé diéu va
bién phap thi hanh Luat Ho tich (sau ddy viét tat 1a Thong tu
s6 04/2020/TT-BTP);

- Thong tu s6 01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 cia Bo
truéng BO Tu phap quy dinh chi tiét mot sb diéu va bién
phap thi hanh Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020
cua Chinh phu quy dinh vé Co so dit liéu ho tich dién tu,
dang ky ho tich truc tuyén (sau day viét tat 1a Thong tu sb
01/2022/TT-BTP);

- Thong tu sé 03/2023/TT-BTP ngay 02/8/2023 cia Bo
truong BO Tu phép sira doi, bd sung mot sé ndi dung cua
Thong tu sé 01/2022/TT-BTP ngay 04/01/2022 cia Bo
truong BO Tu phap quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién
phap thi hanh Nghi dinh sé 87/2020/ND-CP ngay 28/7/2020
cua Chinh phu quy dinh vé Co s6 dit liéu ho tich dién ta,
dang ky ho tich truc tuyén (sau day viét tat 1a Thong tu sb
03/2023/TT-BTP);

- Thong tu sb 04/2024/TT-BTP ngay 06/6/2024 cia Bo
truong Bo Tu phap stra d6i, bd sung mot sd diéu ciia Thong
tu s6 02/2020/TT-BTP ngay 08/4/2020 ctua Bo truong Bo
Tu phép ban hanh, huéng dan st dung, quan Iy mau s qubc
tich va mau gidy to0 vé qudc tich va Thong tu sb




04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 cua B truéng BO Tu
phap quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Luat Ho tich
va Nghi dinh s6 123/2015/NP-CP ngay 15/11/2015 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi
hanh Luat HO tich (sau day viét tit 1a Théng tu sb
04/2024/TT-BTP);

- Thong tu sb 281/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cua
Bo truong BO Tai chinh quy dinh muec thu, ché do thu, nop,
quan ly va sur dung phi khai thac, st dung thong tin trong co
so dir li¢u ho tich, phi xac nhan co quéc tich Vi¢t Nam, phi
x4c nhdn 1a nguoi gbc Viét Nam, 18 phi qudc tich (sau day
viét tat 1a Thong tu s6 281/2016/TT-BTC);

- Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cta Bo
truong Bo Tai chinh hudng dan vé phi va 1¢ phi thudc tham
quyén quyét dinh ciia Hoi dong nhan dan tinh, thanh phd
tryc thudc Trung wong (sau day viét tit 1a Théng tu sb
85/2019/TT-BTC);

- Thong tu s6 106/2021/TT-BTC ngay 26/11/2021 cia
Bo truong Bo Tai chinh stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua
Thong tu sé 85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 ctua Bo Tai
chinh hudng dan vé phi va 18 phi thudc thim quyén quyét
dinh cia Hoi dong nhan dan tinh, thanh phd tryc thudc
Trung wong (sau day viét tat 1a Thong tu s6 106/2021/TT-
BTCO);

- Nghi quyét s6 05/2023/NQ-HDND ngay 13/7/2023 cua
Hoi dong nhan dan tinh Hai Duong sira doi, bd sung, bai bo
mdt s6 ndi dung vé mirc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va st




dung mot s6 khoan phi, I¢ phi da dugc quy dinh tai Nghi
quyét s6 17/2016/NQ-HPND ngay 05 thang 10 nim 2016,
Nghi quyét s6 04/2018/ NQ-HPND ngay 11 thang 7 nim
2018, Nghi quyét s6 13/2020/ NQ-HPDND ngay 24 thang
12 nim 2020 va Nghi quyét sb 04/2022/NQ-HPND ngay 12
thang 7 nam 2022 cua Hoi dong nhan dan tinh Hai Duong
(sau day viét tit 1a Nghi quyét s6 05/2023/NQ-HDND);

- Nghi quyét s6 06/2023/NQ-HPND ngay 13/7/2023 cua
Hoi dong nhan dan tinh Hai Duong quy dinh mic thu 1¢ phi
dbi v6i hoat dong cung cap dich vu cong truc tuyén trén dia
ban tinh Hai Duong (sau diy viét tit 1a Nghi quyét
s6 06/2023/NQ-HDND).

Pang ky
chim  dut
giam sat

viéc giam hd

03 ngay lam
viéc, truong hop
can phai xéc
thi  thoi
han giai quyét
duoc kéo dai
nhung  khong
qua 05 ngay lam
viéc

minh

Bo phan tiép
nhan va Tra két
qua cip x4

- 5.000 dong/
truong hop (d6i véi
nop hd so truc
tiép); 2.500 ddng/
truong hop (d6i véi
nop hd so truc
tuyén).

- Mién 1& phi cho
nguoi thudc gia
dinh c6 cong voi
cach mang; nguoi
thuoc hd ngheo;
ngudi khuyét tat.

- B0 luat Dan sy nam 2015;

- Luat HO tich nam 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP;

- Nghj dinh s 87/2020/ND-CP;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP;

- Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP;

- Thong tu s6 04/2020/TT-BTP;

- Thong tu s6 01/2022/TT-BTP;

- Thong tu s6 03/2023/TT-BTP;

- Thong tu s6 04/2024/TT-BTP;

- Thong tu s6 281/2016/TT-BTC;

- Thong tu s6 85/2019/TT-BTC;

- Théng tu s6 106/2021/TT-BTC;

- Nghi quyét s6 05/2023/NQ-HDND;
- Nghi quyét s6 06/2023/NQ-HPND.
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B. DANH MUC THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG
B1. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP

Stt

Tén TTHC

Thoi han giai quyét

Pia di¢m thuc
hién

Phi, 1¢ phi

Can ctr phap ly

I. LINH VU'C NUOI CON NUOI (duwoc céng bé theo

Quyét dinh s6 71/QD-BTP ngay 10/01/2025 ciia Bé trwcéng Bé Tue phdp)

1

Giai quyét
viéc  nudi
con nudi cbd
yéu t6 nudc
ngoai  ddi
vol tré em
sdng O co
s& nuoi
dudng.

- Thoi gian So Lao dong -
Thirong binh va Xa héi hodc Uy
ban nhén dén cdp huyén c6 y kién
giri 86 Tu phdp kém theo hé so
tré em dé théng bdo tim nguoi
nhdn con nuoéi: 05 ngay lam viéc,
ké tir ngay nhan dugc hd so diy
du, hop €.

- Thoi gian S& Tu phap kiém tra
ho so, tién hanh lay y kién nhimng
ngudi lién quan: 20 ngay, ké tur
ngay nhan dii hd so hop 18.
Truong hop cha, me dé hoac
nguoi giam ho cua tré em cuw tru
o dia phuong khdc, thoi gian So
Tw phap noi cha, me dé hodc
nguoi giam ho cua tré em cu tru
ldy ¥ kién vé viéc cho tré lam con
nuéi ¢ mede ngodi: 05 ngay, ké tir
ngay nhan dwoc dé nghi cia S¢
Tw phdp noi gidi quyét viéc nudi
con nuoi.

- Thoi gian nhiing nguodi lién

- Bo Tu phap (Vu
Con nudi) nhan ho
so cuia ngudi nhan
nudi con nuoi.

- Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong
tinh Hai Duong

- Hinh thtc ndp 1€ phi,
chi phi: Nop cho Vu
Con nudi bang hinh thirc
chuyén khoan hoac ndp
tryc tiép tai Kho bac nha
nudc Ba Dinh.

Truong hop nguoi nude
ngoai thuong tru &
nudc ngoai, nguoi Viét
Nam dinh cu & nudc
ngoadi nép hd so nhan
tré¢ em Viét Nam lam
con nudi thong qua Van
phong con nudi nudc
ngoai thi ndp 1¢ phi, chi
phi thong qua Van
phong con nudi nudc
ngoai.

- Muc thu I¢ phi va chi
phi:

+ Lé phi: 9.000.000

- Luat Nudi con nuoi;

- Nghi dinh s 19/2011/NP-CP
ngay 21/3/2011 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot sb
diéu cua Luat Nudi con nudi (sau
day viét tat 1a Nghi dinh s
19/2011/ND-CP);

- Nghi dinh s6 114/2016/ND-CP
ngay 08/7/2016 cta Chinh phu
quy dinh I¢ phi dang ky nu6i con
nudi, 1¢ phi cap gidy phép hoat
dong cua to chirc con nudi nudce
ngodi (sau day viét tit 1a Nghi
dinh s6 114/2016/ND-CP);

- Nghi dinh s6 24/2019/ND-CP
ngay 05 thang 3 ndm 2019 cua
Chinh phii sira d6i, bo sung mat
s6 diéu cia Nghi dinh
19/2011/ND-CP ngay 21 thang 3
nam 2011 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot sb diéu cia
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Pia diém thyc

Stt | Tén TTHC Thoi han giai quyét hién Phi, 1€ phi Can cwr phap ly
quan thay d6i ¥ kién dong y vé ddng/truong hop. Luat Nudi con nudi (sau day viét
viéc cho tré em lam con nudi: 30 Trudng hop nhan hai tré | tit 1a Nghi dinh s6 24/2019/ND-

ngay ké tir ngay duoc lay y kién.

- Thoi gian co quan Cong an cip
tinh x4c minh ngudn gdc tré em
dbi voi tré em bi bo roi: 30 ngay
ké tir ngay nhan dugc dé nghi cua
So Tu phéap.

Truong hop Cong an cap tinh da
xac minh duoc thong tin vé cha
me dé cua tré em bi bo roi nhung
khong lién hé duogc, thoi gian S&
Tu phép va UBND cép xa noi cé
thong tin cu tru cua cha me dé tré
em thyc hién niém yét théng bao
vé viéc cho tré em bi bo roi 1am
con nuoi tai try s& co quan: 60
ngay, ké tir ngdy nhin duoc két
qua xac minh (d6i véi So Tu
phap) va 60 ngiy, ké tir ngiy
nhan duoc vin ban dé nghi cua
S¢ Tu phap (d6i véi UBND cap
Xa noi co thong tin cw tru cia cha
me dé tré em).

- Thoi gian B Tw phdp kiém tra,
thAm dinh hd so cia ngudi nudc
ngoai nhan tré¢ em Viét Nam lam
con nudi: 15 ngdy, ké tir ngay
nhan duoc hd so diy du, hop 1¢,

em tré l1én la anh chi em
rudt lam con nudi thi tur
tré em tha hai tro di
dugc gidam 50% muc 1€
phi dang ky nudi con
nudi nudc ngoai.

+ Chi phi: 50.000.000
ddng/truong hop.
Truong hop nhén tré em
bi khuyét tit, mic bénh
hiém nghéo thi dugc
mién chi phi.

-Thoi diém nodp 16 phi va
chi phi:

+ D6i véi 1& phi: Nguoi
nudc ngoai thuong tra ¢
nudc ngoai, nguoi Viét
Nam dinh cu ¢ nudc
ngoai va nguodi nudc
ngoai dang lam viéc, hoc
tap tai Viét Nam trong
thoi gian it nhit 1a 01
nam ndp sau khi By Tu
phap (Vu Con nuoi) tiép
nhén va cap ma sb hd so

CP);

- Nghi dinh so 06/2025/NP-CP
ngay 08 thang 01 nam 2025 cua
Chinh phii sira doi, bé sung mot
s6 diéu cua cdc Nghi dinh vé nudi
con nudi (sau day viét tat la Nghi
dinh s6 06/2025/NP-CP);

- Théng tu sb 21/2011/TT-BTP
ngay 21/11/2011 cta B§ Tu phap
vé viéc quan 1y vin phong con
nudi nudc ngoai tai Viét Nam (sau
day viét tat 1a Thong tu sb
21/2011/TT-BTP);

- Thong tu lién tich s
146/2012/TTLT-BTC-BTP ngay
07/9/2012 gitra B Tai Chinh va
Bo Tu phap quy dinh viéc 1ap du
toan, quan ly, so dung va quyét
toan kinh phi hoat dong chuyén
mon, nghi¢p vu trong linh vuc
nudi con nudi tir ngudn thu 1¢ phi
dang ky nudi con nudi, 1& phi cip,
gia han, sira d6i gidy phép cua to
churc con nudi nude ngoai, chi phi




Pia diém thyc

Stt | Tén TTHC Thoi han giai quyét hién Phi, 1€ phi Can cwr phap ly
ho so da duoc ndp 1¢ phi. cia ngudi nhan con | giai quyét nudi con nudi nudc
- Thoi gian S¢ Tu phép gidi thiéu nuoi. ngoai (sau day viét tat 1a Thong tu
tr¢ em lam con nuodi: 30 ngay, ke +) D6 véi chi phi: | lién tich s6 146/2012/TTLT-BTC-
tr ngay nhan dugc hoé so cua Nguoi  nuéc  ngoai | BTP);

nguoi nhan con nudi.

- Thoi gian Uy ban nhan dan cip
tinh c6 y kién ddi véi viée gisi
thiéu tré em lam con nudi (dbi véi
tré em thudc dién thong qua thu
tuc gi6i thiéu): 10 ngay, ké tur
ngay nhan duoc hd so do S& Tu
phap trinh.

- Thoi gian S¢& Tu phap thuc hién
gid1 thi¢u tré em lam con nudi lai
trong truong hop UBND tinh
khong dong v véi viée gisi thicu
trude (d6i voi tré em thude dién
thong qua thu tuc gidi thi¢u): 90
ngdy, ké tir ngdy UBND tinh ¢
vian ban khong dong .

- Thoi gian S¢ Tu phap chuyén
cho Bé Tur phdp 01 bd hd so cla
tré em kém theo van ban dong y
ctia UBND tinh (d6i v6i tré em
thudc dién thong qua thu tuc gidi
thiéu): 05 ngay lam viéc, ké tir
ngay UBND tinh dong ¥.

- Thot gian B Tur phdp kiém tra
két qua giai quyét viéc nudi con

thuong trd & nude ngoai,
nguoi Viét Nam dinh cu
0 nudc ngoai va nguoil
nudc ngoai dang lam
viéc, hoc tap tai Viét
Nam trong thoi gian it
nhat 1a 01 nim ndp sau
khi nguoi1 nhan con nudi
dong v v6i két qua gidi
thiéu tré em.

- Thong tu s6 267/2016/TT-BTC
ngay 14/11/2016 cta B truong
Bo Tai chinh huéng dan lap du
toan, quan ly, so dung va quyét
toan kinh phi ngan sach nha nudc
bdao dam cho cong tic nudi con
nudi va cap, gia han, stra doi gidy
phép hoat dong cua to chirc con
nudi nudc ngoai tai Viét Nam (sau
day viét tat 1a Thong tu sb
267/2016/TT-BTC);

- Théng tu sb 10/2020/TT-BTP
ngay 28/12/2020 cua B¢ trudng
Bo Tu phap vé viéc ban hanh,
huéng dan viéc ghi chep, su dung,
quan Iy va luu trir s6, mau gidy to,
hd so nudi con nudi (sau day viét
tit 12 Thong tu sb 10/2020/TT-
BTP);

- Théng tu s6 11/2021/TT-BTP
ngay 28/12/2021 cua B¢ trudng
B Tu phap stra d6i, bo sung mot
s diéu cia Thong tu sb
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Stt

Tén TTHC

Thoi han giai quyét

Pia diém thyc
hién

Phi, 1¢ phi

Can cur phap ly

nudi: 30 ngay, ké tir ngdy nhan
dugce bao cao két qua giai quyét
viéc nudi con nudi cia S& Tu
phap.

- Thoi gian Bg Tw phap thong béo
cho S& Tu phap: 15 ngay, ké tur
ngay nhan dugc van ban cua co
quan c6 thim quyén cta nudc noi
nguoi nhan con nuodi thuong tra
thong bao vé sy dong ¥ ciia ngudi
nhan con nudi ddi véi tré em
duogc giai quyét cho 1am con nuodi,
xac nhan tré em dugc nhadp canh
va thuong tra tai nudc ma tré em
duoc nhan lam con nuoi.

- Thoi gian Uy ban nhan dan cap
tinh ra quyét dinh cho tré em lam
con nudi nguoi nudc ngoai: 15
ngdy, ké tir ngay nhan dugc hd so
do S¢ Tu phap trinh.

- Thot gian nguoi nhan con nuoi
c6 mat & Viét Nam dé truc tiép
nhan con nudi: 60 ngay, ké tur
ngay nhan dugc thong bao cua S&
Tu phap hoac khong qua 90 ngay,
trong truong hop cé 1y do chinh
dang khong thé co mat tai 1 giao
nhan con nuoi dang thoi han 60
ngay.

21/2011/TT-BTP ngay
21/11/2021 cua B9 truéng B Tu
phap vé viéc quan 1y vin phong
con nudi nudc ngoai tai Viét Nam
(sau day viét tat 1a Thong tu sb
11/2021/TT-BTP);

- Thong tu s6 07/2023/TT-BTP
ngay 29/9/2023 ctua B truéng Bo
Tu phép stra ddi, bd sung mot sb
diéu ctia Thong tu s6 10/2020/TT-
BTP ngay 28/12/2020 cua Bo
truéng BO Tu phap vé viéc ban
hanh, huéng dan viéc ghi chép, sir
dung, quan 1y va luu trir s6, mau
gidy td, hd so nudi con nudi (sau
day viét tat 1a Thong tu sb
07/2023/TT-BTP).
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Stt

Tén TTHC

Thoi han giai quyét

Pia diém thyc
hién

Phi, 1¢ phi

Can cur phap ly

Giai quyét
viéc  nudi
con nudi cbd
yéu t6 nudc

ngoai  ddi
vol  trudong
hop cha
duong, me
ké nhan con
riéng cua
% hoac
chéng; cO,
cau, di, chq,
bac ruot
nhan chau
lam con
nuoi.

- Thoi gian Bé Tw phdp kiém tra,
tham dinh hé so cia nguoi nhdan
con nudi va chuyén ho so cho S¢
Tw phdp: 15 ngay, ké tir ngay
nhén di hé so hop Ié.

- Thoi gian S& Tu phap kiém tra
ho so, tién hanh lay y kién nhing
nguoi lién quan, xadc nhan nguoi
duoc nhan 1am con nudi da diéu
kién lam con nudi nudc ngoai: 20
ngdy, ké tir ngay nhan du hd so
hop 1¢.

- Thoi gian nhiing nguoi lién
quan thay d6i ¥ kién dong y vé
viéc cho tré em lam con nudi
nudc ngoai: 30 ngay, ké tir ngdy
dugc lay ¥ kién.

- Péi v6i truong hop viée nudi
con nudi co lién quan tdi nhiing
nude chua 1a thanh vién cia diéu
udc qubc t& vé hop tac nudi con
nudi véi Viét Nam: Thoi gian Bo
Tu phap (Vu Con nudi) kiém tra,
tham dinh hd so cta ngudi nhan
con nudi, ngudi dugc nhan lam
con nudi va chuyén hd so cho S¢

- Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong
tinh Hai Duong

- Hinh thuc ndp 1€ phi:
Nop cho Vu Con nudi
bang hinh thic chuyén
khoan hoac ndp tryuc tiép
tai Kho bac nha nuéc Ba
Dinh.

- Mtc thu 1€ phi:

+ Ap dung muc giam
50% 1€ phi dang ky nudi
con nudi cd yéu té nude
ngoai: 4.500.000 (bdn
triéu nam trdm nghin)
doéng/trudong hop nhdn
01 tré em lam con nudi.
+ Trudng hop dong thoi
nhan hai tré em tr¢ 1én 1a
anh chi em ru6t lam con
nudi: duoc lya chon ap
dung mutc giam 1€ phi
nhu trén hodc 4p dung
mic giam 50% 1¢ phi
dang ky nu6i con nuoi
c6 yéu td nudc ngoai tir
tré¢ em tho hai tré di
duoc nhan lam con nuodi
(muc 1¢ phi chua gidm:
9.000.000 (chin tri¢u)

- Luat Nuo6i con nuoi 2010;

- Nghi dinh s6 19/2011/ND-CP;

- Nghi dinh sé 114/2016/ND-CP;
- Nghi dinh s6 24/2019/ND-CP;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP;
- Nghi dinh s6 06/2025/ND-CP;

- Thong tu s6 267/2016/TT-BTC;
- Thong tu s6 10/2020/TT-BTP;

- Thong tu s6 07/2023/TT-BTP.
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Pia diém thyc

Stt | Tén TTHC Thoi han giai quyét hién Phi, 1€ phi Can cwr phap ly
Tu phap: 15 ngay ké tir ngay nhan dong/truong hop).
da ho so hop 1¢, hd so da duoc - Muc thu chi phi:
ndp 1€ phi theo quy dinh. Khong quy dinh.

- Péi v6i truong hop viée nudi
con nudi ¢6 lién quan tdi nhiing
nuée 1a thanh vién coa diéu wéc
qudc té vé hop tac nudi con nudi
vo1 Viét Nam:

+ Thot gian B§ Tu phap (Vu Con
nudi) kiém tra, thim dinh hd so
cia nguoi nhan con nudi, nguoi
dugc nhan Iam con nuoi va thong
bao cho co quan c6 thim quyén
cua nudc noi ngudi nhan con nuodi
thuong tri: 15 ngay, ké tir ngay
nhan du ho so hop 1€, ho so da
duoc ndp 1¢ phi theo quy dinh.

+ Thoit gian B§ Tu phap (Vu Con
nuodi) thong bao cho S& Tu phap:
15 ngay, ké tir ngdy nhan duoc
vin ban cia co quan c6 tham
quyén cta nudc noi ngudi nhin
con nudi thuong tri xac nhan
nguoi dugc nhan lam con nuoi
dugc nhap canh va thuong tra tai
nude do.

- Thoi gian Uy ban nhan déan cip

- Thoi diém ndp 1é phi:
Nop sau khi B6 Tu phap
(Vu Con nudi) tiép nhan
va cAp mi sb ho so cua
nguoi nhan con nudi.
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Stt

Tén TTHC

Thoi han giai quyét

Pia diém thyc
hién

Phi, 1¢ phi

Can cur phap ly

tinh ra Quyét dinh nudi con nudi
c¢6 yéu t6 nudce ngoai: 15 ngay, ké
tir ngdy nhan duoc hd so do So
Tu phap trinh.

- Thot gian nguoi nhan con nudi
c6 mit & Viét Nam dé truc tiép
nhan con nudi: 60 ngay, ké tur
ngay nhan dugc thong bao cua S&
Tu phap hoac khong qua 90 ngay,
trong truong hop c¢6 1y do chinh
dang khong thé co mit tai 18 giao
nhan con nudi dung thoi han 60
ngay.

Dang ky lai
viéc  nudi
con nuoi cod
yéu t6 nudc
ngoai.

05 ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan du hd so hop 16.

Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong
tinh Hai Duong

Khong

- Luat Nuoi con nuoi 2010;

- Nghj dinh s6 19/2011/ND-CP;

- Nghi dinh s6 114/2016/ND-CP;
- Nghj dinh s6 104/2022/ND-CP;
- Nghi dinh sé 06/2025/ND-CP;

- Thong tu s6 267/2016/TT-BTC;
- Théng tu sb 10/2020/TT-BTP;

- Thong tu s6 07/2023/TT-BTP.
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Pia diém thyc

Stt | Tén TTHC Thoi han giai quyét hién Phi, 1€ phi Can cwr phap ly

4 | Giai quyét |- S6 Tu phép kiem tra ho so va | Trung tim Phyc vy | 4.500.000ddng/truong | - Ludt Nudi con nudi 2010;
viéc nguoi | 18y y kién: 20 ngay, ké tr ngay | hanh chinh cong hop. - Nghi dinh s6 19/2011/ND-CP;
nudc ngoai nhan du ho so hop 1¢; tinh Hai Duong. - Nghi dinh s6 1 14/2016/ND-CP;

thuong tra
0 Viét Nam
nhan tré em
Viét
lam

Nam
con
nuoi.

- Thoi gian nhitng nguoi lién
quan thay doi y kién dong y vé
viéc cho tré em lam con nuoi
nudc ngodi: 15 ngay, ké tir ngay
dugc lay ¥ kién.

- Uy ban nhén dan cdp tinh ra
Quyét dinh: 15 ngay, ké tir ngay
nhan duoc hd so do So Tu phap
trinh.

- Nghj dinh s6 104/2022/ND-CP;
- Nghi dinh s6 06/2025/NP-CP;
- Théng tu sb 10/2020/TT-BTP;
- Thong tu s6 267/2016/TT-BTC;
- Thong tu s6 07/2023/TT-BTP.

I1. LINH VUC QUOC TICH (duoc cong bé theo Quyét dinh s6 87/0D-BTP

ngay 14/01/2025 cua Bo truong Bé Tw phap)

1

Thu tuc cap
Gidy
nhan la

xac

ngudi  goc
Viét Nam

Trong thoi han 05 ngay lam viéc.

Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong
tinh Hai Duong

- 100.000 dong.

- Mién phi déi véi:
nguoi di cu tor Lao dugc
phép cu tru xin xac nhan
1a nguodi goc Viét Nam
theo quy dinh cia diéu
uwdc qubc té ma nudc
Cong hoa xa hdi chu
nghia Vi¢t Nam la thanh
vién; kiéu bao Viét Nam
tai cac nudc lang giéng
c6 chung dudng bién
gidi dat lién véi Viét

- Luat Quéc tich Viét Nam nam
2008; ,

- Nghi dinh s6 16/2020/NB-CP
ngay 03/02/2020 cia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 di€u va
bién phap thi hanh Lu’at Quéc tich
Viét Nam (sau day viet tat la Nghi
dinh s6 16/2020/ND-CP);

- Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP
ngay 09/01/2025 cua Chinh phu
stra doi, bo sung mot s6 diéu
cua cac Nghi dinh trong linh
vue ho tich, quéc tich, chitng
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Stt

Tén TTHC

Thoi han giai quyét

Pia diém thyc
hién

Phi, 1¢ phi

Can cur phap ly

Nam c6 hoan canh kinh
té kho khan, c6 xac nhan
cua UBND cap xa.

thwe (sau ddy viét tat la Nghi
dinh 07/2025/ND-CP)

- Théong tu sb 02/2020/TT-BTP
ngay 08/4/2020 ctua B truéng Bo
Tu phap ban hanh, huéng dan sur
dung, quan 1y mau s qudc tich va
mau gidy to vé qudc tich (sau day
viét tit 1a Thong tu sb
02/2020/TT-BTP);

- Thong tu s6 281/2016/TT-BTC
ngay 14/11/2016 cua B Tai chinh
quy dinh mac thu, ché do thu,
ndp, quan ly va str dung phi khai
thac, st dung thong tin trong co
so dit li¢u ho tich, phi xac nhan co
qudc tich Viét Nam, phi xac nhan
12 nguoi gbec Viét Nam, 1& phi
qudc tich (sau day viét tit 1a
Thong tu s6 281/2016/TT-BTC);

- Thong tu s6 264/2016/TT-BTC
ngay 14/11/2016 cta B truong
Bo Tai chinh quy dinh muc thu,
ché do thu, nép va quan 1y sur
dung phi, 1¢ phi trong linh vuc
ngoai giao ap dung tai cic Co
quan dai dién Viét Nam ¢ nudc
ngoai (sau day viét tit 1a Thong tu
s6 264/2016/TT-BTC);
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Stt

Tén TTHC

Thoi han giai quyét

Pia diém thyc
hién

Phi, 1¢ phi

Can cur phap ly

- Thong tu sd 04/2024/TT-BTP
ngay 06/6/2024 ctua Bo truéng Bo
Tu phap sira ddi, bd sung mot sb
diéu ctia Thong tu s6 02/2020/TT-
BTP ngay 08/4/2020 cua B
truong BO Tu phap ban hanh,
huéng dan st dung, quan Iy mau
s6 qudc tich va miu gidy to vé
qudc tich va Thong tu sb
04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020
cua Bo truong BO Tu phap quy
dinh chi tiét thi hinh mot sé diéu
ctia Luat Ho tich va Nghi dinh sb
123/2015/NB-CP ngay
15/11/2015 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién
phap thi hanh Luat HS tich (sau
day viét tat 1a Thong tu sb
04/2024/TT-BTP)

Thu i
nhip qudc
tich  Viét
Nam

tuc

Trong thoi han 115 ngay (thoi
gian thyc té giai quyét ho so tai
cac co quan c6 thAm quyén).

Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong
tinh Hai Duong
(Pia chi: Tang 1
Thu tinh,
duong Ton Dilc

vién

- 3.000.000 dong

- Mién 1& phi d6i véi
nhitng truong hop sau:

+ Nguoi ¢6 cong lao dac
biét dong gop cho su
nghiép xdy dung va bio
vé t0 qudc Viét Nam

- Luat Qudc tich Viét Nam nim
2008.

- Nghi dinh s6 16/2020/ND-CP;

- Nghi dinh s6 07/2025/NP-CP;

- Thong tu s6 02/2020/TT-BTP;

- Thong tu s6 281/2016/TT-BTC;
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Stt

Tén TTHC

Thoi han giai quyét

Pia diém thyc
hién

Phi, 1¢ phi

Can cur phap ly

Thang, thanh phd
Hai Duong, tinh
Hai Duong).

(phai 1a nguoi dugc ting
thuéng Huan chuong,
Huy chuong, danh hi¢u
cao quy khéc cua Nha
nudc Viét Nam dan chu
cong hoa, Chinh phu
Cach mang lam thoi
Cong hoa mién Nam
Viét Nam, Nha nudc
Cong hoa xa hdi chu
nghia Viét Nam hodc
dugc co quan, t6 chuc
c6 thim quyén cua Viét
Nam xac nhan vé cong
lao dac biét do).

+ Nguoi khong qudc
tich ¢6 hoan canh kinh té
kho khan, c6 xac nhan
cia UBND cip xi noi
cu tru.

- Thong tu s6 04/2024/TT-BTP.

Thu tuc tré
lai quéc
tich  Viét
Nam o
trong nudc

85 ngay

Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong
tinh Hai Duong

- 2.500.000 dong.

- Mién 1& phi ddi véi
nhirng truong hop sau:

+ Nguoi ¢6 cong lao dac
biét dong gop cho su
nghiép xdy dung va bio
vé to qudc Viét Nam
(phai 1a nguoi dugce tang

- Luat Quéc tich Viét Nam nam
2008.

- Nghi dinh sé 16/2020/ND-CP;

- Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP;

- Théng tu s6 02/2020/TT-BTP;

- Thong tu s6 281/2016/TT-BTC;

- Thong tu s6 04/2024/TT-BTP.
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Pia diém thyc

Stt | Tén TTHC Thoi han giai quyét hién Phi, 1€ phi Can cur phap ly
thuéng Huan chuong,
Huy chuong, danh hi¢u
cao quy khéc cua Nha
nudc Viét Nam dan chu
cong hoa, Chinh phu
Cach mang lam thoi
Cong hoa mién Nam
Viét Nam, Nha nudc
Cong hoa xa hoi chu
nghia Viét Nam hodc
dugc co quan, td6 chuc
c6 thAm quyén cua Viét
Nam x4c nhan vé cong
lao dac biét do).
+ Nguoi mat qudc tich
c6 hoan canh kinh té kho
khan, c6 xac nhan cua
UBND cép x4 noi cu tru. ]
4 | Tha tuc | Trong thoi han 75 ngay Trung tdm Phuc vu | 2.500.000 dong. - Luat Quoc tich Viét Nam nam
thoi  qudc hanh chinh cong 2(1)\?8& Sinh <6 16/2020/NB-CP
. A , . - Nghi dinh s6 -CP;
;(;}Iln Vl@(": tinh Hat Duong - Nghi dinh s,é' 07/2025/NP-CP;
) - Thong tu s6 02/2020/TT-BTP;
trong nudc - Thong tu s6 281/2016/TT-BTC;
- Thong tu s6 04/2024/TT-BTP.
5 | Tha tuc Cép - 20 ngay !élm viéc doi véi truc‘)’l}g Trung tam Phuc vu | - 100.000 déng - Luat Quéc tich Viét Nam nam
Giéy x4c | hop co gidy to chung minh qudc | hanh chinh c¢ong | - Mién phi ddi véi: | 2008;

tich Viét Nam;

tinh Hai Duong

- Nghj dinh s6 16/2020/ND-CP;



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-16-2020-nd-cp-huong-dan-luat-quoc-tich-viet-nam-433706.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/quyen-dan-su/thong-tu-02-2020-tt-btp-huong-dan-su-dung-quan-ly-mau-so-quoc-tich-va-mau-giay-to-ve-quoc-tich-440203.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thue-phi-le-phi/thong-tu-281-2016-tt-btc-phi-khai-thac-su-dung-thong-tin-ho-tich-phi-xac-nhan-co-quoc-tich-viet-nam-322135.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-16-2020-nd-cp-huong-dan-luat-quoc-tich-viet-nam-433706.aspx
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Pia diém thyc

Stt | Tén TTHC Thoi han giai quyét hién Phi, 1€ phi Can cur phap ly
nhan  ¢6 | - 55 ngdy lam viéc dbi v6i trudng ngudi di cu tir Lao duoc | - Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP;
quoc  tich | hop khong khong co gidy to phép cu tra xin x4c nhan | - Thong tu s6 02/2020/TT-BTP;

Viét Nam &
trong nudc

chimg minh quéc tich Viét Nam.

c6 qudc tich Viét Nam
theo quy dinh cua diéu
uwdc qubc té ma nudc
Cong hoa xa hgi chu
nghia Viét Nam la thanh
vién; kiéu bao Viét Nam
tai cac nudc lang giéng
c6 chung duong bién
gioi dit lién voi Viét
Nam, c6 hoan canh kinh
té kho khan, c6 xac nhan
ctia UBND cép xa.

- Thong tu s6 281/2016/TT-BTC;
- Thong tu s6 04/2024/TT-BTP.



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/quyen-dan-su/thong-tu-02-2020-tt-btp-huong-dan-su-dung-quan-ly-mau-so-quoc-tich-va-mau-giay-to-ve-quoc-tich-440203.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thue-phi-le-phi/thong-tu-281-2016-tt-btc-phi-khai-thac-su-dung-thong-tin-ho-tich-phi-xac-nhan-co-quoc-tich-viet-nam-322135.aspx

B2. THU TUC HANH CHINH DUNG CHUNG
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Stt Tén TTHC Théi han giai quyét Pia di¢m thuc hi¢n Phi, 1¢ phi Cin cir phap ly
I. LINH VUC HOQ TICH (duoc cong bo theo Quyét dinh sé 85/0D-BTP ngay 14/01/2025 ciia B triedng B6 T phdp)
1 |Cip ban sao|Ngay trong ngdy tiép nhan |- Trung tdm Phuc vu | 8.000 dong/ban sao | - Luat Ho tich nam 2014;
trich luc ho tich | hd so; truong hop nhan hd | hanh chinh cong tinh | Trich luc/sw kién hd | - Nghi dinh sé 123/2015/ND-CP;
so sau 15 giy ma khong giai | Hai Duong —— Jtich da dang ky. - Nghi dinh sé 87/2020/ND-CP;
quyét duoc ngay thi tra két | - B Phan Tiep nhan - Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP;
.. |va Tra két qua cap .
qua trong ngay lam viéc tiép huyén/cip xa. - Thong tu S(A’) 04/2020/TT-BTP;
theo. - Thong tu s6 03/2023/TT-BTP;
- Théng tu sb 04/2024/TT-BTP;
- Thong tu s6 281/2016/TT-BTC;
- Théng tu s6 85/2019/TT-BTC;
- Thong tu s6 106/2021/TT-BTC.
2 | X4c nhéan thong | 03 ngay lam viéc. Truong |- Trung tdm Phuc vu | 8.000 d6ng/Vin ban | - Luat Ho tich nim 2014;

tin ho tich

hop phai kiém tra, xac minh
thi thoi han c6 thé kéo dai
nhung khong qud 10 ngay
lam viéc.

hanh chinh cong tinh
Hai Duong

- BO phan Tiép nhan
va Tra két qua cap
huyén.

xac nhan vé mot viéc
ho tich cua ca nhan da
dang ky.

- Nghi dinh s 123/2015/ND-CP;
- Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP;
- Nghi dinh sé 104/2022/ND-CP;
- Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP;
- Thong tu s6 04/2020/TT-BTP;
- Thong tu s6 01/2022/TT-BTP;
- Thong tu s6 03/2023/TT-BTP;
- Thong tu s6 281/2016/TT-BTC;
- Thong tu s6 85/2019/TT-BTC.

I1. LINH VUC CHUNG THUC (duwoc cng bé theo Quyét dinh s6 86/0D-BTP ngay 14/01/2025 ciia Bé trueong B Tuw phdp)



http://moj.gov.vn/vbpq/Lists/Vn%20bn%20php%20lut/View_Detail.aspx?ItemID=6123
http://moj.gov.vn/vbpq/Lists/Vn%20bn%20php%20lut/View_Detail.aspx?ItemID=6123
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Stt Tén TTHC Thoi han giai quyét Pia di¢m thuc hi¢n Phi, 1¢ phi Cin ctr phap ly
1 | Cép ban sao tir | Trong ngiy co quan, to chirc | - Trung tdim Phuc vu | Khong quy dinh - Nghi dinh s6 23/2015/NB-CP
s6 gbc tiép nhan yéu cau hoic trong | hanh chinh cong tinh ngay 16/02/2015 cia Chinh phu
ngay lam viéc tiép theo, néu | Hai Duong - Bo phan vé cap ban sao tr ban chinh,
tiép nhan yéu cau sau 15 gio. | Tiép nhan va Tra két ching thuc chit ky va chig thuc
Trong truong hop yéu ciu | qua cip huyén, cap hop ddng, giao dich (sau day viét
cap ban sao tir s6 gc duoc | xa. tat 1a Nghi dinh s6 23/2015/ND-
gui qua buu dién thi thoi han CP);
duogc thuc hién ngay sau khi - Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP.
co quan, t6 chirc nhan du hd
so hop 1¢ theo dau buu dién
dén.
2 | Chimg thuc ban | Thoi han thuc hién yéu cdu | - TO chirc hanh nghé | 2.000 ddng/trang; tir | - Nghi dinh sb 23/2015/ND-CP;

sao tur ban chinh
gidy t0, vin ban
do co quan, to
chic c6 tham
quyén cua Viét
Nam; co quan,
t6 chirc co tham
quyén cta nudc
ngoai; co quan,
t6 chirc co tham
quyén cua Viét
Nam lién két véi
co quan, t6 chirc
c6 tham quyén

chung thuc phai dugc bao
dam ngay trong ngay co
quan, to chire tiép nhan yéu
cau hodc trong ngiy lam
viéc tiép theo, néu tiép nhan
yéu cau sau 15 gio. Poi voi
truong hop cung mot lac yéu
cau chung thuc ban sao tir
nhiéu loai ban chinh gidy to,
vin ban; ban chinh c6 nhiéu
trang; yéu ciu sb luong
nhiéu ban sao; ndi dung gidy
to, van ban phtc tap kho
kiém tra, d6i chiéu ma co

cong chung.

- BO phan Tiép nhan
va Tra két qua cap
huyén/cdp xa.

trang thar 3 tr¢ 1én thu
1.000 dong/trang, tdi
da thu khong qua
200.000  dong/ban.
Trang 1a cin cir dé thu
phi dugc tinh theo
trang cua ban chinh.

- Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP;

- Théng tu sb 01/2020/TT-BTP
ngay 03/3/2020 ciua B0 trudng Bo
Tu phap quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot s6 diéu
ctiia Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP
ngay 16/02/2015 cua Chinh phu
vé cap ban sao tir ban chinh,
ching thuc chir ky va ching thuc
hop ddng, giao dich (sau day viét
tit 12 Thong tu sd 01/2020/TT-
BTP);

- Thong tu s6 226/2016/TT-BTC
ngay 11/11/2016 cua B trudng




20

Stt

Tén TTHC

Thoi han giai quyét

Pia diém thyc hién

Phi, 1¢ phi

Can cwr phap ly

cla nudc ngoai
cap hodc chiung
nhan

quan, t6 chirc thuc hién
chung thuc khong thé dap
ung dugc thoi han néu trén
thi thoi han ching thuc duoc
kéo dai thém khong qua 02
(hai) ngay lam viéc hodc co
thé dai hon theo thoa thuan
bing vin ban voi ngudi yéu
cau chimg thuc. Trudong hop
tra két qua trong ngay lam
viéc tiép theo hodc phai kéo
dai thoi gian theo quy dinh
thi nguoi tiép nhan hd so
phai c6 phiéu hen ghi 1 thoi
gian (gio, ngay) tra két qua
cho ngudi yéu cau chung
thuec.

B6 Tai chinh quy dinh muc thu,
ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir
dung phi chirng thuc;

- Thong tu s6 264/2016/TT-BTC
ngay 14/11/2016 cua B¢ trudng
Bo Tai chinh quy dinh muc thu,
ché do, thu, ndp, quan ly va st
dung phi, 1¢ phi trong linh vuc
ngoai giao ap dung tai cac co quan
dai dién Viét Nam & nudc ngoai
(sau ddy viét tat 1a Thong tu sb
226/2016/TT-BTC);

- Thong tu s6 257/2016/TT-BTC
ngay 11/11/2016 cta B truong
B6 Tai chinh quy dinh muc thu,
ché do thu, ndp, quan 1y, st dung
phi cong chung; phi chung thuc;
phi thim dinh tiéu chuan, diéu
kién hanh nghé coéng chimg; phi
tham dinh diéu kién hoat dong van
phong cong chimg; 16 phi cip thé
cong chung vién (sau day viét tat
la Thong tu sé 257/2016/TT-
BTC).

Chtng thuc chir
ky trong céc

Trong ngay co quan, to chtic
tiép nhan yéu cau hodc trong

- T6 chirc hanh nghé
cong ching.

10.000  dong/truong
hop (truong hop duogc

- Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP;
- Nghi dinh sé 07/2025/ND-CP;
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Stt

Tén TTHC

Thoi han giai quyét

Pia diém thyc hién

Phi, 1¢ phi

Can cwr phap ly

gidy to, van ban
(ap dung cho ca
truong hop
chtng thyc diém
chi va truong
hop nguoi yéu
cau chimg thuc
khong ky, khong
diém chi dugc)

ngay lam viéc tiép theo, néu
tiép nhan yéu cau sau 15 gio.
Truong hop tra két qua trong
ngay lam viéc tiép theo thi
nguoi tiép nhan hd so phai
c¢6 phiéu hen ghi 5 thoi gian
(gio, ngay) tra két qua cho
ngudi yéu cau ching thyec.

- BO phan Tiép nhan
va Tra két qua cap
huyén/cap xa.

tinh 12 mot hodc nhiéu
chit ky trong mot gidy
to, van ban).

- Thong tu s6 01/2020/TT-BTP;

- Théng tu s6 226/2016/TT-BTC;
- Thong tu s6 264/2016/TT-BTC;
- Théng tu s6 257/2016/TT-BTC.

Chung thuc viéc
stra doi, bd sung,
hay bo hop
ddng, giao dich

Thoi han thyc hién yéu cau
ching thuc phai dugc bdo
dam ngay trong ngay co
quan, to chire tiép nhan yéu
cau hodc trong ngdy lam
viée tiép theo, néu tiép nhan
yéu cdu sau 15 gio. Trudng
hop tra két qua trong ngay
lam viéc tiép theo thi ngudi
tiép nhan hd so phai co
phiéu hen ghi rd thoi gian
(gi0, ngay) tra két qua cho
ngudi yéu cau ching thyec.

B6 phan Tiép nhan va
Tra két qua cap
huyén/céap xa.

30.000 dong/hop
dong, giao dich.

- Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP;
- Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP;
- Thong tu s6 01/2020/TT-BTP;
- Thong tu s6 226/2016/TT-BTC.

Stra 16i sai sot
trong hop dong,
giao dich

Thoi han thyc hién yéu cau
chung thuc phai dugc bao
dam ngay trong ngay co
quan, t6 chtrc tiép nhén yéu

B6 phan Tiép nhan va
Tra két qua cap
huyén/céap xa.

25.000 ddng/hop
dong, giao dich.

- Nghj dinh s6 23/2015/ND-CP;
- Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP;
- Thong tu s6 01/2020/TT-BTP;
- Thong tu s6 226/2016/TT-BTC.
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Stt

Tén TTHC

Thoi han giai quyét

Pia diém thyc hién

Phi, 1¢ phi

Can cwr phap ly

cau hoic trong ngay lam
Viéc tiép theo, néu tiép nhan
yéu cdu sau 15 gio. Trudng
hop tra két qua trong ngay
lam viéc tiép theo thi ngudi
tiép nhan hd so phai co
phiéu hen ghi rd thoi gian
(gi0, ngay) tra két qua cho
ngudi yéu cau ching thyec.

Cip ban sao c6
ching thyc tu
ban chinh hop
dong, giao dich
da dugc chung
thuc

Trong ngay co quan, to chirc
tiép nhan yéu cau hoic trong
ngay lam viéc tiép theo, néu
tiép nhan yéu cau sau 15 gio.
Trudng hop tra két qua trong
ngdy lam viéc tiép theo thi
ngudi tiép nhan hod so phai
c¢6 phiéu hen ghi 5 thoi gian
(gid, ngay) tra két qua cho
ngudi yéu cau chung thuyec.

Bo phan Tiép nhan va
Tra két qua cap
huyén/céap xa.

2.000 dong/trang; tir
trang thir 3 tré 1én thu
1.000 dong/trang, toi
da thu khong qua
200.000  dong/ban.
Trang 14 cin ctr dé thu
phi dugc tinh theo
trang cua ban chinh.

- Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP;
- Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP;
- Thong tu s6 01/2020/TT-BTP;
- Thong tu s6 226/2016/TT-BTC.
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B3. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

Stt

Tén TTHC

Thoi han giai
quyét

Pia diém thuc hién

Phi, 1¢ phi

Can ctr phap ly

I. LINH VUC HQ TICH (duwoc cong bo

theo Quyét dinh s6 85/0D-BTP

ngay 14/01/2025 cua B¢ truong Bo Tu phap)

1 Dél’lg k}'f Ngay trong ngéy 55.000 déng/ lﬁn ‘(dél VOl | - Bo6 lué.t Dan su;
khai sinh €6 | i4p nhan hd so; truong hop nop ho so trye | - Luat Ho tich nam 2014;
yéu t.6 nudc truong hop nhan tiép.); 27.500 dong/ lan | - Ngh@ d@nh s0 123/2015/ND-CP;
ngoai W so sau. 15 g'i(‘)r (d61 voi truong hop ndp | - Nghi dinh s 87/2020/ND-CP;
\ o ho so truc tuyén). - Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP;
ma khong  giai 5 ohan Tiép nhan v Tra * Mién 1é phi dang ky ho | - Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP;
quyét dugc ngay LAB © phan "ll“llepAn an va Tra tich trong nhimng truong | - Thong tu sb 04/2020/TT-BTP;
thi trd két qua ct qua cap huyen hop sau: - Thong tu s6 01/2022/TT-BTP;
trong ngay lam Ping ky ho tich cho |- Thong tu s6 03/2023/TT-BTP;
viéc tiép theo. ngudi thude gia dinh c6 | - Thong tu s6 04/2024/TT-BTP;
cong v&i cach mang; |- Nghi quyét s6 05/2023/NQ-
nguoi thudgc hd ngheo; | HDND;
nguol - Nghi quyét s6 06/2023/NQ-HPND.
khuyét tat.
2 | Dang ky két | 15 ngay ké tir ngay | Bo phan Tiép nhan va Tra | 1.000.000 dong/ lan (d6i |- Ludt hon nhan va gia dinh nim

hon c6 yéu
to nudc

ngoai

nhén du hd so hop
1¢

két qua cap huyén

v6i truong hop nop ho so
tryc  tiép);  500.000
dong/lan (d6i vé6i truong
hop nop hd so truc
tuyén).

* Mién 1& phi cho ngudi
thuoc gia dinh co6 cong
nguoi

vo1 cach mang;

2014;
- Luat HO tich nam 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP;
- Nghj dinh s 87/2020/ND-CP;
- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP;
- Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP;
- Thong tu s6 04/2020/TT-BTP;
- Thong tu s6 01/2022/TT-BTP;
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thuoc ho ngheéo; nguoi
khuyét tat.

- Thong tu s6 03/2023/TT-BTP;
- Théng tu sb 04/2024/TT-BTP;
- Nghi quyét s6 05/2023/NQ-HPND;
- Nghi quyét s6 06/2023/NQ-HPND.

Pang ky
khai tr cé
yéu té nudc
ngoat

Ngay trong ngay
tiép nhan hd so;
truong hop nhan hd
so sau 15 gio ma
khong giai quyét
duoc ngay thi tra
két qua trong ngiy
lam viéc tiép theo.
Trudng hop can xac
minh thi thoi han
gidi quyét khong
qua 03 ngay lam
ViEC.

- B6 phan Tiép nhan va Tra
két qua cap huyén

55.000 dong/ lan (doi voi
truong hop ndp hd so
trygc  tiép);  27.500
dong/lan (d6i v6i trudong
hop nép hd so truc
tuyén).

* Mién 1¢ phi dang ky ho
tich cho nguoi thude gia
dinh c6 cong voi cach
mang;

- Luat Ho tich nam 2014;

- Nghj dinh s 123/2015/ND-CP;

- Nghi dinh sé 104/2022/ND-CP;

- Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP;

- Nghi dinh sé 07/2025/NP-CP;

- Thong tu s6 04/2020/TT-BTP;

- Thong tu s6 01/2022/TT-BTP;

- Thong tu s6 03/2023/TT-BTP;

- Thong tu s6 04/2024/TT-BTP;

- Nghi quyét s6 05/2023/NQ-HPND;
- Nghi quyét s6 06/2023/NQ-HPND.

Dang
nhan

ky
cha,
me, con co
yéu té nudc
ngoai

15 ngay ké tir ngay
nhan du hd so hop
1é.

Bo phan Tiép nhén va Tra
két qua cap huyén

1.000.000 dong/ lan (doi
vOi truong hop ndp ho so
tryc  ti€p); 500.000
dong/lan (doi voi truong
hop ndp ho so truc tuyén).
* Mién 1é phi dang ky ho
tich trong nhiing truong
hop sau: Pang ky ho tich
cho nguoi thude gia dinh
c6 cong véi cach mang;
ngudi thudc hd ngheo;

- Luat hon nhan va gia dinh nam
2014;

- Luat Ho tich nam 2014;

- Nghj dinh s6 123/2015/ND-CP;

- Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP;

- Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP;

- Thong tu s6 04/2020/TT-BTP;

- Thong tu s6 01/2022/TT-BTP;

- Thong tu s6 03/2023/TT-BTP;

- Thong tu s6 04/2024/TT-BTP;

- Nghi quyét s6 05/2023/NQ-HPND;
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ngudi khuyét tat, - Nghi quyét s6 06/2023/NQ-HPND.
Pang  ky | 15 ngay ké tu ngay | B0 phdn tiep nhan va Trakét | - L& phi:  55.000 | - Ludt Hon nhan va gia dinh nim
khai  sinh | nhan du hd so hop | qua cap huyén. dong/lan  do1 voi  viée | 2014;
Két hop | 16. dang ky ‘khai _ sinh; | - Luat HO tich nam 2014;
ding kY| 1.000.000 déng/lin ddi | - Nghi dinh s 123/2015/ND-CP;
nhin  cha voi dang ky nhan cha, me, | - Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP;

me, con co
yéu t0 nudc
ngoai

con.
- Mién 1&
thudc gia
vO1 cach
thudéc ho
Kkhuyét tat.

phi cho nguoi
dinh c6 cong
mang; nguoi
ngheo; nguoi

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP;

- Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP;

- Thong tu s6 04/2020/TT-BTP;

- Thong tu s6 281/2016/TT-BTC;

- Théng tu s 85/2019/TT-BTC;

- Thong tu s6 106/2021/TT-BTC;

- Thong tu s6 01/2022/TT-BTP;

- Thong tu s6 04/2024/TT-BTP;

- Nghi quyét s6 17/2016/NQ-HPND
ngay 05/10/2016 cua Hoi dong nhan
dan tinh ban hanh quy dinh mtrc thu,
ché d6 thu, ndp, quan ly va s dung
phi, 1& phi thudc thim quyén quyét
dinh cua Hoi dong nhan dan tinh

(Nghi quyét s6 17/2016/NQ-
HDND).
Ding  ky |05 ngay lam viéc | Bo phan Tiép nhan va Tra | 55.000 dong/lan (doi v6i | - B luat Dan su;
truong hop ndp hd so |- Luat HQ tich nam 2014;

giam hd co
yéu to nudc
ngoai

dbi véi viéc dang
ky giam h¢ cu, 03
ngay lam viéc d6i
vo1 viéc ding ky
giam ho duong
nhién.

két qua cap huyén

truc  tiép);  27.500
dong/lan (d6i v6i trudong
hop nop

ho so truc tuyén);

* Mién 1¢ phi ding ky ho

- Nghj dinh s 123/2015/ND-CP;
- Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP;
- Nghj dinh s6 104/2022/ND-CP;
- Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP;
- Thong tu s6 04/2020/TT-BTP;
- Thong tu s6 01/2022/TT-BTP;
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tich trong nhiing truong
hop: Pang ky ho tich cho
nguoi thude gia dinh cé
cong voi1 cach mang;
nguoi thudéc hd ngheo;
nguoi khuyét tat,

- Thong tu s6 03/2023/TT-BTP;
- Théng tu sb 04/2024/TT-BTP;
- Nghi quyét s6 05/2023/NQ-HPND;
- Nghi quyét s6 06/2023/NQ-HPND.

Dang ky
chim  dut
giam hQ co
yéu t& nude
ngoai

02 ngay lam vi¢c
ké tir ngay nhan du
gidy t& theo quy
dinh.

Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua cap huyén

55.000 dong/lan (d0i v6i
truong hop ndp ho so
truc  tiép); 27.500
dong/lan (do61 voi truong
hop nop hdé so truc
tuyén).

* Mién 1¢ phi ding ky ho
tich trong nhiing trudong
hop: Pang ky hg tich cho
nguoi thude gia dinh cé
cong vo1 cach mang;
ngudi thudc hd ngheo;
nguoi khuyét tat.

- B0 luat Dan su;

- Luat HO tich nam 2014;

- Nghj dinh s 123/2015/ND-CP;

- Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP;

- Nghj dinh s6 104/2022/ND-CP;

- Nghi dinh sé 07/2025/NP-CP;

- Thong tu s6 04/2020/TT-BTP;

- Thong tu s6 01/2022/TT-BTP;

- Thong tu s6 03/2023/TT-BTP;

- Thong tu s6 04/2024/TT-BTP;

- Nghi quyét s6 05/2023/NQ-HPND;
- Nghi quyét s6 06/2023/NQ-HPND.
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Thay  doi,
cai  chinh,
bo sung

thong tin ho
tich, Xac
dinh lai dan
tdc

- Ngay trong ngay
lam viéc d6i véi
viéc bo sung thong
tin ho tich, truong
hop nhan ho so sau
15 gid ma khong
giai  quyét duoc
ngay thi tra két qua
trong ngay lam
viéc tiép theo.

- 03 ngay lam viéc
dbi véi viéc thay
ddi, cai chinh ho
tich, xac dinh lai
dan tdc. Truong
hop can phai xac
minh thi thot han
duoc kéo dai
khong qua 06 ngay
lam viéc

- B6 phan Tiép nhan va Tra
két qua cap huyén

25.000 dong/ lan (ddi voi
truong hop ndp hd so truc
tiép); 12.500 ddng/lan
(d6i voi truong hop ndp
hd so truc tuyén).

* Mién 1¢ phi trong nhing
truong hop sau: nguoi

thugc gia dinh c6 cong
voi cadch mang; nguoi
thuéc ho ngheo; nguoi
khuyét tat.

- B0 luat Dan su;

- Luat Ho tich nam 2014;

- Nghj dinh s 123/2015/ND-CP;

- Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP;

- Nghi dinh sé 07/2025/NP-CP;

- Thong tu s6 04/2020/TT-BTP;

- Théng tu s6 01/2022/TT-BTP;

- Thong tu s6 03/2023/TT-BTP;

- Théng tu sb 04/2024/TT-BTP;

- Nghi quyét s6 05/2023/NQ-HPND;
- Nghi quyét s6 06/2023/NQ-HPND.

Ghi vio sb
ho tich viéc
két hon cua
cong  dan
Viét Nam
da duogc giai
quyét tai co
quan co
thAim quyén
cua  nudc
ngoai

12 ngay ké tir ngay
nhén du hd so hop
1€.

Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua cap huyén

55.000 dong/ lan (doi voi
truong hop ndp hd so

truc  tiép);  27.500
dong/lan (d6i véi truong
hop nop hd so truc
tuyén).

* Mién 1¢ phi ding ky ho
tich trong nhiing truong
hop: Pang ky hg tich cho
nguoi thude gia dinh cé

- Luat hon nhan va gia dinh nam
2014;

- Luat HO tich nam 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP;
- Nghj dinh s6 87/2020/ND-CP;
- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP;
- Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP;
- Thong tu s6 04/2020/TT-BTP;
- Thong tu s6 01/2022/TT-BTP;
- Thong tu s6 03/2023/TT-BTP;
- Thong tu s6 04/2024/TT-BTP;
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cong v&i cidch mang;
ngudi thudoc hd nghéo;
ngudi khuyét tat.

- Nghi quyét s6 05/2023/NQ-HPND;
- Nghi quyét s6 06/2023/NQ-HPND.

10 | Ghi vao so | 12 ngay ké tir ngdy | - B6 phan Tiép nhan va Tra | 55.000 dong/ lan (d6i voi | - Luat hon nhan va gia dinh nim
ho tich viéc | nhan du hod so hop | két qua cip huyén truong hop ndp hd so |2014;
ly hén, hay | 1é. truc  tiép);  27.500 |- Luat Ho tich nam 2014;
viéc két hon dong/lan (d6i v6i truong | - Nghi dinh sé 123/2015/ND-CP;
cua cong hop nép hd so truc |- Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP;
dan  Viét tuyén). - Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP;
Nam  da * Mién 18 phi ding ky ho | - Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP;
dugec  giai tich trong nhitng truong | - Thong tu s6 04/2020/TT-BTP;
quyet tai co hop: Pang k¥ ho tich cho |~ Thong tu s6 01/2022/TT-BTP;
quan co o N . | - Thong tu s6 03/2023/TT-BTP;
thim quyén Il%lIOl th}l_oc g,la dinh ¢6 | Thong tu s6 04/2024/TT-BTP;
cia  nudc cong vGi cach mang; | Nohi quyét sb 05/2023/NQ-HDND;
ngoai nguoi thude ho ngheo; | _Nohj quyédt sé 06/2023/NQ-HDND.

nguoi khuyét tat.
11 | Ghi vao s6 |Ngay trong ngdy | B phan Tiép nhan va Tra | 55.000 dong/ lan (doi v6i | - Luat HO tich ndm 2014;

ho tich viéc
ho tich khac
cua cong

dan Viét
Nam da
dugc  giai
quyét tai co
quan co

tham quyén
cua  nudc
ngoai (khai

tiep nhadn hod so,
truong hop nhéan
hd so sau 15 gio
ma khong gidi
quyét duoc ngay

thi tra két qua
trong ngay lam
viec tiép theo.

Trong truong hop
phai xac minh thi
thoi han giai quyét
khong qua 3 ngay

két qua cap huyén.

truong hop ndp hd so truc
tiép); 27.500 ddng/lan
(d6i voi truong hop ndp
hd so truc tuyén).

* Mién 1é phi dang ky ho
tich trong nhiing truong
hop: Pang ky ho tich cho
nguoi thude gia dinh co
cong voi cach mang;
nguoi thudéc hd ngheo;
ngudi khuyét tat.

- Nghi dinh s 123/2015/ND-CP;

- Nghj dinh s 87/2020/ND-CP;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP;

- Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP;

- Théng tu sb 04/2020/TT-BTP;

- Thong tu s6 01/2022/TT-BTP;

- Théng tu s6 03/2023/TT-BTP;

- Thong tu s6 04/2024/TT-BTP;

- Nghi quyét s6 05/2023/NQ-HPND;
- Nghi quyét s6 06/2023/NQ-HPND.
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sinh; giam | lam vigc.
ho; nhan
cha, me,
con; xac
dinh  cha,
me, con;
nuoi con
nudi; khai
tir; thay doi
ho tich)
12 bang ky lai | 05 ngay lam viéc. Bgf) phafm’Tié'p nhan va Tra | 55.000 dé)ng/ lan ‘(déi vo1 | - Luat HO tich nam 2014;
khai sinh ¢ Truong hop phdi két qua cap huyén truong hop ndp ho so tryc | - Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP;
yéu t0 nudC | .o+ xL ban  xAc tiép); 27.500 dong/lan | - Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP;
ngoai minh thi thoi han (d61 voi truong hop ndp | - Nghi dinh s0 104/2022/ND-CP;
p o ho so tryc tuyén). - Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP;
giai quyét khong * Mién 18 phi dang ky ho | - Thong tw b 04/2020/TT-BTP;
qua 25 ngay. tich trong nhiing truong | - Thong tu sé) 01/2022/TT-BTP;
hop: Bang ky h¢ tich cho | - Thong tu s6 03/2023/TT-BTP;
nguoi thugc gia dinh c6 | - Thong tu s6 04/2024/TT-BTP;
cong v&i cach mang; | - Nghi quyét s6 05/2023/NQ-HDND;
nguoi thudc hd ngheo; | - Nghi quyét s6 06/2023/NQ-HDND.
nguoi khuyét tat.
13 |Pang  ky |05 ngiy lam viéc. | Bo phan Tiép nhan va Tra | 55.000 dong/ lan (d6i véi | - Luat Ho tich nam 2014;

khai sinh c6
yéu t6 nude
ngoai  cho
nguoi da cod

Truong hop phai
c6O van ban xac
minh thi thoi han
giai quyét khong

két qua cap huyén

truong hop nop ho so truc
tiép); 27.500 ddng/lan
(d6i v6i truong hop nop
hd so truc tuyén).

* Mién 1é phi dang ky ho

- Nghj dinh s6 123/2015/ND-CP;
- Nghj dinh s6 87/2020/ND-CP;
- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP;
- Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP;
- Thong tu s6 04/2020/TT-BTP;
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ho so, giay

qua 25 ngay.

tich trong nhiing truong

- Thong tur s0 01/2022/TT-BTP;
- Thong tu s6 03/2023/TT-BTP;

to cd nhan hop: Pang ky ho tich cho X ?
ngudi thude gia dinh c6 |~ Thopg tu 80 (24/2024/TT—BTP;
o e - Nghi quyét s6 05/2023/NQ-HDND;
cong voi1 cach mang; ) Lz
ngudi thude ho nghéo: - Nghi quyét s6 06/2023/NQ-HDND.
nguoi khuyét tat,
14 | Dang ky lai | 05 ngdy lam viéc; | BO phan Tiép nhan va Tra | 1.000.000 dong/ lan (d0i |- Ludt hon nhan va gia dinh nim
két hon co | rpong hop phai | ket qua cap huyén voi truong hop ndp ho so | 2014;
yéu to nudc x4dc minh thi thoi truc tiép); 500.000 | - Luat HO tich nam 2014;
ngoai han  giai  quyét dong/lan (doi voi truong | - Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP;

o . hop nop ho so truc tuyén). | - Nghi dinh so 87/2020/ND-CP;
khong qua 25 * Mién 18 phi cho ngudi | - Nghi dinh sé 104/2022/ND-CP;
ngay. thuoc gia dinh c6 cong | - Nghi dinh s6 07/2025/NP-CP;

v6i cach mang; ngudi | - Thong tu sé 04/2020/TT-BTP;
thuoc ho nghéo; nguoi | - Théng tw s6 01/2022/TT-BTP;
khuyét tat. - Thong tu s6 03/2023/TT-BTP;
- Thong tu s6 04/2024/TT-BTP;
- Nghi quyét s6 05/2023/NQ-HPND;
- Nghi quyét s6 06/2023/NQ-HPND.
15 | Dang ky lai | 05 ngay lam viéc; | BO phan Tiép nhan va Tra | 55.000 dong/lan (doi voi | - Luat HO tich ndm 2014;
khai tod c6 két qua cap truong hop ndp ho so truc | - Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP;

yéu to nudc
ngoai

truong hop phai
tién hanh xac minh
thi thoi han khong
qua 10 ngay lam
viéc.

tiép); 27.500 ddng/lan
(d6i voi truong hop ndp
hd so truc tuyén).

* Mién 1é phi dang ky ho
tich cho nguoi thude gia
dinh ¢6 cong voi cach
mang; nguol thudoc ho
nghéo; nguoi khuyét tat.

- Nghj dinh s6 87/2020/ND-CP;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP;

- Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP;

- Théng tu sb 04/2020/TT-BTP;

- Thong tu s6 01/2022/TT-BTP;

- Théng tu s6 03/2023/TT-BTP;

- Thong tu s6 04/2024/TT-BTP;

- Nghi quyét s6 05/2023/NQ-HPND;
- Nghi quyét s6 06/2023/NQ-HPND.
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II. LINH VU'C CHUNG THUC (duwoc cong bé theo Quyét dinh sé6 86/0P-BTP ngay 14/01/2025 ciia Bé truong B Tw phdp)

1 Thu tuc

ching thuc
chir ky
nguoi  dich

ma  nguoi
dich 1a cong
tac vién
dich  thuat
cua Phong
Tu phap

Trong ngay co
quan, to chic tiép
nhan yéu cau hoidc
trong ngay lam
viéc tiép theo, néu
tiép nhan yéu cau
sau 15 gio hodc co
thé kéo dai hon
theo thoa thuan
bang vin ban voi
ngudi  yéu céau
chung thuc.
Truong hop tra két
qua trong ngay lam
viée tiép theo hoic
phai kéo dai thoi
gian theo thoa
thuan thi nguoi
tiép nhan ho so
phai c6 phiéu hen
ghi 0 thoi gian
(gid, ngdy) tra két
qua cho nguoi yéu
cau ching thyc.

Bd phan Tiép nhan va Tra

két qua cap huyén.

10.000 dong/truong hop.

- Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP;
- Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP;
- Thong tu s6 01/2020/TT-BTP;
- Théng tu s6 226/2016/TT-BTC.

2 Chung thuc
hop  dong,
giao  dich

Khong qué 02 (hai)
ngay lam viéc, ké
tir ngdy nhan du hd

Bd phan Tiép nhan va Tra

két qua cap huyén.

50.000 dong/hop dong,
giao dich.

- Nghj dinh s6 23/2015/ND-CP;
- Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP;
- Thong tu s6 01/2020/TT-BTP;
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lién  quan
dén tai san
la dong san

so yéu cau chimng
thuc hodc c6 thé
kéo dai hon theo
thoa thuin bang
van ban vdé1 nguoi
yéu ciu ching
thuc. Truong hop
kéo dai thoi han
giai  quyét  thi
nguoi tiép nhan hd
so phai c6 phiéu
hen ghi 13 thoi
gian (gio, ngay) tra
két qua cho nguoi
yéu ciu ching
thue.

- Thong tu s6 226/2016/TT-BTC.

Chung thuc
van ban
thoa thuan
phan chia di
san ma di
san la dong
san

Khong qua 02 (hai)
ngay lam viéc, ké
tir ngay nhan du ho
so yéu cau chung
thuc hodc co thé
kéo dai hon theo
thoa thuin béang
van ban vdoi nguoi
yéu ciu ching
thuc. Truong hop
kéo dai thoir han
giai  quyét  thi

Bo phan Tiép nhén va Tra

két qua cap huyén.

50.000 dong/vin ban.

- Nghj dinh s6 23/2015/ND-CP;
- Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP;
- Thong tu s6 01/2020/TT-BTP;
- Thong tu s6 226/2016/TT-BTC.
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ngudi tiép nhan ho
so phai c6 phiéu
hen ghi rd thoi
gian (gio, ngay) tra
két qua cho nguoi
yéu ciu ching
thue.

4 Chting thuc
van ban
khai nhan di
san ma di
san la dong
san

Khong qua 02 (hai)
ngay lam viéc, ké
tir ngdy nhan du hd
so yéu cau chung
thuc hodc co thé
kéo dai hon theo
théa thuin bang
van ban v nguoi
yéu ciu ching
thyc. Truong hop
kéo dai thoi han
gidi  quyét thi
ngudi tiép nhan hd
so phai c6 phiéu
hen ghi rd thoi
gian (gi0, ngay) tra
két qua cho nguoi
yéu ciu ching
thue.

B6 phan Tiép nhan va Tra

két qua cap huyén.

50.000 dong/van ban.

- Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP;
- Nghi dinh sé 07/2025/NP-CP;
- Thong tu s6 01/2020/TT-BTP;
- Thong tu s6 226/2016/TT-BTC.

I11. LINH VU'C NUOI CON NUOI (dugc cong bo theo Quyét dinh sé 71/0D-BTP ngay 10/01/2025 ciia B truéng B Tw phdp)
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1 Ghi vao Sb |- Ngay trong ngay | Bo phan tiép nhan va tra két qua | 55.000 déng/lﬁn - Luat Ho tich 2014,
dang ky tiép nhan hd so. cép huyén (néu nop hd so truc | - Nghi dinh s(é 19/2011/ND-CP;
nuoi con | Truong hop nhén tiép); 27.500 | - Nghi dinh s6 123/2015/NDb-CP;
nuoi  viee hd so sau 15 gid d(:”)ng/l?m (nél} ndp | - Nghi dinh S(A:) 24/2019/ND-CP;
nudi con | ma , khong  giai ho S0 truc tuyén). - Nghi dinh s(? 87/2020/ND-CP;
nudi 45 | quyet (?u:(;c ngay - Mién 1¢ phi cho | - Nghi dinh sQ 104/2022/Nb-CP;
duge  gidi thi tra két qua trong nguoi thudc gia dinh | - Nghi dinh so 06/2025/ND-CP;

Tk ngay lam viéc tiép c6 cong vo1 cach | - Thong tu 04/2020/TT-BTP;
quyct tai CC,Y theo. mang; nguoi thudc | - Thong tu s6 10/2020/TT-BTP;
quxan SO - Truong hop phai ho nghéo; ngudi |- Thong tu s 01/2022/TT-BTP;
tham quyen | y4c minh thi thoi khuyét tat. - Théng tu s6 07/2023/TT-BTP;
cua  NUOC| han  giai  quyét - Nghi quyét s6 05/2023/NQ-HPND;
ngoat khong qua 03 ngay - Nghi quyét s6 06/2023/NQ-HDND.
lam viéc.

B4. THU TUC HANH CHINH CAP XA

Stt | Tén TTHC |  Théi han giai quyét | Do diem thye Phi, I¢ phi Ciin ctr phap 1y

hién

I. LINH VU'C HOQ TICH (duoc cong bé theo Quyét dinh sé 85/0P

-BTP ngay 14/01/2025 cua B¢ truong Bo Tw phadp)

1

Dang
khai sinh

ky

Ngay trong ngay tiép nhan
yéu cau, truong hop nhan
ho so sau 15 gid ma khong
giai quyét dugc ngay thi tra
két qua trong ngay lam viéc

tiép theo.

- B6 phan tiép

Doi véi truong hop dang ky

nhan va Tra két
qua cap xa

khai sinh khong dung han:
5.000 dong/ lan (d6i véi
truong hop nép hd so tryc
tiép); 2.500 dong/lan (ddi véi
truong hop nép hod so tryc
tuyén).

* Mién 18 phi dbi véi truong

- B0 luat Dan su;

- Luat hon nhan va gia dinh nam 2014;
- Luat HO tich nam 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP;

- Nghj dinh s6 87/2020/ND-CP;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP;

- Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP;

- Thong tu s6 04/2020/TT-BTP;
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Pia diém thuc

Stt | Tén TTHC Thoi han giai quyét hién Phi, 1€ phi Can cwr phap ly
hop khai sinh ding han, | - Thong tu s 01/2022/TT-BTP;
ngudi thude gia dinh c6 cong | - Thong tu s6 03/2023/TT-BTP;
v6i cach mang; nguoi thudc |~ Thopg tu :SO 94/2024/TT-BTP;
ho nghéo; nguoi khuyét tat - Nghi quye} 59 05/2023/NQ-HDND;
' ’ " | - Nghi quyét s6 06/2023/NQ-HDND.
2 Ping ky két | Ngay trong ngay tiép nhan | B6 phan tiép | Mién 18 phi - Luat hon nhan va gia dinh nam 2014;

hon

ho so; trudng hop nhan hd
so sau 15 gio ma khong
giai quyét dugc ngay thi tra
két qua trong ngay lam viéc
tiép theo. Truong hop cin
x4c minh diéu kién két hon
cua hai bén nam, nir thi
thoi han giai quyét khong
qué 05 ngay lam viéc.

nhan va Tra két
qua cap xa.

- Luat HO tich nam 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP;

- Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP;

- Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP;

- Thong tu s6 04/2020/TT-BTP;

- Théng tw s6 01/2022/TT-BTP;

- Thong tu s6 03/2023/TT-BTP;

- Thong tu s6 04/2024/TT-BTP;

- Nghi quyét s6 05/2023/NQ-HPND;
- Nghi quyét s6 06/2023/NQ-HPND.

Dang ky
nhan  cha,
me, con

03 ngay lam viéc. Truong
hop can phai xac minh thi
thoi han giai quyét khong
qua 08 ngay lam viéc.

Bo phéan tiép
nhan va Tra két
qua cap xa.

10.000 dong/lan (d6i véi
trg:c‘mg hop r}(f)p I}é S0 truc
tiép); 5.000 dong/lan (doi voi
thng hop ndp ho so truc
tuyén).

* Mién 1& phi cho nguoi
thudc gia dinh c6 cong voi
cach mang; nguodi thude ho
nghéo; ngudi khuyét tat.

- Luat hon nhén va gia dinh nam 2014;
- Luat HO tich nam 2014;

- Nghj dinh s 123/2015/ND-CP;

- Nghi dinh sé 87/2020/NP-CP;

- Nghj dinh s6 104/2022/ND-CP;

- Nghi dinh sé 07/2025/NP-CP;

- Thong tu s6 04/2020/TT-BTP;

- Théng tw s6 01/2022/TT-BTP;

- Thong tu s6 03/2023/TT-BTP;

- Théng tu sb 04/2024/TT-BTP;

- Nghi quyét s6 05/2023/NQ-HPND;
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Pia diém thuc

Stt | Tén TTHC Thoi han giai quyét hién Phi, 1€ phi Can cur phap ly
- Nghi quyét s6 06/2023/NQ-HDND.
4 Ding ky | 03 ngay lam viéc, truong | BO phén tiép -Lé Phi: 15.000 déng/lﬁn. - Luat Hon nhan va gia dinh nam
khai sinh két hop phai x4c minh thi thoi nhan yél Tra két | - Mién 1€ phi cho nguoi thudc | 2014;
hop dang ky | han giai quyét khong qua qua cap xa. gia dinh CO'. cong véi cach | - Luét. H.(f) tich nam 2014;
nhin  cha, | 08 ngay lam viéc mang; ngu:(‘)’} thudc ho ngheo; | - Nghi dinh sc} 123/2015/ND-CP;
: ’ e nguoi khuyét tat. - Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP;
me, con - Phi cép ban sao Gidy khai | - Nghi dinh so 87/2020/NP-CP;
sinh, ban sao Trich luc dang | - Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP;
ky nhan cha, me, con (néu co |~ Nghi dinh Sé, 07/2025/ND-CP;

A A . T , - Thong tu s6 04/2020/TT-BTP;
ye’:u cau): 8.000 dong/ban sao | Théng tw sé 01/2022/TT-BTP:
trich lyc. - Théng tu s6 281/2016/TT-BTC;

- Théng tu s6 85/2019/TT-BTC;
- Thong tu s6 106/2021/TT-BTC;
- Théng tw s6 01/2022/TT-BTP;
- Thong tu s6 04/2024/TT-BTP;
- Nghi quyét s6 17/2016/NQ-HPND.
5 Dang ky | Ngay trong ngay tiép nhin | B0 phan tiép 5.000 déng/ lan ‘(déi voi | - Luat HO tich, nam 2014;
khai ti yéu cdu, truong hop nhén | nhan va Tra két | truong hop nop ho so truc | - Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP;

hd so sau 15 gio ma khong
giai quyét dugc ngay thi tra
két qua trong ngay lam viéc
tiép theo.

qua cap xa.

tiép); 2.500 dong/lan (ddi véi
truong hop ndp hd so truc
tuyén).

* Mién 1é phi ding ky ho tich
trong nhirng truong hop sau:

- Bang ky ho tich cho nguoi
thudc gia dinh c6 cong voi
cach mang; nguoi thudc hd
nghéo; ngudi khuyét tat;

- Nghj dinh s6 87/2020/ND-CP;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP;

- Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP;

- Thong tu s6 04/2020/TT-BTP;

- Thong tu s6 01/2022/TT-BTP;

- Thong tu s6 03/2023/TT-BTP;

- Thong tu s6 04/2024/TT-BTP;

- Nghi quyét s6 05/2023/NQ-HPND;
- Nghi quyét s6 06/2023/NQ-HPND.
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Stt | Tén TTHC |  Thoi han gigi quyét | D2 d;:g:, thye Phi, I¢ phi Ciin ctr phap 1y
- bang ky khai tir dung han
cua cong dan Viét Nam cu
tra & trong nudc.
6 Dang ky | 05 ngay 1am viéc. B6 phan tiép - Doi véi truong hop dang ky | - Luat H tich nam 2014;
khai sinh luu nhén va Tra két | khai sinh khong ding han, | - Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP;
dong qua cap xa muc 1¢ phi: 5000 dong/lan. - Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP;
‘ - Mién 1¢ phi ddi véi truong | - Nghi dinh s0 104/2022/ND-CP;
hop khai sinh dung han, |- Nghi dinh S’OA 07/2025/ND-CP;
nguoi thudc gia dinh c6 cong | ~ Th?ng tu S0 04/2020/TT-BTP;
v6i cidch mang; ngudi thudc | Th?ng tu i’ 01/2022/T1-BTP
N . e . . | -Thong tu so 281/2016/TT-BTC;
ho ngheo; ngudi khuyet tat. | _pan0 1y 56 85/2019/TT-BTC;
- Thong tu s6 106/2021/TT-BTC;
- Thong tu s6 04/2024/TT-BTP;
- Nghi quyét s6 17/2016/NQ-HPND.
7 Ding ky két | 05 ngay lam viéc B6 phén tiép Mién 18 phi. - Luat Hon nhan va gia dinh nidm
hén luu nhan va Tra két 2014;
dong qué cap xa - Luat H} tich ndm 2014;
| - Nghi dinh so 123/2015/ND-CP;
- Nghi dinh s6 47/2020/ND-CP ngay
09/4/2020 cua Chinh phu vé quan ly,
két ndi va chia sé dit liéu sb cua co
quan nha nudc;
- Nghi dinh s 104/2022/ND-CP;
- Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP;
- Thong tu s6 04/2020/TT-BTP;
- Théng tu s6 85/2019/TT-BTC;
- Thong tu s6 106/2021/TT-BTC;
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Stt

Tén TTHC

Thoi han giai quyét

Pia diém thuc
hién

Phi, 1¢ phi

Can cur phap ly

- Thong tu s6 04/2024/TT-BTP.

Pang ky
khai tor luu
dong

05 ngay lam viéc

- Bo phan tiép
nhan va Tra két
qua cap xa

- L& phi: 5000 dong/lan.

- Mién 1¢ phi dbi voi trudong
hop dang ky khai tir dling
han; dang ky cho nguoi thudc
gia dinh c6 cong voi1 cach
mang; nguoi thudéc hd ngheo;
nguoi khuyét tat.

- Luat Ho tich nam 2014;

- Nghj dinh sb 123/2015/ND-CP;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP;
- Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP;

- Thong tu s6 04/2020/TT-BTP;

- Théng tu s6 85/2019/TT-BTC;

- Thong tu s6 106/2021/TT-BTC.
- Thong tu s6 04/2024/TT-BTP;

- Nghi quyét s6 17/2016/NQ-HDND.

Dang
giam ho

ky

03 ngay lam viéc ké tu
ngay nhan du giay to.

Bo phan tiép
nhan va Tra két
qua cap xa.

Mién 1& phi.

- B0 luat dan sy nam 2015;

- Luat HO tich nam 2014;

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP;
- Nghj dinh s6 87/2020/ND-CP;
- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP;
- Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP;
- Thong tu s6 04/2020/TT-BTP;
- Thong tu s6 01/2022/TT-BTP;
- Thong tu s6 03/2023/TT-BTP;
- Thong tu s6 04/2024/TT-BTP.

10

Dang
chim
giam ho

ky
dut

02 ngay lam viéc ké tu
ngay nhan du gidy to.

Bo phan tiép
nhén va Tra két
qua cip xa.

Mién 18 phi.

- B6 luat Dan sy nam 2015;

- Luat HO tich nam 2014;

- Nghi dinh s 123/2015/ND-CP;
- Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP;
- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP;
- Nghi dinh sé 07/2025/NP-CP;
- Thong tu s6 04/2020/TT-BTP;
- Thong tu s6 01/2022/TT-BTP;
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Stt | Tén TTHC Thoi han giai quyét hién Phi, 1€ phi Can cwr phap ly
- Thong tu s6 03/2023/TT-BTP;
- Thong tu s6 04/2024/TT-BTP.
11 | Thay doi, |- 03 ngdy lam viéc doi v6i | Bo phan tiép | 10.000 dong/lan (d0i vdi | - Ludt Ho tich nam 2014;
cai chinh, b | Yéu cau thay doi, cai chinh | nhan va Tra két | truong hop ndp hé so truc | - Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP;
sung  thong ho tich; truong hop phai qua cp . tiép); 5.000 dong/lan (doi voi | - Nghi dinh s 87/2020/ND-CP;

tin ho tich

xac minh thi thoi han giai
quyét khong qua 06 ngay
lam viéc.

- Ngay trong ngay lam viéc
d6i véi yéu cau bo sung
thong tin hd tich, trudng
hop nhan hd so sau 15 gio
ma khong giai quyét dugc
ngay thi tra két qua trong
ngay lam viéc tiép theo.

truong hop nop ho so truc
tuyén).

* Mién 1& phi cho nguoi
thudc gia dinh c6 cong voi
cach mang; nguoi thudc hod
nghéo; ngudi khuyét tat.

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP;

- Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP;

- Thong tu s6 04/2020/TT-BTP;

- Thong tu s6 01/2022/TT-BTP;

- Thong tu s6 03/2023/TT-BTP;

- Thong tu s6 04/2024/TT-BTP;

- Nghi quyét s6 05/2023/NQ-HPND;
- Nghi quyét s6 06/2023/NQ-HPND.

12 |Cip  Gidy |03 ngay lam viéc; truong | Bo phan tiép | 10.000 dong/ lan (d0i véi | - Luat HO tich ndm 2014;
xdc  nhan | hop phai x4c minh thi thoi | nhan va Tra két | truong hop nop ho so tryc | - Nghi dinh 6 123/2015/ND-CP;
finh  trang | han giai quyét khong qua | qua cip xa. tlé[?); 5.000 d@flg/lﬁ{l (do1 voi | - Ngh% d%nh S(;) 87/2020/ND-CP;
hon nhan 23 ngay. tru:(zng hop ndp ho so truc -Ngh% d%nh 50 104/2022/NDb-CP;
tuyén) - Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP;
* Mién 1& phi cho nguoi | - Thong tu Sf? 04/2020/TT-BTP;
thuoc gia dinh c6 cong véi - Thong tu s6 01/2022/TT-BTP;
cich mang; ngudi thudc ho -Thc:)ng tu sc:? 03/2023/TT-BTP;
nghéo; ngudi khuyét tat. i Thopg tu P 94/2024/TT_BTP;
- Nghi quyét s6 05/2023/NQ-HDND;
- Nghi quyét s6 06/2023/NQ-HPND.
13 | Diang ky lai | 05 ngay lam viéc. Truong | Bo phan tiép | 5.000 dong/lan (d6i véi | - Ludt H tich nam 2014;
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khai sinh hop phdi c6 vin ban xac | nhan va Tra két | truong hop nop }}6 so tryc | - Nghi dinh Sf:) 123/2015/Nb-CP;
minh thi thoi han giai quyét | qua cip xa tiép); 2.500 dong/lan (doi voi | - Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP;
khong qué 25 ngay. truong hop nop hod so tryc | - Ngh@ dlnh s0 104/2022/ND-CP;
tuyén). - Nghi dinh so 07/2025/ND-CP;
* Mién 18 phi cho nguoi | - Thong tw s0 04/2020/TT-BTP;
thudc gia dinh c6 cong voi | - Thong tus6 01/2022/TT-BTP;
cich mang; ngudi thuoe ho |~ Th(:)ng tu sc:? 03/2023/TT-BTP;
nghéo; ngudi khuyét tat. i Thopg tu 20 94/2024/TT_BTP;
’ : - Nghi quyét s6 05/2023/NQ-HDPND;
- Nghi quyét s6 06/2023/NQ-HPND.
14 Déng ky 05 ngéy lam viéc. Tru’dng Bo phéjn tiép 5.000 déng/ lén (d61 voi | - Luat HO tiCh, nam 2014;
khai  sinh | hop phai c6 van ban xéc | nhan va Tra két | truong hop nop ho so truc | - Nghi dinh 56 123/2015/ND-CP;
cho  ngudi | minh thi thoi han giai quyét | qua cAp xa ti€p); 2.500 dong/lan (do6i vai | - Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP;

da c6 ho so,
gidy to ca
nhan

khong qua 25 ngay.

truong hop ndp ho so truc
tuyén).

* Mién 1¢ phi dang ky ho tich
trong nhitng truong hop:
bang ky hd tich cho nguoi
thuoc gia dinh c6 cong voi
cach mang; nguoi thudc hd
nghéo; ngudi khuyét tat.

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP;

- Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP;

- Thong tu s6 04/2020/TT-BTP;

- Thong tu s6 01/2022/TT-BTP;

- Thong tu s6 03/2023/TT-BTP;

- Thong tu s6 04/2024/TT-BTP;

- Nghi quyét s6 05/2023/NQ-HPND;
- Nghi quyét s6 06/2023/NQ-HPND.

15

bang ky lai
két hon

05 ngay lam vi¢c; truong
hop phai xac minh thi thoi
han giai quyét khong qua
25 ngay.

Bo phan tiép
nhén va Tra két
qua cap xa

25.000 dong/lan (d6i véi
truong hop ndp hd so truc
tiép); 12.500 ddng/lan (dbi
v6i truong hop ndp hd so
truc tuyén).

* Mién 1& phi cho nguoi

- Luat HO tich nam 2014;

- Nghj dinh s 123/2015/ND-CP;
- Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP;
- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP;
- Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP;
- Thong tu s6 04/2020/TT-BTP;
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Stt | Tén TTHC Thoi han giai quyét hién Phi, 1€ phi Can cwr phap ly
thuoc gia dinh c6 cong véi | - Thong tw s6 01/2022/TT-BTP;
- Nghi quyét s6 05/2023/NQ-HDND;
- Nghi quyét s6 06/2023/NQ-HDND.
16 |Piang ky lai | Trong thoi han 05 ngay | B6 phan tiép | 5.000 dong/lan (d61  voi | - Luét. Hé tich nam 2014;
khai tir lam viéc; truong hop cin | nhan va Tra két | truong hop nop ho so truc | - Nghi dinh s0 123/2015/ND-CP;

xac minh thi thoi han giai
quyét khong qua 10 ngay
lam viéc.

qua cap xa

tiép); 1a 2.500 dong/lan (doi
voi truong hop ndp ho so
tryc tuyén).

* Mién 1& phi cho nguoi
thuoc gia dinh cé cong vdi
cach mang; nguodi thudc hd
nghéo; ngudi khuyét tat.

- Nghi dinh s6 87/2020/ND-CP;

- Nghj dinh s6 104/2022/ND-CP;

- Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP;

- Thong tu s6 04/2020/TT-BTP;

- Thong tu s6 01/2022/TT-BTP;

- Thong tu s6 03/2023/TT-BTP;

- Thong tu s6 04/2024/TT-BTP;

- Nghi quyét s6 05/2023/NQ-HPND;
- Nghi quyét s6 06/2023/NQ-HDND.

I1. LINH VU'C CHUNG THUC (duwoc cng bé theo Quyét dinh sé6 86/0P-BTP ngay 14/01/2025 ¢

ua Bo truong Bé Tw phap)

1

Ching thuc
hop  dong,
giao dich
lién  quan
dén tai san
la dong san,

quyén su
dung dat,
nha &

Khong qua 02 (hai) ngay
lam viéc, ké tir ngay nhan
da hd so yéu cau chung
thuc hodc c6 thé kéo dai
hon theo thoa thuan bang
van ban voi nguoi yéu cau
ching thyc. Truong hop
kéo dai thoi han giai quyét
thi nguoi tiép nhan hd so
phai c6 phiéu hen ghi rd

Bo phan tiép
nhan va Tra két
qua cap xa.

50.000 dong/hop dong, giao
dich.

- Nghj dinh s6 23/2015/ND-CP;
- Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP;
- Thong tu s6 01/2020/TT-BTP;
- Thong tu s6 226/2016/TT-BTC.
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Stt

Tén TTHC

Thoi han giai quyét

Pia diém thuc
hién

Phi, 1¢ phi

Can cur phap ly

thoi gian (gio, ngdy) tra két
qua cho ngudi yéu cau
chung thuec.

Ching thuc
di chic

Khong qua 02 (hai) ngay
lam viéc, ké tir ngay nhan
da hd so yéu ciu chung
thuc hodc c6 thé kéo dai
hon theo théa thuin bang
van ban voi nguoi yéu cau
chimg thuyc. Truong hop
kéo dai thoi han giai quyét
thi nguoi tiép nhan hod so
phai c6 phiéu hen ghi 15
thoi gian (gio, ngdy) tra két
qua cho ngudi yéu cau
ching thuc.

Bo phan tiép
nhén va Tra két
qua cip xa.

50.000 dong/di chuc.

- Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP;
- Nghi dinh sé 07/2025/NP-CP;
- Thong tu s6 01/2020/TT-BTP;
- Thong tu s6 226/2016/TT-BTC.

Chimng thuc
van ban tur
chéi nhan di
san

Khong qua 02 (hai) ngay
lam viéc, ké tir ngay nhan
da hd so yéu cau chung
thuc hodc co6 thé kéo dai
hon theo thoa thuan bing
van ban voi nguoi yéu cau
ching thyc. Truong hop
kéo dai thoi han giai quyét
thi nguoi tiép nhan hd so
phai c6 phiéu hen ghi rd

Bo phan tiép
nhéan va Tra két
qué cap Xa.

50.000 dong/van ban.

- Nghj dinh s6 23/2015/ND-CP;
- Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP;
- Thong tu s6 226/2016/TT-BTC.
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Stt | Ten TTHC | Thoi han gidi quyét | O d;:g:, thye Phi, I¢ phi Ciin cir phap Iy
thoi gian (gio, ngdy) tra két
qua cho nguoi yéu cau
chung thuec.

4 | Chimg thuc | Khong qua 02 (hai) ngay | B phan ticp | 50.000 dong/van ban. - Nghi dinh 50 23/2015/ND-CP;
van ban thoa | |am viéc, ké tir ngdy nhan | nhan Yé Tra két - Nghi dinh S,é 07/2025/ND-CP;
thuan phin | du hd so yéu cdu chimg | qua cap xa. - Thong tu s6 01/2020/TT-BTP;
chia di san | thyc hodc c6 thé kéo dai - Thong tu s6 226/2016/TT-BTC.
ma di san 1a | hon theo thoa thuan bang
dong  san, | van ban voi nguoi yéu cau
quyén  su | ching thuc. Truong hop
dung  dat, kéo dai thoi ’han gidi q}lyét
nhi & thi pgu‘oi ti.é’p nhéan hQ SO

phai c6 phi€u hen ghi 10
thoi gian (gio, ngdy) tra két
qua cho nguoi yéu cau
ching thuc.

5 | Ching thue | Kheng qua 02 (hai) ngay | BO Phan tiep | 50.000 dong/van ban. - Nghj dinh 50 23/2015/ND-CP;
van ban khai | 1am viéc, ké tir ngdy nhan | nhan va Tra ket - Nghi dinh so 07/2025/NP-CP;
nhan di san |du hd so yéu cdu chung | qui cap xA. - Thong tu s6 01/2020/TT-BTP;
ma di san Ia | thuc hofic co thé kéo dai - Théng tu s6 226/2016/TT-BTC.
dong  san, | hon theo tl}éa thgain bang
quyén Sir Vﬁl”l ban véi ngu(‘n‘ yéu cau
dung  dat clrlu’ng‘ : thl‘f(?' TmQ{lg hQP

e > | kéo dai thoi han gidi quyét
nha & thi nguoi tiép nhan ho so
phdi cd phi€u hen ghi 10
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Thoi han giai quyét

Pia diém thuc
hién

Phi, 1¢ phi

Can cur phap ly

thoi gian (gio, ngdy) tra két
qua cho ngudi yéu céau
chung thuc.

I11. LINH VU'C NUOI CON NUOI (durgc cng bo theo Quyét dinh

s6 71/0D-BTP ngay 10/01/2025 ciia BY trwcéng Bo Tw phdp)

1

Pang ky
viéc nudi
con nuoi
trong nugc

Trong thoi han 30 ngay,
trong do:

- Thoi gian kiém tra ho so
va lay v kién: 10 ngay, ké
tir ngdy nhan da ho so hop
16 (Bao gom cd thoi gian
xdc minh, danh gia hoan
canh gia dinh, tinh trang
ché 6, diéu kién kinh 1é cia
nguoi nhdn con nudi doi
Vvoi truong hop nguwoi nhdn
con nuoi co noi thuong tru
va noi o hién tai khac
nhau: Trong 02 ngay lam
viéc ké tir ngay nhdn duwoc
dé nghi cia ngwoi nhdn
con nudi, UBND cdp xd noi
nguwoi nhdn con  nuoi
thuong trii truc tiép xdc
minh trong 05 ngay lam
viéc hodc ¢é van ban dé
nghi UBND cdp xd noi ¢

Bo phan tiép
nhan va Tra két
qua cap xa

- Mac thu 1€ phi:
400.000d6ng/trudng hop.

- Mién 1& phi diang ky nuoi
con nudi trong nudc dbi véi
truong hop cha dugng hodc
me ké nhén con riéng cua vo
hoac chéng lam con nuoi; co,
cau, di, chu, bac rudt nhan
chau lam con nudi; nhan cac
tré em sau day lam con nudi:
Tré khuyét tat, nhiém
HIV/AIDS hoic mic bénh
hiém nghéo theo quy dinh
cua Luat Nudi con nuodi va
vin ban hudng dan; nguoi co
cong vdi cach mang nhan con
nuoi.

- Luat Nuoi con nuoi 2010;

- Nghi dinh s6 19/2011/ND-CP;

- Nghj dinh s6 24/2019/ND-CP;

- Nghi dinh s 114/2016/ND-CP;
- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP;
- Nghi dinh s6 06/2025/ND-CP;

- Thong tu s6 10/2020/TT-BTP;

- Thong tu s6 267/2016/TT-BTC;
- Thong tu s6 07/2023/TT-BTP.
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Tén TTHC

Thoi han giai quyét

Pia diém thuc
hién

Phi, 1¢ phi

Can cur phap ly

hién tai cua nguoi nhdn
con nuoi thwc hién xdc
minh, danh gida hoan canh
gia dinh, tinh trang ché 6,
diéu kién kinh té cia nguoi
nhan con nuoi. Trong thoi
han 05 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhdn dwoe van ban dé
nghi, UBND cdp xd noi &
hién tai cua nguoi nhdn
con nuoi thuc hién xdc
minh, danh gia theo noi
dung Van ban xdc nhdn
hoan canh gia dinh, tinh
trang ché &, diéu kién kinh
té ciia nguoi nhdn con nudi
va co van ban thong bao
két qua danh gid cho
UBND cdp xd noi nguoi
nhdn con nuoi thuong tru);
- Thoi gian nhitng nguoi
lién quan thay d6i y kién
doéng y vé viéc cho tré em
lam con nudi: 15 ngay ké
tir ngay duoc 13y ¥ kién;

- Thoi gian cap Gidy chimg
nhan nudi con nudi trong
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Stt

Tén TTHC

Thoi han giai quyét

Pia diém thuc
hién

Phi, 1¢ phi

Can cur phap ly

nude, Ghi vao s6 ding ky
viéc nudi con nudi va to
chtrc giao - nhan con nuoi:
05 ngay, ké tir ngay hét han
thay doi y kién dong y.

bang ky lai
viéc nuoi
con nuoi
trong nudc

Trong thoi han 05 ngay
lam viéc, ké tir ngay nhén
du hd so hop 18.

Bo phan tiép
nhén va Tra két
qué cap xa

Khong

- Luat Nudi con nudi 2010;

- Nghj dinh s 19/2011/ND-CP;

- Nghj dinh s 114/2016/ND-CP;
- Nghj dinh s 104/2022/ND-CP;
- Nghi dinh s6 06/2025/ND-CP;

- Thong tu s6 10/2020/TT-BTP;
- Théng tu s6 267/2016/TT-BTC;
- Thong tu s6 07/2023/TT-BTP.




Phu luc II
QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO TU PHAP
(Kém theo Quyét dinh s6 /OP-UBND ngay  thang 02 nam 2025 cua Chu tich
UBND tinh Hai Duong)

A. QUY TRINH NOI BQ CAP TINH

I. LINH VU'C NUOI CON NUOI

1. Giai quyét viéc nudi con nudi c6 yéu td nuéc ngoai ddi véi tré em song &
co’ ¢ nuoi dudng

1.1. Thoi han giai quyét

- Thoi gian S& Lao dong - Thuong binh va X& hoi hodc Uy ban nhan dan cép
huyén c6 y kién guri S6 Tu phap kém theo ho so tré em dé thong bao tim nguoi nhan
con nudi: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc ho so day dua, hop I¢.

- Thoi gian S& Tu phap kiém tra ho so, tién hanh lay v kién nhiing ngudi lién
quan: 20 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 1€.

Truong hop cha, me dé hodc ngudi giam ho cua tré em cu tri 6 dia phuong khac,
thoi gian S6 Tu phap noi cha, me dé hodc nguoi giam ho cua tré em cu trd lay ¥ kién
vé viéc cho tré 1am con nudi & nudc ngoai: 05 ngdy, ké tir ngay nhan duoc dé nghi cia
S Tu phap noi giai quyét viéc nudi con nudi.

- Thoi gian nhitng nguoi lién quan thay doi v kién dong y vé viée cho tré em lam
con nudi: 30 ngay ké tir ngay dugc lay ¥ kién.

- Thoi gian co quan Cong an cdp tinh xac minh nguén goc tré em dbi véi tré em
bi bo roi: 30 ngay ké tir ngay nhan dugc dé nghi ciia S& Tu phép.

Truong hop Cong an cip tinh dd xac minh dugc thong tin vé cha me dé cia tré
em bj bo roi nhung khong lién hé duogc, thoi gian Sé Tu phap va UBND cip xa noi ¢o
thong tin cu tri ciia cha me dé tré em thuc hién niém yét thong bao vé viéc cho tré em
bi bo roi 1am con nudi tai try s& co quan: 60 ngay, ké tir ngdy nhan duoc két qua xéac
minh (d6i v6i S& Tu phép) va 60 ngay, ké tir ngay nhan duoc van ban dé nghi ctia So
Tu phép (d6i v6i UBND cap x4 noi c6 thong tin cu tri ctia cha me dé tré em).

- Thoi gian BO Tu phép kiém tra, tham dinh ho so ctia ngudi nude ngoai nhan tré
em Viét Nam lam con nuoi: 15 ngay, ké tir ngay nhan dugc ho so day du, hop 1€, ho so
da duogc ndp 1€ phi.

- Thoi gian S& Tu phap gi6i thiéu tré em lam con nudi: 30 ngay, ké tir ngdy nhan
dugc ho so ciia ngudi nhan con nudi.

- Thoi gian Uy ban nhan déan cap tinh c6 y kién dbi voi viéc gidi thiéu tré em lam
con nudi (doi voi tré em thude di¢n thong qua thu tuc gidi thigu): 10 ngay, ke tir ngay
nhan dugc ho so do S& Tu phép trinh.

- Thoi gian S¢ Tu phap thyc hién gidi thi€u tré em lam con nudi lai trong trudng
hop UBND tinh khong dong y véi viée gidi thi¢u trude (doi voi tré em thude dién
thong qua thu tuc gidi thi¢u): 90 ngay, ké tir ngay UBND tinh c6 van ban khong dong
y.
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- Thoi gian S6 Tu phap chuyén cho Bo Tu phap 01 bo hé so ciia tré em kém theo
van ban dong y cia UBND tinh (d6i v6i tré em thudc dién thong qua thu tuc gidi
thiéu): 05 ngay lam viéc, ké tir ngay UBND tinh dong y.

- Thoi gian Bo Tu phap kiém tra két qua giai quyét viéc nudi con nudi: 30 ngay,
ké tir ngay nhan dugc bao cio két qua giai quyét viéc nudi con nudi ciia S¢ Tu phap.

- Thoi gian Bo Tu phap thong bao cho S& Tu phéap: 15 ngay, ké tir ngdy nhan
duoc van ban cua co quan c6 thim quyén cta nudc noi ngudi nhan con nudi thuong
tra thong bao vé sy dong ¥ ciia ngudi nhin con nudi ddi véi tré em duoc giai quyét
cho 1am con nudi, x4c nhan tré em dugc nhap canh va thudng tri tai nude ma tré em

duoc nhan lam con nudi.

- Thoi gian Uy ban nhan dan cap tinh ra quyét dinh cho tré em lam con nudi
ngudi nudc ngoai: 15 ngay, ke tir ngay nhan dugc ho so do S¢ Tu phap trinh.

- Thoit gian nguoil nhan con nudi c6 mat & Viét Nam dé truc tiép nhan con nudi:
60 ngay, ké tir ngdy nhan duogc thong bao ciia S& Tu phap hoic khéng qua 90 ngay,
trong trudng hop ¢ 1y do chinh dang khong thé co mit tai 18 giao nhan con nudi dung
thoi han 60 ngay.

1.2. So' @6 Quy trinh giii quyét:

Cac .

. Trach e
buge N@i dung cong viée nhiém thyc | L1001 gian
thuc : g cong vie Yen thue hién

cn hi¢n : :
hién :
. . Trung tam
B Ti€p nhan ho so Phuc vu Uy nod
hanh chinh 2 BE5Y
cong tinh
v
Chuyén ho so Qén Phong Hanh chinh va Vin phong Chuyén ngay
B2 B0 tro tu phap . ) sau khi ti€p
S Tu phap nhan hod so
;
o 60 ngay dbi voi
Tim ngudi nhan con nudi (Neu c6 cong tmgizyho(];l ,;/12;1
dan Viét Nam thuong tr trong nudce duoe ngum
nhén con nudi, S6 Tu phap gioi thiéu nhan nuoi tron
nguo1 nhén con nuéi dén UBND cap x4 nuée/120 ngég
noi c6 tham quyén giai quyét. Keét thuc \ . oo 20 nedy
. ) A . Phong Hanh | d6i1 véi truong
B3 quy trinh). Truong hop khong c6 cong chinh va Bb | hop khong tim
dan thuong tra trong nudc nhan con nudi . j e
2 Lk tro tu phép dugc nguoi
chuyén budc ti€p theo nhén nudi trong
nudc (Khong
i tinh vao thoi
gian giai quyét
TTHC)




X4ac minh va két luan ngudén goc

Cong an .
B4 tré em bi bo roi tinﬁl 30 ngay
Truong hop xac minh dugc thong tin
va }(hﬁng lién hé ‘du:qc cha, me dé, niém
yét thong bao vé viéc cho tré 1am con Phong Hanh .
B5 N Qo I . L DA 60 ngay
nuoi tai try so S¢ Tu phap va UBND chinh va Bo
cap xa noi ¢o6 thong tin cu tru cia cha tro tu phap
me dé tré em
Ly cA. . ~ e Phong Hanh
B6 Lay y kién cta nhirng nguoi lién quan chinh va B& 20 ngdy
trg tu phap
v
Y kién thay ddi ctia nhirng nguoi lién Nhiing
B7 quan nguoi lién 30 ngay
J. quan
Xac nhan tré em du diéu kién lam con \ \
ae \i ot B4 T bhi Phong Hanh Khon
BS nudi nudc ngoai gii BO Tu phéap chinh va Bd 1g quy
, dinh
trg tu phap
Kiém tra thim dinh ho so ctia ngudi A , ‘
B9 nhan con nuoi B6 Tu phap 15 ngay
v
B1 G161 thiéu tré em lam con nudi, xin y Pllll?rilg HE;;{I .
0 kién UBND tinh chichvaBo6 | 30 ngay
tro tu phap
BI1 Xem xét hvc‘A) 80, bao ce}o I{BND tinh Vin phong 07 nod
van ban cho y kién UBND tinh gay
]
Ky duyét vin ban cho ¥ kién
B12 UBND tinh 03 ngay




Gui vin ban bao cao BO Tu phap két
qua gioi thiu tré em lam con nudi kem
theo van ban dong y cia UBND tinh. | . .
Truong hop UBND tinh dong y chuyén th)ng Han}; 05 ngay
B13 budc 14. Truong hop UBND tinh khong chinh va Bo Jam viéc
ddng ¥, S& Tu phap tién hanh gii thiéu tro tu phap
lai trong 90 ngay, quay lai B10.
Kiém tra va thong bao két qua giai quyét
viéc nudi con nudi nudc ngoai L 30 ngay
B4 Thong béo cho S& Tu phap vé y kién Bo Tu phap
dong y cua co quan c6 tham quyén cua
nuoc noi nguoi nhan con nuéi thuong 15 noa
trt, ¥ kién ciia ngudi nhan con nudi £ay
' .
Trinh UBND tinh phé duyét Phong Hanh Nngﬁgnsgl‘; é‘fl
B15 két qua giai quyét chinh va ],36 thén;g béo ciia
tro twphdp | g s T phap
Tham tra hd so béo cdo trinh Lanh dao Van ohe
UBND tinh két qua giai quyét an phong \
B16 > | UBND tinh 10 ngay
B17 Phé duyét kéA’t qua Lanh dao 05 o
gial quyet ~ 7 | UBND tinh neay
X o1 1% . AV A 2 60 ngay
T6 chre 1€ giao nhan con nudi. Chuyén (khong qua 90
phiéu tiép nhan dén TTPVHCC | Phong Hanh nedy tron
B18 chinh va B tru’gn é hop*‘i 5
tro tu phap 1y do chinh
i dang)




B19

] Trung tam
Két thac quy trinh Phuc vu Khong
hanh chinh quy dinh
cong

1.3. Dién giai so do
1.3.1. Tiép nhan hd so:

- S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi hoac Uy ban nhan dan cap huyén nop ho
so tré em song ¢ co s¢ nudi dudng tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh dé tim
gia dinh thay thé trong nudc cho tré em.

- Phong Hanh chinh va B6 trg tu phap tiép nhan ho so tré em tir Trung tim phuc
vu hanh chinh cong tinh chuyén dén, néu c6 cong dan Viét Nam thuong tra trén dia
ban tinh ding ky nhu cau nhin nudi con nudi thi S& Tu phap giao 01 b hd so tré em
cho ngudi nhan nudi con nudi va ¢ vin ban gidi thiéu dén UBND cip xa noi c6 tham
quyén giai quyét viéc nudi con nudi.

- Néu khong co cong dan Viét Nam thudng trii & trong nude ding ky nhu cau
nhan tré em lam con nuoi:

+ Piang thong bao tim nguoi trong nudc nhan tré em lam con nudi trong 03 sd
lién tiép trén bao viét hodc phuong tién thong tin dai chiing khac cta tinh trong thoi
han 60 ngay. Néu co6 coéng dan Viét Nam thudng trii & trong nuée ding ky nhu cau
nhan tré em 1am con nudi thi S& Tu phap kiém tra diéu kién ctia nguoi nhan nudi con
nudi, giao 01 bd hd so tré em cho nguoi nhan con nudi va gidi thiéu ngudi nhan con
nudi dén UBND cép x4 noi c6 tham quyén giai quyét viéc nudi con nudi dé xem xét,
giai quyét theo quy dinh ctia phap luat.

Hét thoi han 60 ngay ké tir ngay ding thong bao, néu khong co cong dan Viét
Nam thuong tra ¢ trong nude nhén tré em lam con nudi thi S6 Tu phap gui ho so tré
em cho Bo Tu phap dé théng bao tim ngudi nhan con nudi trén pham vi toan qudc.

+ B¢ Tu phap théng bao tim nguoi trong nude nhan tré em lam con nudi trén
pham vi toan quéc trong thoi han 60 ngay ké tir ngay thong bao. Néu c6 cong dan Viét
Nam thuong tri ¢ trong nudc co6 nguyén vong va du diéu kién nhan con nudi thi lién
hé v6i S¢ Tu phap. S Tu phéap kiém tra diéu kién ctia nguoi nhan con nudi, giao 01
bd ho so tré em cho nguoi nhan con nudi va gidi thi€u nguodi nhan con nuodi dén
UBND cap xa noi c¢6 tham quyén giai quyét viéc nudi con nudi dé xem xét, giai quyét
theo quy dinh cua phap luat. Néu khong co cong dan Viét Nam thudng tra & trong
nudc nhan tré em lam con nudi, B6 Tu phap thong bao cho S& Tu phap dé thuc hién
x4c nhén tré em du diéu kién lam con nudi nude ngoai.

1.3.2. Xac nhén tré em di diéu kién cho 1am con nudi nwéc ngoai

- S& Tu phép kiém tra, thim dinh hd so cia tré em va ddi chiéu véi cac quy dinh
vé ddi tuong, do tudi cua tré em duge nhan 1am con nudi, truong hop duoc nhan dich
danh, trudng hop phai thong qua tha tuc gidi thiéu; hd so phai co du cac gidy to hop
1€.
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- Béi voi trudng hop tré em bi bo roi, S& Tu phap dé nghi co quan Cong an cip
tinh xac minh nguén gbc tré em. Cong an cap tinh c6 vin ban xac minh va két luan rd
rang vé ngudn gdc tré em bi bo roi, chua xac dinh duoc cha, me dé va chua phat hién
van dé gi lién quan dén mua ban ngudi. Truong hop hod 50 tré em thé hién thong tin
cha, me dé cua tré em cu trii & dia phuong khac, Cong an cap tinh noi giai quyét viéc
nudi con nudi truc tiép xac minh hodc gui vin ban dé nghi Cong an cap tinh noi c6
thong tin cu tri cia cha, me dé cua tré em xac minh.

Truong hop Cong an cip tinh xac minh dugc thong tin vé cha, me dé cia tré em
bi bo roi va S& Tu phdp lién hé dugc véi cha, me dé thi S& Tu phap tién hanh lay y
kién ctia cha, me dé trudc khi xac nhan tré em du diéu kién lam con nuoi.

Truong hop khong thé lién hé duoc voi cha, me dé, S& Tu phap niém yét tai tru
s& So Tu phap trong thoi han 60 ngay, ké tir ngay nhan duoc két qua xac minh, dong
thoi ¢6 van ban dé nghi UBND cip x4 noi ¢ thong tin cu tra ciia cha, me dé niém yét
tai tru s6 UBND cép xd vé viéc cho tré em 1am con nudi. Thdi han niém yét la 60
ngdy, ké tir ngay UBND cép xd nhan dugc van ban dé nghi cua S6 Tu phap. Trong
thoi han 05 ngay lam viéc, ke tir ngay hét thot han niém yét, UBND cap x4 c6 van ban
gri S& Tu phap thong bao vé két qua niém yét tai dia phuong.

- S¢ Tu phap lay ¥ kién dong ¥ cua cha me dé cua tré em trong thoi han 20 ngay
ké tir ngay nhan du ho so hop 18; néu cha dé hoic me dé da chét, mat tich, mat ning
Irc hanh vi dan su hodc khong xac dinh duoc thi phai duoc sy dong ¥ ctia nguoi con
lai; néu ca cha me dé déu da chét, mat tich, mat nang lyc hanh vi dan sy hoac khong
xac dinh duoc thi phai duoc su déng y cua nguoi gidm ho; trudng hop nhan tré em tur
da 09 tudi tré 1én lam con nudi thi con phai duogc su dong ¥ clia tré em do; trudng hop
tré em dang song tai co s& nudi dudng thi phai c6 van ban lay y kién ctia Giam doc co
s& nudi dudng vé viée cho tré em lam con nudi.

Truong hop cha, me deé hodc ngudi giam ho cua tré em cu tra ¢ dia phuong khac
thi S& Tu phéap noi giai quyét viéc nudi con nudi cir cong chirc hodc gui van ban de
nghi S& Tu phap noi cha, me dé hodc ngudi giam ho cua tré em cu tra ldy ¥ kién vé
viéc cho tré em lam con nudi & nudc ngoai. Trong thoi han 05 ngay lam vige, ké tir
ngay nhan duoc dé nghi cua S& Tu phép noi giai quyét viéc nuoi con nudi, S¢ Tu phap
noi cha, me¢ dé hodc nguoi giam hd cua tré em cu tra tién hanh lay y kién vé viéc cho
tré em 1am con nudi & nudc ngoai theo quy dinh phap luit va gii van ban lay ¥ kién
cho S& Tu phap noi giai quyét viéc nudi con nubi.

Nhing nguoi lién quan co quyén thay d6i y kién dong y trong thoi han 30 ngay
ké tr ngay duoc lay ¥y kién dong y. Hét thoi han nay, nhitng ngudi lién quan khong
dugc thay dbi ¥ kién vé viéc cho tré em 1am con nudi.

- S& Tu phap x4c nhan tré em du diéu kién lam con nudi nudce ngoai, gii B6 Tu
phap van ban xac nhan tré em du diéu kién duoc cho 1am con nudi, van ban xac minh
ctia Cong an tinh ddi véi trudng hop tré em bi bo roi; vin ban 14y ¥ kién ciia cha me dé
hodc nguoi gidm ho va y kién cua tré em tir du 09 tudi tré 1én vé viéc dong ¥ cho tré
em lam con nudi; vin ban thé hién y kién ctia Giam déc co s¢ nudi dudng vé viéc cho
tré em lam con nudi dbi voi trudng hop tré em sbng tai co s¢ nudi dudng.

1.3.3. Nop ho so, Kiém tra va thim dinh ho so' ciia ngwdi nhan con nudi
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- T chirc con nudi nude ngoai duoc cip phép hoat dong tai Viét Nam/Co quan
Trung wong vé nudi con nudi ctia nude noi ngudi nhan con nudi thudng tra/Co quan
dai dién ngoai giao hodc co quan lanh sy ciia nudc ngudi nhan con nuoi thuong tra tai
Viét Nam ndp hd so ctia ngudi nhan con nudi cho Bo Tu phap, ngudi nude ngoai dang
lam viéc, hoc tap ¢ Viét Nam it nhat1a 01 nam nop hd so ctia minh va ho so cua tré em
cho BO Tu phap.

- Can cu vao s6 luong tré em du diéu kién lam con nudi nudc ngoai, B Tu phép
tiép nhan ho so cua ngudi nhan con nudi.

- Bo Tu:’ phap kiém tra, th§’m dinh ho so cua ng}r(‘yi nhan con nuoi. Trudng hgp
chap thuan ho so, Bo Tu phap tién hanh cac thu tyc tiép theo. Truong hop khong chap
thuan ho so, B§ Tu phép tra lai ho so va néu rd 1y do bang van ban.

1.3.4. Gi6i thi¢u tré em lam con nu6i

- B6 Tu phap chuyén hd 's0 cua nguoi nhan con nudi thong qua thu tuc gioi thiéu
cho S¢ Tu phap can cir vao s6 lugng tré em c6 du diéu kién lam con nudi nudc ngoai
va s6 luong hd so cta ngudi nhan con nudi da duge chip thuan, bao dam lwa chon gia
dinh phu hop nhét cho tré em.

- S& Tu phép gi6i thiéu tré em va bao cao UBND tinh cho ¥ kién.

Trudc khi xem xét, giéi thiéu tré em 1am con nudi nudc ngoai, néu cod nguodi
trong nudc nhan tré em 1am con nudi thi S& Tu phéap giao 01 bd hd so tré em cho
ngudi nhan con nudi va gidi thiéu nguoi d6 lién hé véi UBND cép x4 noi ¢o tru so clia
co s nudi dudng dé duoc xem xét, giai quyét. Néu viée nhin con nudi da hoan thanh
thi UBND cap x4 bdo cdo S& Tu phap dé chdm dut viée gidi thiéu tré em 1am con nudi
nudc ngoai.

- UBND tinh c6 ¥ kién dong ¥ hoic khong ddng ¥ voi viée gi6i thiéu tré em 1am
con nudi nudc ngoai ciia S¢ Tu phap trong thdi han 10 ngay ké tir ngay nhan dugc hd
so do S& Tu phap trinh. Truong hgp UBND cép tinh chap thuan, S& Tu phap chuyén
cho Bo Tu phap 01 bd hd so cia tré em kém theo vin ban dong y ctia UBND cp tinh
trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ¥ kién cia UBND tinh. Truong
hop khong chép thuan, UBND cép tinh thong béo rd 1y do bang vin ban dé So Tu
phap tién hanh gidi thiéu lai. Truong hop gidi thiéu duoc thi chuyén vé budc 10.
Truong hop S& Tu phap khong gidi thiéu duoc thi giri tra lai hd so ctia ngudi nhan con
nudi cho Bo Tu phép trong thoi han 90 ngay ké tir ngay UBND tinh khong dong y kém
theo van ban néu ro ly do.

1.3.5. Kiém tra va thong bao két qua giai quyét viéc nudi con nudi nwéc ngoai

- B6 Tu phap kiém tra két qua giai quyét viéc nudi con nudi nude ngoai theo quy
dinh. (thoi han 1 30 ngay ké tir ngay nhan dugc béo céo két qua giai quyét viéc nudi
con nuoi cua S& Tu phap).

- Néu tré em c6 du diéu kién dé cho 1am con nudi & nudc ngoai thi B¢ Tu phap
thong bao bang vin ban cho nguoi nhan con nuéi, Co quan Trung wong vé nudi con
nuoi cua nudc ngoai, glay khai sinh cua tré em; quyét dinh tlep nhan dbi véi tré em &
co s& nudi dudng; gidy kham strc khoe cua tré em; van ban lay v M kién cua cha, me dé
hozic ngudi giam ho va ¥ kién cua tré em tir da 09 tudi trd 1én vé viée dong y cho tré
em lam con nudi; van ban thé hién y kién ciia Giam ddc co s¢ nudi dudng vé viée cho
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tré em lam con nudi. Truong hop tré em khong du diéu kién dé cho lam con nubi, viée
giai quyét cho tré em lam con nudi khong dam bao trinh ty, thu tuc quy dinh va khong
dap ung lo1 ich tot nhat cua tré em, thi BO Tu phap thong bdo cho S& Tu phap.

- Co quan Trung wong vé nudi con nudi cua nudc noi ngudi nhan con nudi
thuong tra giri BO Tu phap vin ban dong ¥ ctia nguoi nhan con nudi dbi voi tré em
duoc gidi thi€u va van ban xac nhan tré em s€ dugc nhap canh va thuong tru tai nudc
ma tré em dugc nhan lam con nudi.

- Bo Tu phap thong bao cho S& Tu phap vé y kién dong ¥ ctia co quan ¢ tham
quyen clia nude ngoai, y kién clia ngudi nhan con nudi trong thdi han 15 ngay dé hoan
tat thu tuc.

1.3.6 Quyét dinh cho tré em 1am con nudi nwéc ngoai va to chirc 1¢ giao nhan
con nudi

- S& Tu phap trinh Uy ban nhan dan tinh ra Quyét dinh nudi con nudi c6 yéu t6
nudc ngoai (sau khi nhan dugc thong bao cia Bo Tu phap).

- I:Ty ban nhan dan tinh ra quyét dinh cho tré em lam con nudi nudc ngoai (15
ngay ké tir ngdy nhan duoc hd so do S& Tu phap trinh) (Van phong UBND tinh tham
tra hd so bio cdo trinh Lanh dao UBND tinh két qua giai quyet trong thoi han 10
ngay, Lanh dao UBND tinh phé duyét két qua va ky Quyet dinh nu6i con nuéi ¢6
yéu to nwréc ngoai trong thoi han 05 ngay).

- Sau khi co quyet dinh cua Uy ban nhan dan tinh, S& Tu phap thong bao cho
ngudi nhan con nudi dén Viét Nam dé nhén con nu6i (Nguoi nhan nudi con nudi phai
c6 mit tai I& giao nhan con nuoi dé truc tlep nhdn con nuoi trong thoi han 60 ngay ké
tr ngay nhan dugc thong bao cua S¢ Tu phap, truong hop cd ly do chinh dang khong
thé c6 mit tai 18 giao nhan con nuoi thi thot han 1a 90 ngay).

- S& Tu phap ding ky viéc nudi con nudi va to chirc 1& giao nhan con nudi. Tai 18
giao nhén con nudi, S Tu phap giao cho cha, me nuéi 01 bo ho so tré em g@)m cac
gidy to quy dinh tai khoan 1 Diéu 32 ctia Lut nudi con nudi va van ban lay y klen cua
cha, me d¢é hodc ngudi giam ho va ¥ kién cua tré em tir du chin tudi tré 1én vé viée
dong ¥ cho tré em 1am con nudi; trudng hop tré em dang song tai co so nudi dudng thi
phai c6 vin ban ldy ¥ kién ctia Giam doc co s nudi dudng vé viéc cho tré em 1am con
nuoi.

- S¢ Tu phép chuyén phiéu tiép nhan dén Trung tim phuc vu hanh chinh cong tinh.
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2. Giai quyét viéc nudi con nudi c6 yéu td nwéc ngoai doi véi truong hop cha
dwgng, me ké nhan con riéng cia vg hoac chong; cé, cau, di, chi, bac ruét nhan
chau lam con nuoi

2.1. Thoi han giai quyét

- Thoi gian S Tu phap kiém tra hd so, tién hanh lay ¥ kién nhiing ngudi lién
quan, xac nhan nguoi dugc nhan lam con nudi du di€u ki¢n lam con nudi nudc ngoai:
20 ngay, ké tir ngay nhan da ho so hop 1¢€.

- Thoi gian nhitng ngudi lién quan thay ddi y kién dong ¥ vé viéc cho tré em lam
con nudi nude ngoai: 30 ngdy, ké tir ngay dugce lay ¥ kién.

- Thoi gian Bo Tu phap kiém tra két qua giai quyét viéc nudi con nudi nudc
ngoai va thong bao cho ngudi nhan con nudi, Co quan Trung wong vé nudi con nudi
clia nudc noi ngudi nhan con nudi thuong tra: 30 ngay, ké tir ngay nhan dugc cac gidy
to So Tu phap guri.

- Thoi gian Bo Tu phap thong bao cho S& Tu phap vé két qua giai quyét viée
nudi con nudi nudc ngoai: 15 ngdy, ké tir ngdy nhan duoc vin ban ciia Trung wong vé
nudi con nuodi cua nudc noi ngudi nhan con nudi thudng tria, ngudi nhan con nuoi.

- Thoi gian Uy ban nhan déan cap tinh ra Quyét dinh nudi con nudi ¢ yéu to nudc
ngoai: 15 ngay, ké tir ngay nhan dugc ho so do S& Tu phép trinh.

- Thoi gian ngudi nhén con nudi c6 mat & Viét Nam dé truc tiép nhan con nuoi:
60 ngay, ké tr ngay nhan dugc thong bao cua S& Tu phép hoac khong qua 90 ngay,
trong truong hop cé 1y do chinh ddng khong thé c6 mat tai 1€ giao nhén con nu6i ding
thot han 60 ngay.

2.2. So' @ Quy trinh giai quyét:

Cac .

: Trach N
buge Noi dung cong viéc nhiém thuce Thot gian
thue : g cong vi¢ Cen thuc hién

L hién :
hién ’
S& Tu phép tiép nhan qh(k) SO So Tuphap | Ngay sau
B1 do Bo Tu phap chuyén vé (Van phong | khi nhan ho
S¢ Tu phap) SO
Kiérr} tra h(? 'so',Aléy v kién Phong Hanh
B2 cua nguoi lién quan. chinh — B 20 ngay
trg Tu phap
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1 2. ~ A Nhing
B3 Y kién thay d6i cua nhitng nguoi lién nguo lién 30 ngay
quan
quan
v Sau khi
Kiém tra, thAm dinh hd so cia tré, xac kiem tra xac
nhan tré em du diéu kién lam con nuodi Phong Hanh | minh lay y
B4 nudc ngoai va chuyén ho so tré em cho "l chinh — Bo kién cua
B6 Tu phap trg Tu phap nhiing
nguoi lién
quan
Kiém tra két qua giai quyét, thong
bao cho nguoi nhén con nudi, co quan 30 ngay
Trung wong v€ nudi con nudi noi nguodi >
nhan con nu6i thuong tri
BS Bd Tu phap
Thong bao cho S¢ Tu phap két qua
giai quyet —> 15 ngay
v .
Sau khi
Trinh 9BNP t_ifl_h phé:, duyét . Phong Hanh | nhén duoc
B5 ket qua giai quyet chinh — B6 thong bao
trg Tu phap | cua Bo Tu
phap
Tham tra hd so, bao co trinh Lanh dao
UBND tinh két qua giai quyét Van phong \
B6 UBND tinh | 10708%
Phé duyét két qua
v e — > ~
giai quyeét Lanh dao \
B7 UBND tinh | 9 n&%




11

B8

Dang ky viéc nudi con nudi va to chirc
1€ giao nhan con nuoi.

So Tu phap

60 ngay
(khong qua
90 ngay
trong trurong
hop c6 ly do
chinh dang)

B9

Két thiic quy trinh dién tir

Phong Hanh
chinh va Bo

Ngay sau 1é
giao nhan

trg tu phap con nuodi

2.3. Dién giai so dd

- B Tu phap chuyén ho so ctia ngudi nhan nudi con nudi va hd so cua nguoi
dugc nhan lam con nudi cho S¢ Tu phap.

- S¢ Tu phap cé trach nhiém kiém tra hd so, tién hanh ldy ¥ kién cta nhimg
ngudi lién quan trong thoi han 20 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 1é. Nhiing nguoi
lién quan cé quyén thay doi y kién vé viéc cho tré em 1am con nudi nudc ngoai trong
thoi han 30 ngay ké tir ngay duoc 13y ¥ kién.

- Sau khi kiém tra, néu théiy nguoi dugc nhan lam con nuéi co6 du diéu kién dé
cho 1am con nudi nudc ngoai thi S& Tu phap xac nhan du diéu kién cho lam con nudi
nudc ngoai, gui Bo Tu phap hd so kém theo vin ban xac nhan ‘nguoi dugce nhan lam
con nudi du diéu kién dugc cho lam con nudi, vin ban 1dy y kién cua cha me deé hodc
nguoi gidm ho va y kién cia nguoi duoc nhan 1am con nudi tir du 09 tudi tré 1én vé viee
ddng ¥ cho 1am con nudi.

Truong hop tré em khong du diéu kién, hd so khong dugc chép thuan, B Tu
phéap thong bao cho S& Tu phap.

Truong hop tré em du diéu kién, hd so dugc chép thuan:

+ Pbi voi trudng hop nguoi nhan 1am con nudi thudng trd ¢ nhitng nude chua la
thanh vién cua Cong udc La Hay: B Tu phap c6 van ban thong bao va dé nghi So Tu
phap trinh Uy ban nhan dan cép tinh xem xét, quyét dinh viéc nudi con nudi c6 yéu tb
nudc ngoai.

+ Dbi voi trudng hop ngudi nhan 1am con nudi thudng trii & nhimg nudce 13 thanh
vién ctia Cong udc La Hay: Bo Tu phap thong béo bang van ban cho ngudi nhin con
nudi va Co quan Trung wong vé nudi con nudi ctia nudc noi ngudi nhan con nudi
thudng tra, kém theo bao céo danh gia vé tré em Viét Nam du diéu kién cho lam con
nudi & nudc ngoai, gidy khai sinh cua tré em, gidy kham strc khoe cia tré em, vin ban
lay y kién cuia cha, me dé hodc ngudi giam ho va y kién cia tré em tir di 09 tudi tro
1én vé viéc dong ¥ cho tré em 1am con nudi.

Sau khi nhan duoc véan ban cua Co quan Trung wong vé nudi con nudi clia nude
noi ngudi nhan nudi thudng tra thong bao vé su dong y ctia ngudi nhan con nudi ddi
voi tré em duoc gidi thi€u, xac nhan tré em s€ dugc nhdp canh va thuong tru tai nudc
nhan noi ma tré em duoc nhin 1am con nudi, Bo Tu phap c6 vin ban thong béo va dé
nghi S& Tu phép trinh Uy ban nhan dan cip tinh xem xét, quyét dinh viéc nudi con
nudi c6 yéu té nudc ngoai.
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Truong hgp Co quan Trung wong vé nudi con nudi cia nudc noi ngudi nhén nudi
thuong tra khong chap thudn, B Tu phép tra lai ho so va néu 16 1y do bang van ban
cho nguo1 nhan con nudi va thong bao cho S& Tu phap.

- SO Tu phap trinh UBND tinh quyét dinh cho tré em 1am con nudi nudc ngoai
(Sau khi nhan dugc thong bao chap thuan vé viéc cho tré em lam con nudi nudc ngoai
cua B9 Tu phap)

- UBND tinh ra quyét dinh cho tré em lam con nudi nudce ngoai trong thoi han 15
ngay ké tir ngay nhan dugc ho so do S¢ Tu phap trinh.

- Sau khi c6 quyét dinh ctia Uy ban nhan dan tinh, S& Tu phap thong bao cho
nguoi nhan con nudi dén Viét Nam dé nhan con nudi.

- Nguoi nhan nudi con nudi cé mit tai 18 giao nhan con nudi dé truc tiép nhan
con nudi (thdi han 60 ngay ké tir ngay nhan dugc théng bao ctia S& Tu phap hodc
khong qua 90 ngiy trong trudong hop c6 1y do chinh dang khong thé c6 mit tai 18 giao
nhan con nudi dung thoi han 60 ngay).

- S& Tu phap diang ky viée nudi con nudi va td chirc 15 giao nhan con nuoi. Sau
khi giao nhan con nudi, S& Tu phap gui B6 Tu phap quyét dinh cho tré em lam con
nudi nudc ngoai, bién ban giao nhan con nudi, déng thoi giri UBND cap xa noi thuong
tra cta tré em dugc cho lam con nudi nude ngoai. Két thuc quy trinh dién tir giai quyét
tha tuc hanh chinh.
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B. QUY TRINH NOI BQ CAP HUYEN
I. LINH VUC CHUNG THUC

1. Chitng thuc ban sao tir ban chinh giay to, vin ban do co quan, to chirc ¢6
tham quyén cia nwdc ngoai; co quan, to chirc c6 tham quyen cia Viét Nam lién
ket véi co quan, to chirc ¢6 thAm quyén cia nudc ngoai cap hodc chirng nhan

L.1. Thoi han giai quyét: Trong ngay B4 phén tlep nhén ho so va tra két qua
t1ep nhan yéu cau hodc trong ngay lam vige tiép theo néu tiép nhan yéu cau sau 15 gio
Bm voi truong hop cung mat lac yéu cau chung thuc ban sao tur nhiéu loai ban chinh
glay td, van ban; ban chinh c6 nhiéu trang; yéu cau sb luong nhleu ban sao; ndi dung
gidy td, van ban phirc tap kho kiém tra, dbi chiéu ma co quan, t6 chirc thuc hién ching
thuc khong thé dap tmg duoc thoi han néu trén thi thoi han chimg thue duge kéo dai
thém khong qua 02 (hai) ngay lam vi€c hodc co thé dai hon theo thoa thuan bang van
ban véi ngudi yéu cau chimg thuc. Truong hop tra két qua trong ngay lam viéc tlep
theo hodc phai kéo dai thoi gian theo quy dinh thi nguoi tlep nhan hd so phai c6 phiéu
hen ghi 1 thoi gian (gio, ngay) tra két qua cho nguoi yéu cau chimg thuec.

1.2. So' d0 quy trinh giai quyét:
* Poi véi trudng hop giai quyét trong ngay

Cac buoc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuc hién : g cong vie thuc hién thuc hién
Cong chuc
Hu:('n}g d?l’l, t,iép n’hanAh() Pbong Tu | gay sau
B1 so cua to chure, ca nhan phap truc tai Kkhi tiép
B0 phan tiép A
A 1A \ nhan
nhan hp SO va :
tra két qua
Tham dinh, trinh 1anh dao ky Cong chire
B2 duyét Phong Tu
phap
Trong
nga
B3 , s Lanh dao sy
Ky duyét ho so Phong Tu
phap
R LA a aA YA LA A Cong chuc Ngay sau
B4 Chuyer} ket; qua d‘en B QAphar} tiep Phong Tu khi tiép
nhén ho so va tra két qua . A
phap nhan
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BS

Tra két qua cho t6 chuec,
ca nhan

Cong chuc
Phong Tu
phap truc tai
B phén tiép
nhén ho so va
tra két qua

Khong tinh
thoi gian

* Poi v0i truong hop cung mot lic yéu cau chig thyre ban sao tir nhiéu loai
ban chinh gidy t0, van ban; ban chinh c6 nhiéu trang; yeu ciu s6 lwgng nhiéu ban
sao; ndi dung giay to, van ban phu’c tap kho kiém tra, d6i chiéu ma co quan, t0
chirc thuc hién chirng thue khong thé dap ing dwgc thoi han quy dinh

Cac buoéc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue hién : g cong Vit thue hién thuc hién
o - Cong chtrc
Hudng dan, tiép nhan ho Phong Tu
ROV . 1A , . | Ngay sau
so cua to chuce, ca nhan phap truc tai 7
B1 NS khi tiép
B¢ phan tiép A
A 1A \ nhan
nhan hp SO va :
tra két qua
Tham dinh, trinh linh dao ky Cong chrc .
e : - > \ 1,5 ngay
B2 duyét Phong Tu lam viec
phap
-
R Lanh dao \
B3 Ky duyét ho so Phong Tu 1 / 2 ngay
- lam viéc
phap
v
.2 . Z ong chy N
B4 Chuyén két qua dén B phén tiép %Er;i ¢ Tlff k%lail}‘;izau
nhan ho so va tra két qua ’ £ HoP
phap nhan
o L Cong chuc
Tra két qua chAo to chuec, Phong Tu
B5 cd nhan phép tryc tai | Khong tinh
B phan tiép | thoi gian
nhan ho so va
tra két qua

1.3. Dién giai so do:
a) Tiép nhin ho so
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T chirc, c4 nhan c6 thAm quyén yéu cau ching thuc ndp hd so truc tiép tai BO
phan tiép nhan ho so va tra két qua.

B6 phan tlep nhan ho so va tra ket qua thuc hién kiém tra thanh phan, sb luong
ho so. Néu da day du thi huéng dan t6 chirc, c4 nhan nop phi theo quy dinh (neu co);
tién hanh tiép nhan hod so, gui gidy hen/ma ho so cho t6 chirc, ca nhan (neu cO) va
chuyén cho Lanh dao phong Tu phap ngay sau khi tiép nhan hd so. Néu ho so chua
day du thi Bo phan Tiép nhan va tra két qua 14p phiéu huéng dan hoan thién hd so cho
td chtrc, ca nhan.

b) Tham dinh va ky duyét ho so

Ngay sau khi nhan hé so tir Bo phan tiép nhan hd so va tra két qua chuyén dén,
Truéng Phong Tu phép tién hanh phan cong cho cong chirc phu trach giai quyét ho so.

Cong chuc phu trach tiép nhén hé so, tién hanh thAm dinh:

- Néu ho so hop 1¢, ngay trong ngay dbi v6i truong hop giai quyét ngay trong
ngay hoac 1,5 ngay lam viéc d01 v0i truong hop cung mot luc yéu cau ching thue ban
sao tir nhidu loai ban chinh glay td, van ban; ban chinh c6 nhiéu trang; yéu cau sd
luong nhiéu ban sao; ndi dung gidy to, van ban phtc tap khé kiém tra, dbi chiéu ma co
quan, t6 chirc thuc hién chimg thuc khong thé dap tng dugc thoi han quy dinh ké tir
khi tiép nhan ho so tir Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua, Cong chirc thim dinh hd
s0, khi thong tin day di va phu hop thi trinh Lanh dao Phong Tu phap thyuc hién ky
chirng thyc theo quy dinh.

- Lanh dao Phong Tu phép ky chtng thuc ngay déi v6i trudng hop giai quyét
ngay trong ngdy hodc 1/2 ngay lam viéc dbi véi truong hop cing mot luc yéu cau
ching thyc ban sao tu nhiéu loai ban chinh giéy td, van ban; ban chinh c¢6 nhiéu trang;
yéu cau s6 luong nhleu ban sao; ndi dung gidy to, van ban phtrc tap kho kiém tra, dbi
chiéu ma co quan, t6 chtrc thuc hién ching thuc khong thé dap ung duoc thoi han quy
dinh.

- Ngay sau khi ky duyét, Lanh dao Phong Tu phap chuyén két qua cho Cong
chtrc ciia Phong Tu phap dong dau xac nhan cua Phong Tu phap, vao s6 chung thuc va
ban giao ngay cho B phan tiép nhan ho so va tra két qua.

¢) Tra két qua

B phan ti€p nhan va Tra két qua truc tiép trd két qua/hd so cho t6 chuc, ca nhan
cO y€u cau.
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C. QUY TRINH NQI BQ CAP XA
I. LINH VUC HQ TICH
1. Pang ky giam sat viéc giam ho

1.1. Thoi han giai quyét

1.1. Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, trudng hop can phai xac minh thi thoi
han giai quyét dugc kéo dai nhung khong qua 05 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan hd

SO.
1.2. So' d6 quy trinh giai quyét:
Cac budc Noi dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue hién : g g Vi¢ thue hi€én thuce hién
Huéng dan, tiép nhan hd B0 phéan tié'p’ Chuyén ngay
B1 so clia to chirc, ca nhan nhn va Tra két | sau khi tiép
qua nhan ho so
i 02 ngay lam
viéc (truong
B2 Tham dinh va giai quyét ho so Cong chirc Tu | hop phai xac
dang ky gidm sat viéc gidm ho phép — Ho tich | minh 1a 04
ngay lam
viéc)
b4
B3 Phé duyét két qua Lanh dao 01 ngay lam
UBND cap xa viéc
Chuyén két qua cho B phan Ng?y sau khi
4 A A \ 21 A 5 A , lanh dao
ti€ép nhan ho so va tra két qua Cong chuc Tu X
B4 | Shép - 6 tich UBND cap
phap T xa phé duyét
két qua
A\
Hudéng d?m t6 chuc, ca B¢ tai phan Khéne tinh
B5 nhan ky Sb ding ky giam " tiép nhan va th‘?r.‘g. n
sat viéc giam ho va trd Tra két qua o1 glan
két qua

1.3. Dién giai so’ do:

a) Tiép nhén ho so
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Ngudi co yéu cau diang ky gidm sat viéc giam ho truc tiép thuc hién hodc uy
quyén cho nguoi khac thyc hién ndp hd so truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
ctia UBND cap xa hodc giri hd so qua hé thdng buu chinh hodc ndp hd so truc tuyén trén
Hé thng thong tin giai quyét thi tyc hanh chinh cua tinh.

Coéng chuc Tu phap — Ho tich tryc tai B6 phan tiép nhén va Tra két qua thuc hién
kiém tra thanh phan, s6 luong ho so. Néu di day du thi tién hanh tiép nhan ho so, gui
gidy hen/ma ho so cho t6 chtrc, ca nhan. Néu hd so chwa diy da thi Bo phan tiép nhan
va Tra két qua lap phiéu huéng dan hoan thién hd so cho t6 chtrc, c4 nhan.

b) Tham dinh va ky duyét hé so theo quy dinh

- Sau khi tiép nhan ho so, céng chire Tu phap — HY tich tién hanh giai quyét ho
so trong thoi han 02 ngay lam viéc (truong hop can phai xac minh thi thoi han giai quyét
duogc kéo dai nhung khong qua 04 ngay lam viéc).

Néu hb so khong hop 1¢, UBND cap xa ¢ van ban tra 10i trong d6 néu rd tai liéu,
noi dung can stra di, bd sung va thoi han stra d6i, bd sung hodc tur chéi giai quyét ho so
néu ho so khong du diéu kién trong thoi han 01 ngay ké tir ngay tiép nhan hd so.

Néu ho so hop 18, cong chirc Tu phap — Ho tich tham dinh ho so ding ky giam sét
viéc giam ho; in biéu mau Trich luc dang ky gidm sat viéc giam ho, bao cao lanh dao
UBND cap xa ky Trich luc.

- Lanh dao UBND cép x4 ky Trich luc trong thdi han 01 ngay lam viéc.

- Ngay sau khi 1anh dao UBND cap xd ky Trich lyc dang ky gidm sat viéc giam
ho, cong chue Tu phap — Ho tich chuyén ngay két qua cho Bo phan tiép nhan hd so va
tra két qua.

¢) Tra két qua

B0 phén tiép nhan va Tra két qua huéng din ngudi yéu ciu kiém tra thong tin
trong SO dang ky giam sat viéc giam hg, Trich luc dang ky giam sat viéc giam hg, ky tén
vao SO dang ky giam sat viéc giam ho va tra két qua cho nguoi yéu cau.
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2. Ping Ky cham dirt giam sat viéc giam h
2.1. Thoi han gidi quyét: 03 ngy lam viéc, trudng hop can phéi xac minh thi thoi
han gidi quyét dugc kéo dai nhung khong qua 05 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho

SO.
2.2. So @6 quy trinh giai quyét:
Céc buge NOi dung cong viéc nh;l:%ll;?ctllllwc Thoi gian
thuce hién : g cong it Cen thuc hién
hién
A 1A Chuyén
Hudng dan, tiép nhan ho AB © pl}an \ ngay sau
B1 - g oA AA tiép nhén va 2
SO cua nguoi yéu cau 1 Ae khi ti€p
Tra ket qua nhan ho so
y
- — 02 ngay lam
Tham dinh, va giai quyet ho so A , viée (truong
B2 ding ky cham dut gidm sat viée R (T3°ngh<ihuc hop xéc
giam hd Ho fp | minh 14 04
T ngay lam
v viac)
A Ay LAy o Lanh dao
Phé duyét két qua -, )
B3 S UBNDcip |
xa i
. Ngay sau
ChuyérAl két‘A qua c‘ho ]3©Aphér} ti€p | Céng chirc 1%1]1311?11)11 35.10
B4 nhan ho so va tra két qua 7 Tu phép — NDe p
H$ tich xa phé
T duyét két
¢ qua
Huéng d?lp nguoi yéu gﬁu
k}'/ Vajl? Sé,dér%% ky. (,:hémA > AB 0 pl}ém . | Khong tinh
B5 dut giam sat viéc giam ho tiép nhan va L.
S thot gian
Tra két qua

va tra két qua

2.3. Dién giai so do:
a) Tiép nhin ho so
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Ngudi ¢6 yéu cau ding ky chim dat giam sat viéc giam ho truc tiép thuc hién
hodc uy quyén cho nguoi khac thye hién ndp ho so truc tiép tai B phan tiép nhan va tra
két qua ctia UBND cip xa hodc giri hd so qua hé thong buu chinh hogic ndp hd so truc
tuyén trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh cia tinh.

Cong chirc Tu phap — Ho tich truc tai B& phan tiép nhén va tra két qua thuc hién
kiém tra thanh phan, s6 lugng ho so. Néu da day du thi huéng dan o chic, cd nhan
nop 1€ phi ho tich theo quy dinh (neu c6); tién hanh tiép nhan ho s0, gui Phiéu hen/ma
hd so cho to chirc, ca nhan. Néu hd so chua day du thi B6 phan tiép nhan va tra két qua
1ap phiéu huéng dan hoan thién ho so cho t6 chire, ca nhan.

b) Tham dinh va ky duyét ho so theo quy dinh

- Sau khi tiép nhan hd so, cong chic Tu phap — Ho tich tién hanh giai quyét h?)
so trong thot han 02 ngay lam viéc (truong hop can phai xac minh thi thoi han giai quyét
duogc kéo dai nhung khong qua 04 ngay lam viéc).

Néu ho so khong hop 1€, UBND cap xa c6 van ban trd 161 trong d6 néu ro tai ligu,
ndi dung can stra doi, bo sung va thoi han stra doi, bo sung hodc tir chdi gidi quyét ho so
néu ho so khong du diéu kién.

Néu hé so hop 18, cong chirc Tu phap — ho tich tham dinh hd so ding ky chdm dut
giam sat viéc giam ho; ghi ndi dung vao S6 diang ky chdm dut giam sat viée giam ho;
in biéu mau Trich luc ding ky chidm dut giam ho, bao cao lanh dao UBND cap xa ky
Trich lyc ding ky cham dirt giam sat viéc giam ho.

- Lanh dao UBND cép x4 ky Trich luc dang ky chim dut giam sat viéc giam ho
trong thoi han %2 ngay.

- Trong thdi han % ngay lam viéc ké tir khi 1dnh dao UBND cap x4 ky Trich luc
dang ky cham dut giam ho, cong chirc Tu phap — H¢ tich chuyén két qua cho B phan
ti€ép nhan va tra két qua.

¢) Tra két qua

B6 phan tiép nhan va két qua hudng din nguoi yéu cau kiém tra thong tin trong
S6 dang ky cham dut giam sat viéc giam ho, Trich luc dang ky cham dut gidm sat vi¢c
giam ho, ky tén vao S6 ding ky cham dut giam sat viéc giam ho va trd két qua cho nguoi
yéu cau.
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II. LINH VU'C CHUNG THUC

1. Chirng thue ban sao tir ban chinh giay to, van ban do co quan, to chirc ¢6
tham quyén cia nwéc ngoai; co' quan, to chirc c6 tham quyén cia Viét Nam lién
két véi co quan, to chirc c6 tham quyén cia nwée ngoai cap hoac chirng nhan

1.1. Thoi han giai quyét: Trong ngay B6 phén tlep nhén ho so va tra két qua
tlep nhan yéu cau hodc trong ngay lam viée tiép theo néu tiép nhan yéu ciu sau 15 gio
B01 v0i truong hop cung mot luc yéu cau ching thue ban sao tur nhiéu loai ban chinh
glay td, van ban; ban chinh c6 nhiéu trang; yéu cau s6 lugng nhleu ban sao; ndi dung
gidy to, van ban phirc tap kho kiém tra, dbi chiéu ma co quan, t6 chirc thuc hién ching
thuc khong thé dap img duogc thoi han néu trén thi thoi han ching thuc duoc kéo dai
thém khong qua 02 (hai) ngay lam viéc hodc co thé dai hon theo thoa thuan bang van
ban v&i nguoi yéu cau ching thyc. Truong hop tra két qua trong ngay lam viéc tlep
theo hodc phai kéo dai thoi gian theo quy dinh thi nguoi tlep nhan ho so phai cé phiéu
hen ghi r5 thoi gian (gio, ngay) tra két qua cho ngudi yéu cau ching thuc.

1.2. So' dd quy trinh giai quyét:
* Poi voi treong hop giai quyét trong ngay

Cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue hi€én : g cong vi¢ thue hi€én thuce hién
Cong chuc
Hudng dan, tiep nhan ho Twphdp —HO | 0 cau
B1 so cua to chure, ca nhan tich truc tai khi tiép
B0 phan tiép nhan

nhan ho so va
tra két qua

Tham dinh, trinh 13nh dao ky Cong chirc
B2 duyét Tu phap — HO
tich
Trong
ngay
B3 Ky duyét ho so Lanh dao
UBND cap xa
o . Cong chuc
Tra két qua 0110 to chuc, Tuw phap — HO
cd nhan tich tai B0 | Khong tinh
B4 A .
phéan tiép thoi gian

nhan ho so va
tra két qua

* Poi véi tredng hop cung mot lic yéu cau chirng thwe ban sao tir nhieu loai
ban chinh giay to, van ban; ban chinh c6 nhiéu trang; yéu cau so lwgng nhiéu ban
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sao; ndi dung gidy to, vin ban phirc tap khé kiém tra, doi chiéu ma co quan, to
chirc thuc hién chirng thuc khong thé dap wng dwgce thoi han quy dinh

Cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue hi€én : g cong vi¢ thue hi€én thuce hién
o - Cong chuc
Hu’O’r}g d?n, t}ep n,hanAho Tui phap — I:I(_) Ngay sau
so cua to chuc, ca nhan tich tai BO 7
B1 A A khi tiép
phén tiép A
A 1A \ nhéan
nhan hp SO va :
tra két qua
Tham dinh, trinh lanh dao ky Cong chirc ‘
I R : > f N 1,5 ngay
B2 duyet Tu phg p—Ho lam viéc
tich
-
B3 Ky duyét ho so Lanh dao 1/2 ngay
UBND cap xa | lam viéc
v
o < Cong chirc
Tra két qu’a clio to churc, Tu phap — Ho
ca nhan tich tai Bo | Khong tinh
B4 A o
phén tiép thoi gian
nhan h§ SO va
tra két qua

3.3. Dién giai so' do:
a) Tiép nhin ho so
T6 chure, ¢4 nhan c6 yéu cau chung thuc ndp ho so tryc ti€p tai B§ phan tiép

nhan hd so va tra két qua.

B6 phan tiép nhan hd so va tra két qua kiém tra thanh phan, s lugng hd so.
Néu da day du thi huéng dan t6 chirc, ca nhan ndp phi theo quy dinh (néu c6); tién
hanh tiép nhan ho so, giri gidy hen/ma hd so cho t6 chirc, ca nhan (néu c6). Néu ho so
chua day du thi Bo phan Tiép nhan va tra két qua lap phiéu hudng dan hoan thién ho
so cho to chirc, c4 nhan.

b) Thim dinh va ky duyét ho so

Ngay sau khi nhan hd so, cong chuc Tu phap — Ho tich tién hanh tham dinh:

- Néu hd so khong hop 1€, trong thoi han 1/2 gio ké tir khi nhan dugc hd so,
UBND cép xa cO van ban tra 101 trong do néu ro tai licu, ndi dung can sira d6i, bo sung
va thoi han sira ddi, bd sung hodc tir chdi giai quyét hd so néu hd so khong du diéu
kién.

- Néu ho so hop 1¢, ngay trong ngay dbi v6i truong hop giai quyét ngay trong
ngay hoac 1,5 ngay lam viéc (101 v0i truong hop cung mot luc yéu cau ching thue ban
sao tir nhiéu loai ban chinh gidy to, van ban; ban chinh c6 nhiéu trang; yéu cau sb
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luong nhiéu ban sao; ndi dung gidy td, vin ban phuc tap kho kiém tra, dbi chiéu ma co
quan, t6 chirc thuc hién chimg thuc khong thé dap tng dugc thoi han quy dinh ké tir
khi tiép nhan ho so, Cong chic Tu phap — Ho tich trinh Lanh dao UBND cap x4 thuc
hién ky chirng thuc theo quy dinh.

- Lanh dao UBND cép xi ky ching thuc ngay dbi voi truong hop giai quyét
ngay trong ngay hodc 1/2 ngay lam viéc déi vOi truong hop cung mét lic yéu cau
chung thue ban sao tur nhiéu loai ban chinh glay t&, van ban; ban chinh c6 nhiéu trang;
yéu cau s6 luong nhleu ban sao; ndi dung gidy td, vian ban phtic tap kho kiém tra, d6i
chiéu ma co quan, t6 chirc thuc hién ching thuc khong thé dap ung duoc thoi han quy
dinh.

¢) Tra két qua

B¢ phan tiép nhan ho so va tra két qua tién hanh tra truc tiép ho so/két qua cho
ca nhan, t6 chiic c6 yéu cau.
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Phu luc 111

DANH MUC, QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
BI BAI BO THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO TU PHAP

(Kém theo Quyét dinh sé
thang 02 nam 2025 cua Chu tich UBND tinh)

ngay

A. THU TUC HANH CHINH DUNG CHUNG

/OD-UBND

Stt

Ma TTHC

Tén TTHC

Tén van ban QPPL
quy dinh viéc bai bé
TTHC

I. LINH VUC CHUNG THU'C (duoc c¢éng bé theo Quyét dinh s6 86/0P-BTP
ngay 14/01/2025 cua B¢ truong Bo Tw phap)

1

2.000843.000.00.00.H23

Ching thuc ban sao tu
ban chinh gidy to, vin
ban do co quan, to chirc
c6 thAm quyén cta nudc
ngoai; co quan, to chirc
c6 tham quyén cia Viét
Nam lién két véi co
quan, td chirc c6 thdm
quyén ctia nudc ngoai
cap hodc chimg nhan

Nghi dinh s6
07/2025/NDb-CP  ngay
09 thang 01 ndm 2025
cia Chinh phu vé xua
ddi, bd sung mot s6 diéu
ctua cac Nghi dinh trong
linh vuc hd tich, quéc
tich, ching thuc



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=117170&qdcbid=52670&r_url=danh_sach_tthc
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