
ỦY BAN NHÂN DÂN
THÀNH PHỐ CHÍ LINH

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

             Số:    /UBND-VP Chí Linh, ngày tháng 10 năm 2024

V/v niêm yết, công khai và thực hiện
thủ tục hành chính nội bộ lĩnh vực Tài sản 

kết cấu hạ tầng chợ

Ngày 11/10/2024, Uỷ ban nhân dân tỉnh Hải Dương ban hành Quyết định số 
2640/QĐ-UBND Về việc công bố thủ tục hành chính nội bộ thuộc phạm vi, chức 
năng quản lý của Sở Công Thương tỉnh Hải Dương. Trong đó:

- Công bố 05 thủ tục hành chính nội bộ thuộc thẩm quyền cấp huyện lĩnh vực 
Tài sản kết cấu hạ tầng chợ.

 (Chi tiết theo Phụ lục gửi kèm).
Danh mục thủ tục hành chính và Quyết định số 2640/QĐ-UBND được công 

khai trên Cổng Dịch vụ công tỉnh Hải Dương tại địa chỉ 
https://dichvucong.haiduong.gov.vn và Cổng thông tin điện tử của UBND thành phố 
Chí Linh tại địa chỉ http://www.chilinh.haiduong.gov.vn. 

UBND thành phố yêu cầu phòng Quản lý đô thị thành phố, phòng Văn hóa-
Thông tin thực hiện:

- Phòng Quản lý đô thị thành phố công khai, niêm yết thủ tục hành chính nội 
bộ thuộc phạm vi chức năng quản lý của đơn vị để tổ chức, cá nhân có liên quan 
được biết và thực hiện; Giải quyết TTHC nội bộ theo thẩm quyền.

- Phòng Văn hóa-Thông tin thành phố đăng tải thủ tục hành chính nội bộ lĩnh 
vực Tài sản kết cấu hạ tầng chợ trên Cổng thông tin điện tử thành phố đảm bảo đúng 
quy định.

UBND thành phố Chí Linh thông báo đến các cơ quan, đơn vị; Uỷ ban nhân 
dân các xã, phường; các tổ chức, cá nhân có liên quan để biết và thực hiện./.

Kính gửi:
- Các phòng chuyên môn thuộc UBND thành phố;
- Các cơ quan, đơn vị liên quan;
- UBND các xã, phường;

Nơi nhận:
- Như Kính gửi;
- Cổng Thông tin điện tử thành phố;
- Lưu: VT.

KT. CHỦ TỊCH
PHÓ CHỦ TỊCH

Nguyễn Văn Thưởng



Phụ lục I
THỦ TỤC HÀNH CHÍNH NỘI BỘ CẤP HUYỆN

THUỘC LĨNH VỰC TÀI SẢN KẾT CẤU HẠ TẦNG CHỢ
(Kèm theo Công văn  số         /UBND-VP ngày      tháng 10 năm 2024

của UBND thành phố Chí Linh

Phần I
DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH 

STT Tên TTHC nội bộ Ghi chú
1. Thủ tục Giao tài sản kết cấu hạ tầng chợ do cấp huyện quản 

lý
2. Thủ tục Phê duyệt Đề án cho thuê quyền khai thác tài sản 

kết cấu hạ tầng chợ do cấp huyện quản lý
3. Thu hồi tài sản kết cấu hạ tầng chợ do cấp huyện quản lý
4. Thủ tục Thanh lý đối với tài sản kết cấu hạ tầng chợ do cấp 

huyện quản lý
5. Thủ tục Xử lý đối với tài sản kết cấu hạ tầng chợ do cấp 

huyện quản lý



Phần II
NỘI DUNG CỤ THỂ CỦA THỦ TỤC HÀNH CHÍNH

1. Thủ tục Giao tài sản kết cấu hạ tầng chợ do cấp huyện quản lý (Điều 
17 Nghị định 60/2024/NĐ-CP)

a) Trình tự thực hiện:
- Bước 1: Chủ đầu tư dự án (đối với tài sản kết cấu hạ tầng chợ được đầu 

tư xây dựng mới), đơn vị chủ trì quản lý tài sản (đối với tài sản kết cấu hạ tầng 
chợ được xác lập quyền sở hữu toàn dân theo quy định tại Điều 106 Luật Quản 
lý, sử dụng tài sản công) có văn bản kèm theo hồ sơ về tài sản gửi về cơ quan 
chuyên môn về tài sản kết cấu hạ tầng chợ cấp huyện.

- Bước 2: Cơ quan chuyên môn về tài sản kết cấu hạ tầng chợ cấp huyện. 
chủ trì, phối hợp với cơ quan, đơn vị có liên quan của địa phương trình Ủy ban 
nhân dân cấp huyện xem xét, quyết định giao tài sản. 

- Bước 3. Kể từ ngày có Quyết định giao tài sản kết cấu hạ tầng chợ của Ủy 
ban nhân dân cấp huyện, các cơ quan, đơn vị có liên quan thực hiện việc bàn giao, 
tiếp nhận tài sản.

b) Cách thức thực hiện: Không quy định
c) Thành phần, số lượng hồ sơ:
- Tờ trình của chủ đầu tư dự án/đơn vị chủ trì quản lý tài sản về việc giao 

tài sản cho đối tượng quản lý: 01 bản chính;
- Quyết định phê duyệt dự án đầu tư xây dựng: 01 bản chính;
- Văn bản đề nghị được giao tài sản: 01 bản chính;
- Danh mục tài sản đề nghị giao (tên tài sản, địa chỉ, loại hình công trình, 

năm xây dựng, năm đưa vào sử dụng, diện tích, số điểm kinh doanh tại chợ, giá 
trị tài sản, đánh giá tình trạng tài sản – nếu có): 01 bản chính;

- Biên bản nghiệm thu đưa tài sản vào sử dụng (đối với tài sản được đầu tư 
xây dựng mới): 01 bản chính;

- Quyết định xác lập quyền sở hữu toàn dân (đối với tài sản được xác lập 
quyền sở hữu toàn dân theo quy định tại Điều 106 Luật Quản lý, sử dụng tài sản 
công): 01 bản chính;

- Hồ sơ hoàn công (đối với công trình đầu tư xây dựng mới): 01 bản sao;
- Giấy tờ khác có liên quan (nếu có): 01 bản sao.
d) Thời hạn giải quyết: 
- Trong thời hạn 60 ngày, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ cơ quan chuyên môn về tài 

sản kết cấu hạ tầng chợ cấp huyện. chủ trì, phối hợp với cơ quan, đơn vị có liên quan 
của địa phương trình Ủy ban nhân dân cấp huyện xem xét, quyết định giao tài sản.



- Trong thời hạn 30 ngày, kể từ ngày có Quyết định giao tài sản kết cấu hạ 
tầng chợ của Ủy ban nhân dân cấp huyện, các cơ quan, đơn vị, doanh nghiệp có liên 
quan thực hiện việc bàn giao, tiếp nhận tài sản.

đ) Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính:
- Chủ đầu tư dự án (đối với tài sản kết cấu hạ tầng chợ được đầu tư xây 

dựng mới)
- Đơn vị chủ trì quản lý tài sản (đối với tài sản kết cấu hạ tầng chợ được xác 

lập quyền sở hữu toàn dân theo quy định tại Điều 106 Luật Quản lý, sử dụng tài 
sản công).

e) Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính: 
- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Cơ quan chuyên môn về tài sản kết cấu 

hạ tầng chợ cấp huyện.
- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Ủy ban nhân dân cấp huyện.
- Cơ quan phối hợp thực hiện: Cơ quan, đơn vị có liên quan của địa phương
g) Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Quyết định giao tài sản;
h) Lệ phí: Không.
i) Tên mẫu đơn, tờ khai: không
k) Yêu cầu, điều kiện: không quy định
l) Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:
Nghị định số 60/2024/NĐ-CP ngày 05 tháng 6 năm 2024 của Chính phủ 

về phát triển và quản lý chợ.



2. Thủ tục Phê duyệt Đề án cho thuê quyền khai thác tài sản kết cấu hạ 
tầng chợ do cấp huyện quản lý (Điều 24 Nghị định 60/2024/NĐ-CP)

a) Trình tự thực hiện:
- Đối với tài sản kết cấu hạ tầng chợ được giao cho cơ quan, đơn vị cấp 

huyện quản lý thì cơ quan, đơn vị được giao quản lý tài sản lập Đề án, báo cáo Ủy 
ban nhân dân cấp huyện có văn bản gửi cơ quan chuyên môn về tài sản kết cấu hạ 
tầng chợ cấp tỉnh;

- Trong thời hạn 45 ngày, kể từ ngày nhận được văn bản đề nghị kèm theo 
Đề án, cơ quan chuyên môn về tài sản kết cấu hạ tầng chợ cấp tỉnh chủ trì, phối 
hợp với cơ quan, đơn vị có liên quan thẩm định Đề án, đề nghị Ủy ban nhân dân 
cấp huyện xem xét, phê duyệt.

b) Cách thức thực hiện: Không quy định
c) Thành phần hồ sơ, số lượng hồ sơ:
* Thành phần hồ sơ:
- Đề án cho thuê quyền khai thác tài sản;
- Văn bản gửi cơ quan chuyên môn về tài sản kết cấu hạ tầng chợ cấp tỉnh.
*  Số lượng hồ sơ: 01 bộ.
d) Thời hạn giải quyết: 45 ngày kể từ ngày nhận được hồ sơ đầy đủ, hợp lệ.
đ) Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Đơn vị được giao quản lý tài 

sản kết cấu hạ tầng chợ cấp huyện.
e) Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính:
- Cơ quan có thẩm quyền giải quyết TTHC: Ủy ban nhân dân cấp huyện.
- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: cơ quan chuyên môn về tài sản kết cấu 

hạ tầng chợ cấp tỉnh.
- Cơ quan phối hợp thực hiện TTHC: các sở, ngành có liên quan.
g) Phí, lệ phí: không.
h) Kết quả thực hiện TTHC: Quyết định phê duyệt đề án cho thuê quyền 

khai thác tài sản kết cấu hạ tầng
i) Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Mẫu số 04A Phụ lục I kèm theo Nghị định 

số 60/2024/NĐ-CP ngày 05/6/2024 của Chính phủ.
k) Yêu cầu, điều kiện thực hiện TTHC: Không quy định.
l) Căn cứ pháp lý của TTHC: Nghị định số 60/2024/NĐ-CP ngày 

05/6/2024 của Chính phủ về phát triển và quản lý chợ.



Mẫu số 04A
ỦY BAN NHÂN DÂN
TỈNH, THÀNH PHỐ....

CƠ QUAN/ĐƠN VỊ
-------

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT 
NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
---------------

Số: /…….-PA ….., ngày ... tháng.... năm….
ĐỀ ÁN KHAI THÁC TÀI SẢN KẾT CẤU HẠ TẦNG CHỢ

(Phương thức: Cho thuê quyền khai thác tài sản)

I. Sự cần thiết thực hiện phương án
1. Cơ sở pháp lý
- Luật Quản lý, sử dụng tài sản công năm 2017;
- Nghị định số ……/2024/NĐ-CP ngày.... tháng.... năm 2024 của Chính phủ về 
phát triển và quản lý chợ.
2. Cơ sở thực tiễn
2.1. Thông tin về cơ quan/đơn vị lập phương án khai thác tài sản
a) Chức năng, nhiệm vụ, cơ cấu tổ chức bộ máy của cơ quan/đơn vị lập phương 
án khai thác tài sản theo quy định của pháp luật;
b) Phương thức khai thác tài sản đang áp dụng:....
2.2. Hồ sơ pháp lý về tài sản dự kiến thực hiện phương thức cho thuê
a) Quyết định giao tài sản của Ủy ban nhân dân cấp có thẩm quyền (đối với trường 
hợp đơn vị sự nghiệp công lập thực hiện lập phương án khai thác tài sản);
b) Văn bản đề nghị giao lại tài sản của cơ quan, đơn vị (đối với trường hợp cơ quan 
thực hiện nhiệm vụ quản lý tài sản công về chợ lập phương án khai thác tài sản).
2.3. Đánh giá thực trạng về hiệu quả quản lý, khai thác tài sản đang thực hiện đối 
với từng công trình thuộc phạm vi quản lý. Trong đó, đối với tài sản đề xuất dự 
kiến cho thuê quyền khai thác, cần nêu cụ thể các thông tin:
- Kết quả thực hiện việc khai thác tài sản của 2 năm liền trước năm xây dựng 
phương án (doanh thu, chi phí, nộp ngân sách nhà nước, chênh lệch thu chi....) 
của cơ quan, đơn vị được giao quản lý tài sản (nếu có);
- Kế hoạch phát triển trong các năm tiếp theo.
II. Nội dung chủ yếu của phương án
1. Thông tin chủ yếu về tài sản, gồm: Tên tài sản, địa chỉ, loại hình công trình, 
năm xây dựng, năm đưa vào sử dụng, diện tích, số điểm kinh doanh tại chợ, giá 
trị tài sản, tình trạng tài sản.
2. Thời hạn cho thuê quyền khai thác tài sản:...
3. Phương thức tổ chức thực hiện việc cho thuê quyền khai thác tài sản;

https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Tai-chinh-nha-nuoc/Luat-Quan-ly-su-dung-tai-san-cong-2017-322220.aspx


4. Cơ sở và phương pháp xác định giá khởi điểm để cho thuê quyền khai thác tài sản.
5. Phương thức thanh toán.
6. Dự kiến nguồn thu từ khai thác tài sản: Doanh thu, chi phí có liên quan đến việc 
cho thuê quyền khai thác tài sản; số tiền nộp ngân sách nhà nước.
7. Nguyên tắc xử lý khi kết thúc thời hạn cho thuê quyền khai thác tài sản:...
III. Đề xuất, kiến nghị để thực hiện phương án
……………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………

XÁC NHẬN CỦA CƠ QUAN 
CHUYÊN MÔN VỀ TÀI SẢN 
KẾT CẤU HẠ TẦNG CHỢ
(Ký, ghi rõ họ tên, đóng dấu)

THỦ TRƯỞNG ĐƠN VỊ
LẬP PHƯƠNG ÁN

(Ký, ghi rõ họ tên, đóng dấu)



3. Thu hồi tài sản kết cấu hạ tầng chợ do cấp huyện quản lý (Điều 28 
Nghị định 60/2024/NĐ-CP)

a) Trình tự thực hiện:
- Bước 1: Cơ quan, đơn vị, doanh nghiệp có tài sản lập hồ sơ đề nghị thu 

hồi tài sản gửi về  cơ quan chuyên môn về tài sản kết cấu hạ tầng chợ cấp huyện. 
- Bước 2: Trong thời hạn 45 ngày, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ, cơ quan chuyên 

môn về tài sản kết cấu hạ tầng chợ cấp huyện chủ trì, phối hợp với cơ quan, đơn 
vị có liên quan báo cáo Ủy ban nhân dân cấp huyện xem xét, quyết định thu hồi

- Bước 3: Trong thời hạn 30 ngày, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ quy định, Ủy 
ban nhân dân cấp có thẩm quyền quy định xem xét, ban hành Quyết định thu hồi 
tài sản kết cấu hạ tầng chợ hoặc có văn bản hồi đáp trong trường hợp đề nghị thu 
hồi tài sản không phù hợp. 

b) Cách thức thực hiện: Không quy định
c) Thành phần, số lượng hồ sơ:
* Thành phần hồ sơ:
- Văn bản đề nghị thu hồi tài sản (trong đó xác định cụ thể tài sản thu hồi 

thuộc trường hợp nào theo quy định tại các điểm b, c, d, đ và e khoản 1 Điều 28 
Nghị định số Nghị định số 60/2024/NĐ-CP): 01 bản chính.

- Danh mục tài sản đề nghị thu hồi (tên tài sản, địa chỉ, loại hình công trình, 
năm xây dựng, năm đưa vào sử dụng, diện tích, số điểm kinh doanh tại chợ, giá 
trị tài sản): 01 bản chính.

- Hồ sơ có liên quan khác (nếu có): 01 bản sao.
d) Thời hạn giải quyết: 
- Trong thời hạn 45 ngày, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ quy định, Phòng Quản 

lý đô thị/Phòng Kinh tế và Hạ tầng các huyện, thị xã, thành phố chủ trì, phối hợp 
với cơ quan, đơn vị có liên quan báo cáo Ủy ban nhân dân cấp huyện xem xét, 
quyết định thu hồi.

- Trong thời hạn 30 ngày, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ quy định, Ủy ban nhân 
dân cấp huyện xem xét, ban hành Quyết định thu hồi tài sản kết cấu hạ tầng chợ 
hoặc có văn bản hồi đáp trong trường hợp đề nghị thu hồi tài sản không phù hợp. 

đ) Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính:
- Đơn vị sự nghiệp công lập;
- Doanh nghiệp do Nhà nước nắm giữ 100% vốn điều lệ;
- Ủy ban nhân dân cấp xã;
e) Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính: 
- Cơ quan trực tiếp thực hiện thủ tục hành chính: Cơ quan chuyên môn về tài 

sản kết cấu hạ tầng chợ cấp huyện 



- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Ủy ban nhân dân cấp huyện
- Cơ quan phối hợp thực hiện: Cơ quan, đơn vị có liên quan
g) Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: 
Quyết định thu hồi tài sản kết cấu hạ tầng chợ hoặc có văn bản hồi đáp 

trong trường hợp đề nghị thu hồi tài sản không phù hợp. 
h) Lệ phí: Không.
i) Tên mẫu đơn, tờ khai:  không
k) Yêu cầu, điều kiện: không quy định
l) Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:
Nghị định số 60/2024/NĐ-CP ngày 05 tháng 6 năm 2024 của Chính phủ về 

phát triển và quản lý chợ./.



4. Thủ tục Thanh lý đối với tài sản kết cấu hạ tầng chợ do cấp huyện 
quản lý (Điều 30 Nghị định 60/2024/NĐ-CP)

a) Trình tự thực hiện:
- Cơ quan, đơn vị có tài sản thuộc trường hợp quy định lập hồ sơ đề nghị 

thanh lý tài sản gửi cơ quan chuyên môn về tài sản kết cấu hạ tầng chợ cấp huyện.
- Trong thời hạn 45 ngày, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ quy định, cơ quan 

chuyên môn về tài sản kết cấu hạ tầng chợ cấp huyện chủ trì, phối hợp với cơ 
quan, đơn vị có liên quan báo cáo Ủy ban nhân dân cấp huyện xem xét, quyết định 
thanh lý tài sản.

- Trong thời hạn 30 ngày, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ quy định, Ủy ban nhân 
dân cấp huyện xem xét, quyết định thanh lý tài sản kết cấu hạ tầng chợ hoặc có 
văn bản hồi đáp trong trường hợp đề nghị thanh lý tài sản không phù hợp.

- Trong thời hạn 30 ngày, kể từ ngày có quyết định thanh lý tài sản của cơ 
quan, người có thẩm quyền, cơ quan, đơn vị có tài sản thanh lý tổ chức thực hiện 
hoặc thuê tổ chức, cá nhân có chức năng thực hiện phá dỡ, hủy bỏ tài sản; kiểm 
đếm, phân loại vật liệu, vật tư thu hồi.

b) Cách thức thực hiện: Không quy định
c) Thành phần hồ sơ, số lượng hồ sơ:
* Thành phần hồ sơ:
- Tờ trình của cơ quan chuyên môn về tài sản kết cấu hạ tầng chợ hoặc của 

liên ngành về việc thanh lý tài sản: 01 bản chính;
- Danh mục tài sản đề nghị thanh lý (tên tài sản, giá trị tài sản): 01 bản chính.
- Biên bản họp liên ngành hoặc ý kiến bằng văn bản của cơ quan, đơn vị có 

liên quan: 01 bản sao;
- Văn bản đề nghị thanh lý tài sản (trong đó xác định cụ thể tài sản thanh lý 

thuộc trường hợp nào theo quy định tại khoản 1 Điều 30 Nghị định 60/2024/NĐ-
CP): 01 bản sao.

- Danh mục tài sản đề nghị thanh lý (tên tài sản, giá trị tài sản): 01 bản sao.
- Hồ sơ có liên quan khác (nếu có): 01 bản sao.
*  Số lượng hồ sơ: 01 bộ.
d) Thời hạn giải quyết: 
- Trong thời hạn 45 ngày, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ quy định, cơ quan 

chuyên môn về tài sản kết cấu hạ tầng chợ cấp huyện chủ trì, phối hợp với cơ 
quan, đơn vị có liên quan báo cáo Ủy ban nhân dân cấp huyện xem xét, quyết định 
thanh lý tài sản.

- Trong thời hạn 30 ngày, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ quy định, Ủy ban nhân 
dân cấp huyện xem xét, quyết định thanh lý tài sản kết cấu hạ tầng chợ hoặc có văn 
bản hồi đáp trong trường hợp đề nghị thanh lý tài sản không phù hợp.



đ) Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Đơn vị được giao quản lý tài sản 
kết cấu hạ tầng chợ; cơ quan chuyên môn về tài sản kết cấu hạ tầng chợ cấp huyện.

e) Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính:
- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: cơ quan chuyên môn về tài sản kết cấu 

hạ tầng chợ cấp huyện.
- Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Ủy ban nhân dân cấp huyện.
- Cơ quan phối hợp thực hiện: Cơ quan, đơn vị có liên quan
g) Phí, lệ phí: không.
h) Kết quả thực hiện TTHC: Quyết định thanh lý đối với tài sản kết cấu hạ 

tầng chợ 
i) Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Không.
k) Yêu cầu, điều kiện thực hiện TTHC: Không quy định.
l) Căn cứ pháp lý của TTHC: Nghị định số 60/2024/NĐ-CP ngày 

05/6/2024 của Chính phủ về phát triển và quản lý chợ.



5. Thủ tục Xử lý đối với tài sản kết cấu hạ tầng chợ do cấp huyện quản 
lý (Điều 31 Nghị định 60/2024/NĐ-CP)

a) Trình tự thực hiện:
- Cơ quan, đơn vị có tài sản thuộc trường hợp quy định lập hồ sơ đề nghị 

xử lý tài sản gửi cơ quan chuyên môn về tài sản kết cấu hạ tầng chợ cấp huyện.
- Trong thời hạn 45 ngày, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ quy định, cơ quan 

chuyên môn về tài sản kết cấu hạ tầng chợ cấp huyện chủ trì, phối hợp với cơ 
quan, đơn vị có liên quan báo cáo Ủy ban nhân dân cấp huyện xem xét, quyết định 
xử lý tài sản.

- Trong thời hạn 30 ngày, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ quy định, Ủy ban nhân 
dân cấp huyện xem xét, quyết định xử lý tài sản hoặc có văn bản hồi đáp trong 
trường hợp đề nghị xử lý tài sản không phù hợp.

- Trong thời hạn 30 ngày, kể từ ngày có quyết định xử lý của cơ quan, người 
có thẩm quyền, cơ quan, đơn vị được giao tài sản thực hiện kế toán giảm tài sản 
theo quy định của pháp luật về kế toán.

b) Cách thức thực hiện: Không quy định
c) Thành phần hồ sơ, số lượng hồ sơ:
* Thành phần hồ sơ:
- Tờ trình của cơ quan chuyên môn về tài sản kết cấu hạ tầng chợ hoặc của 

liên ngành về việc xử lý tài sản: 01 bản chính.
- Danh mục tài sản đề nghị xử lý (tên tài sản, số lượng, giá trị tài sản): 01 

bản chính.
- Biên bản họp liên ngành hoặc ý kiến bằng văn bản của cơ quan, đơn vị có 

liên quan: 01 bản sao.
- Văn bản đề nghị xử lý tài sản (trong đó xác định cụ thể tài sản xử lý thuộc 

trường hợp nào theo quy định tại khoản 1 Điều 31 Nghị định 60/2024/NĐ-CP): 
01 bản sao.

- Hồ sơ có liên quan khác (nếu có): 01 bản sao.
*  Số lượng hồ sơ: 01 bộ.
d) Thời hạn giải quyết: 
- Trong thời hạn 45 ngày, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ quy định, cơ quan chuyên môn 

về tài sản kết cấu hạ tầng chợ cấp huyện chủ trì, phối hợp với cơ quan, đơn vị có liên quan 
báo cáo Ủy ban nhân dân cấp huyện xem xét, quyết định xử lý tài sản.

- Trong thời hạn 30 ngày, kể từ ngày nhận đủ hồ sơ quy định, Ủy ban nhân 
dân cấp huyện xem xét, quyết định xử lý tài sản hoặc có văn bản hồi đáp trong 
trường hợp đề nghị xử lý tài sản không phù hợp.

đ) Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: Đơn vị được giao quản lý tài sản 
kết cấu hạ tầng chợ; cơ quan chuyên môn về tài sản kết cấu hạ tầng chợ cấp huyện.



e) Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính:
- Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Cơ quan chuyên môn về tài sản kết 

cấu hạ tầng chợ cấp huyện.
- Cơ quan có thẩm quyền Quyết định: Ủy ban nhân dân cấp huyện.
- Cơ quan phối hợp thực hiện: Cơ quan, đơn vị có liên quan
g) Phí, lệ phí: không.
h) Kết quả thực hiện TTHC: Quyết định xử lý đối với tài sản kết cấu hạ 

tầng chợ 
i) Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Không.
k) Yêu cầu, điều kiện thực hiện TTHC: Không quy định.
l) Căn cứ pháp lý của TTHC: Nghị định số 60/2024/NĐ-CP ngày 

05/6/2024 của Chính phủ về phát triển và quản lý chợ.
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